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»Podnikani musi byt zaloZeno na moralnich principech. SlouZzi ¢lovéku, jeho rozvoji
a zdokonalovani.*
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CO MUZEME OCEKAVAT?

Ptiprava ve studijnim oboru vytvaii predpoklady k tomu, aby absolvent:

studijniho oboru Podnikani ziskal pfehled o podnikatelské ¢innosti v Ceské republice
1 v zahranici,

byl schopen podnikatelskych a asistentskych aktivit, orientoval se v uCetnictvi
a v zadkonech upravujicich podnikani,

byl schopen orientovat se v tuzemskych zakonech a jejich hierarchii,

m¢él odpovidajici odborné poznatky v jednotlivych ekonomickych oblastech,

dovede jednat s obchodnimi partnery,

absolventi uméji pfi své praci a ¢innostech vyuzivat vypocetni techniku.

JAK SE ABSOLVENT UPLATNI?

Absolvent je pfipraven vykonavat ekonomické, provozné - ekonomické, obchodni
a administrativni ¢innosti.

Uplatni ziskané znalosti a dovednosti pfi fizeni vlastni firmy, piedev§im v profesni
oblasti, pro kterou se pfipravoval v ptedchdzejici pripravé v konkrétnim ucebnim
oboru.

Absolvent je pfipraven zastavat pracovni cCinnosti v prumyslu, ve sluzbach a
podnikani, pfipadné ve statni sprave.

Podle dosazenych wvysledki ve studiu se nabizi moznost pokracovat v dal§$im
vzdélavani na vys$Sich odbornych skoldch, nebo na vysokych skolach se zamétenim na
podnik a podnikani, management a marketing a dal$i ekonomické obory.
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OBECNA CAST
Absolventi studijniho oboru Podnikani jsou stfedoSkolsky vzdélani pracovnici se vSseobecnym
a odbornym vzdélanim.

Obor pripravujici absolventy pro podnikatelskou drahu. Absolvent dokaze samostatné
aplikovat ziskané odborné kompetence k pracovnimu uplatnéni - podnikatelskym aktivitadm.
Absolventi jsou vSestranné piipraveni a vybaveni pro jiz zminénou podnikatelskou ¢innost
a rozvoj své profesni kariéry. Jsou komunikativni, ovladaji moderni komunikaéni technologie.
Ziskané odborné kompetence jim umoziuji jednat ekonomicky, v souladu se strategii
udrzitelného rozvoje. Orientuji se na finan¢nim trhu, v pravnich normach. Mezi jejich
dovednosti patii i vedeni Gi€etnictvi a zajistovani personalni a administrativni agendy.

Jedna se o nastavbovy obor vzdélani s maturitni zkouskou pro uchazece, ktefi maji vyucni list
v jakémkoliv oboru vzd¢lani.

KLICOVE KOMPETENCE

V priibéhu studia je kladen diraz na rozvoj schopnosti aplikovat poznatky a dovednosti
z Ekonomiky podniku, Uetnictvi, Pisemné a elektronické komunikace, Prava, Managementu
a marketingu na konkrétni situace v podniku. Dtraz je kladen na kvalitni obcanskou
gramotnost a kvality Clovéka dilezité pro plnohodnotnou aktivni ¢innost v demokratické
spolecnosti, zalozené na humanismu. Vzdélani sméfuje k tomu, aby absolventi uméli
samostatné feSit bézné pracovni i mimopracovni problémy, piispivat k utvafeni vhodnych
mezilidskych vztahl. Akceptovana je vyzralad osobnost absolventa, jehoz zivotni adaptabilita,
pripravenost na profesi ve stdle menici se spolecnosti a schopnost zit a pracovat v harmonii
s prostfedim, okolnim svétem i sebou samym. Je nutno, aby uméli podporovat hodnoty
narodni, evropské 1 svétové kultury. Absolventi musi umét vyuZzivat adekvatni zdroje
informaci a umét nové informace vyuzivat ve svém oboru. Vysledkem odborného vzdélavani
je ziskand kvalifikace, ktera absolventovi umozni vykon souboru pracovnich ¢innosti
v podnikatelské oblasti.

KOMPETENCE K UCENI{
Sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se efektivné ucit, vyhodnocovat dosazené
vysledky a pokrok a realné si stanovovat potieby a cile svého dalSiho vzd€lavani.

Absolventi by méli:
e mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,
e ovladat rizné techniky uceni,
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uplatiovat rizné zptisoby prace s textem,
poslouchat mluvené slovo,

vyuzivat k uceni rzné zdroje,

pfijimat hodnoceni vysledkd,

znat moznosti dal§iho vzdélavani.

KOMPETENCE K RESENI PROBLEMU
Absolventi by méli:

byt schopni samostatn¢ fesit bézné pracovni problémy

porozumét zadani tikold,

pojmenovat a analyzovat vznikly problém, urcit jeho pfiiny a ziskat informace
potiebné k jeho feSeni a navrhnout optimalni fesent,

rizné metody mysleni - logické, matematické, empiricke,

volit vhodné prostfedky a zplisoby, pomtcky, literaturu, techniku,

spolupracovat s ostatnimi pfi feSeni problémd.

KOMUNIKATINI KOMPETENCE
Absolventi by méli:

byt schopni se vyjadiovat v pisemné i ustni formé v riznych ucéebnich, zivotnich
1 pracovnich situacich,

vyjadiovat se priméten¢ ucelu jednani,

vést konstruktivni dialog,

formulovat své myslenky souvisle a srozumitelné¢, umét své mysSlenky a nazory
obhajovat,

ucastnit se diskuzi, zaznamenavat myslenky,

zpisobilost v cizojazy¢ném prostiedi,

chépat vyhody svych jazykovych dovednosti.

PERSONALNI A SOCIALNI KOMPETENCE
Absolventi by méli:

byt pfipraveni stanovovat si své osobni pfiméfené cile v oblasti zajmové, pracovni,
v mezilidskych vztazich, spolupracovat s ostatnimi,

posuzovat realné¢ své moznosti,

stanovovat si pfimétené cile,

reagovat adekvatné na ohodnoceni své osoby,

adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky,

umét pracovat v tymu, mit vlastni pracovni navrhy,

piispivat k vytvareni mezilidskych vztahi.

ODBORNE KOMPETENCE
Absolvent oboru:

rozumi danym ekonomickym pojmim a umi je aktivné pouZivat,

orientuje se v soustave dani a v jejich sprave,

dovede pracovat v tymu, upeviiuje interpersonalni vztahy, fidit mensi kolektiv
pracovnikd, feSit problémové situace a korigovat své jednani se spolupracovniky
a zdkazniky,

fesi samostatné, pohotoveé a zodpovédné ukoly na pracovisti,

ma odpovidajici jazykové znalosti,
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e jsou pripraveni po ukonceni studia vykonavat ekonomické, provozné-ekonomicke,
obchodni a administrativni ¢innosti v podniku a samostatné podnikat,

e umi vést administrativni agendy, administrativné¢ technické a organizani prace
a zpracovavat pisemnosti,

e dba na bezpecnost prace a ochranu zdravi pii praci,

e usiluji o nejvyssi kvalitu své prace, vyrobkll nebo sluzeb,

e jednaji ekonomicky a v souladu se strategii drzitelného rozvoje.

OBCANSKE KOMPETENCE A KULTURNI POVEDOMI
Z4ci jsou vedeni tak, aby uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v demokratické
spolecnosti a dodrzovali je. Podporovali hodnoty narodni, evropské i svétové kultury.
Absolventi by méli umét jednat:
e odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu,
e dodrzovat zakony, respektovat prava ostatnich,
jednat v souladu s moralnimi principy, pfispivat k hodnotdm demokracie,
uvédomovat si kulturni a narodni hodnoty,
zajimat se aktivné o politické déni,
uznévat hodnotu Zivota, spoluodpovédnost za zdravi ostatnich,
uznévat hodnoty a tradice svého naroda, chapat jeho minulost,
podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské a svétové kultury.

KOMPETENCE K PRACOVNIMU UPLATNENI A PODNIKAN{
Absolventi by méli:
¢ mit odpovédny postoj k vlastni pracovni budoucnosti,
mit pfehled o moZnostech uplatnéni,
mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkéch,
umét ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich a vzdélavacich moZznostech,
znat obecnd prava a povinnosti zaméstnavateld a pracovnik,
rozumét podstaté a principtim podnikani.

MATEMATICKA A FINANCNi GRAMOTNOST
Absolventi by méli umét:
e aplikovat matematické postupy a znalosti pfi feseni riznych ukola,
e rozum¢t matematicky vyjadfenym informacim, umét interpretovat statistické
a ekonomické udaje,
e zvladat feSeni svych socialnich ekonomickych zalezitosti, byt financné gramotny,
e orientovat se v problematice penéz a cen,
e vést pracovni, rodinny i osobni rozpocet vCetné spravy financ¢nich aktiv i zavazk.

KOMPETNCE VYUZIVAT PROSTREDKY INFORMACNICH A
KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII
Absolventi by méli:
e pracovat s pocitacem,
pracovat se zéakladnim i aplikaCnim zatizenim,
komunikovat elektronickou postou,
ziskavat informace z internetu,
ziskavat informace z riznych medii,
posuzovat rozdilnost ve vérohodnosti informaci.
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PROFESNI UPLATNENI

Absolvent pfislusného vzdélavaciho programu se wuplatni na trhu prace zejména
pii povolanich zaméfenych na vykon ekonomickych, obchodné podnikatelskych a
administrativnich ¢innosti ve vSech pravnich formach podnikatelskych subjektli v oblasti
obchodu i v ostatnich organizacich.

Muze zastavat tyto typové pozice: ekonom, mzdovy referent, ucetni asistent, statistik,
administrativni pracovnik, asistent, obchodni zastupce, personalista, pracovnik marketingu
a dalsi. Zaroven se uplatni i jako zivnostnik v oblastech ndkupu a prodeje zbozi, marketingu,
logistiky a propagace. Bude schopen vykonédvat obchodné provozni i podnikatelské funkce,
které jsou podminéné stfednim vzdélanim s maturitni zkouskou. Po absolvovani maturitnich
zkousek je pfipraven na dals$i studium na vysSich odbornych Skolach zamétenych
na ekonomiku, podnikani, finan¢nictvi, sluzby a miize se uchazet o pfijeti na vysoké Skoly
ekonomického zamétend.

ZPUSOB UKONCENI A POTVRZENI DOSAZENEHO VZDELANI

Vzdélavani v tomto programu je ukonceno maturitni zkouskou; dokladem o dosazeni
sttedniho vzdélani je vysvédceni o maturitni zkousce. Obsah a organizace maturitni zkousky
se fidi Skolskym zakonem a vyhlaSkou o ukoncovani studia ve stiednich Skolach.

Maturitni zkouska ma dvé casti: spolecnou a profilovou. Zak ziskd stfedni vzdélani
s maturitou, jestlize vykona uspésné ob¢ Casti.

Spolecna ¢ast maturitni zkousky — stanovuje ji ministerstvo — vSichni maturanti vykonaji
ve spolecné Casti tyto zkousky:
e zcCeského jazyka — pisemna (didakticky test a strukturovand pisemna prace)
a nasledné¢ ustni pted maturitni komisi
e zciziho jazyka- pisemna (poslech a didakticky test a strukturovand pisemna prace)
a nasledn¢ ustni pred maturitni komisi
e volitelnd — pisemny test, zvolit lze:

z matematického vzdélavani

ze spolecenskovédniho vzdélavani

z ptirodovédného vzdélavani

ze vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich

Skola ma povinnost bdhem studia zajistit piipravu Zaka na nejméné dvé z téchto volitelnych
zkouSek a Skola vybrala oblast matematického vzd€lavani a vzdélavani v informacnich
a komunikacnich technologiich. Nase Skola pfipravuje zaky k maturitni zkousce v téch
predmétech, které jsou v u¢ebnim pladnu oznaceny hvézdickou.

Profilova ¢ast maturitni zkousky slouzi k profilaci skol a zakt, k uplatnéni jejich specifik
a zamera. Sklada se z povinnych ¢asti:

povinna prakticka zkouSka
Ucetnictvi

Ekonomika

Management a marketing

Stfedni Skola Bohumin, ptispévkova organizace, Husova 283 9
PODNIKAN{



S"-— CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU

S
Bobumin

CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Podnikani

Obor: 64-41-L/51 Podnikani

Zrizovatel §koly: Moravskoslezsky kraj, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava, IC 70890692

Stupen poskytovaného vzdélani: sttedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, dalkové nastavbové studium

Zpusob ukonceni a doklad o dosaZeni stfedniho vzdélani: maturitni zkouska, vysvédceni
o maturitni zkousSce

Reditelka: Ing. Libéna Orsagova

Platnost: od 1. 9. 2024

PODMINKY PRO PRIJETI KE STUDIU

Podnikani, 3leté - dalkové studium:

Splnéni podminek pfijimaciho fizeni prokdzanim vhodnych schopnosti, védomosti a zajmu.
Do studijniho oboru mohou byt pfijati absolventi s vyucnim listem v 3letém ucebnim oboru
sttednich odbornych ucilist.

O prijeti uchazeCe ke vzdelavani ve stfedni Skole rozhoduje fteditel této Skoly v souladu
s vyhlaskou ¢.671/2004, v platném znéni, kterou se stanovi podrobnosti o organizaci
piijimaciho fizeni ke vzd€lavani ve stfednich skoléach.

ZDRAVOTNI ZPUSOBILOST

Podminky zdravotni zpiisobilosti jsou stanoveny v Natizeni vlady 211/2010, v platném znéni,
o soustaveé oboril vzdélani v zékladnim stfednim a vys$Sim odborném vzdélavani. Podle tohoto
nafizeni vlady obor Podnikani nevyZzaduje stanoveni zvlaStnich zdravotnich pozadavka.

POJETI A CiLE VZDELAVACIHO PROGRAMU

Skolni vzdélavaci program oboru Podnikani — dalkova forma vychazi zramcového
vzdélavaciho programu oboru 64-41-L/51 - Podnikani — denni forma.

Cile skolniho vzdé€lavaciho programu vyjadiuji spoleCenské pozadavky na celkovy
vzdélanostni a osobnostni rozvoj zakl. Vzdélavani smeétuje ke zvysSeni kvality a Gc€innosti
odborného vzdélavani. Vedle vychovné vzdélavaciho procesu Skola vénuje pozornost
komplexnimu plsobeni na osobnost Zéka, na jeho schopnost stanovit si hodnotovy Zzebficek,
rozvijet osobni zaliby, kulturni ¢innost a sportovni Cinnost. Cilem je rozvoj tvofivého
a logického mysleni, estetick¢ého vnimani a schopnosti koncentrace.

Vzdélavaci program vede k osvojeni si poznatkti, pracovnich postupli a nastroji potiebnych
pro kvalifikovany vykon povolani a pro uplatnéni se na trhu prace. Dale sméfuje k vyssi
podminek zasahovat a k zodpovédnému, cilevédomému, soustfedénému, vytrvalému a
peclivému piistupu zakt k tymove 1 samostatné praci.

Stfedni $kola Bohumin, pfispévkova organizace, Husova 283 10
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CHARAKTERISIKA OBSAHOVYCH SLOZEK

Jazykové vzdélavani

Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetenci zakli a naucit je
uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdé¢lovani a vyméne
informaci na zéklad¢ jazykovych a slohovych znalosti. Tohoto cile vSak nelze dosdhnout
pouze na zaklad¢ nastavbového studia, nybrz uplatnénim ndvaznosti na piedchozi vyuku
ve tfiletych ucebnich oborech.

Jazykové vzdélavani se rovnéZz podili na rozvoji socialnich kompetenci zakl. K dosaZeni
tohoto cile prispiva i estetické vzdelavani a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti
jazykové a kultivuje jazykovy projev zaku.

Ucivo je zahrnuto v pfedmétech cesky jazyk a literatura, anglicky jazyk, némecky jazyk
a rusky jazyk.

Spolecenskovédni vzdélavani

Obecnym cilem spoleCenskovédniho vzdélavani v odborném Skolstvi je pfipravit zaky
na aktivni a odpovédny Zzivot v demokratické spolecnosti. Spolecenskovédni vzdélavani
sméfuje k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace zakl, aby byli sluSnymi lidmi a
odpovédnymi obcany svého demokratického statu, aby jednali uvazlivé nejen pro vlastni
prospéch, ale téz pro vetejny zajem. UCi je hloubé&ji rozumét jejich soucasnosti 1 nedavné
minulosti, uvédomovat si vlastni identitu, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co

cey

nejvice porozumét svétu, v némz ziji.

Ekonomické a pravni vzdélavani

Cilem obsahového okruhu ekonomika a pravo je rozvijet ekonomické mysSleni zak,
upevilovat jejich pravni védomi a vést je k hospodarnému jednani a chovéni. Zaci ziskavaji
zakladni teoretické znalosti, a to jak z oblasti mikroekonomie, tak z oblasti
makroekonomickych ukazatell, které jim umozni porozumét stavu narodniho hospodaistvi
a smeéru jeho vyvoje.

Dulezitou soucasti ptipravy je sezndmeni se se zakladnimi prdvnimi pojmy a ptedpisy
rozhodnymi pro podnikatelskou ¢innost a podnikovymi ¢innostmi - hlavni ¢innosti podniku,
zasobovanim, persondlnimi ¢innostmi a odbytem. Okruh déle poskytuje zaklim informace
z oblasti rtiznych pravnich forem podnikani s diirazem na Zivnostenské podnikani. Ucivo
o finan¢nim trhu a hospodatfeni podniku umozni zakiim porozumét principu hospodateni
podniku a jeho financovani s vyuzitim vlastnich a cizich zdroja. Soucasti okruhu je ucivo
o nastrojich managementu a marketingu a jejich uplatnéni pfi fizeni podniku. Diiraz je kladen
zejména na osvojeni si praktickych dovednosti smétujicich k plnohodnotnému uplatnéni se
absolventa na trhu préce.

Okruh ma uzké mezipfedmétové vztahy s obsahovym okruhem ucetnictvi a dan€. Je dale tzce
propojen s prufezovym tématem Cloveék a svét prace a zaroven i1 se standardem financni
gramotnosti pro stfedni vzdélavani. V ramci obsahového okruhu se téZz Zaci sezndmi se
zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci.

Ucetnictvi a dané
Okruh tcetnictvi a dané rozviji ekonomické mySleni zZakl a poskytuje jim znalosti principtl
uctovani a vedeni dailové evidence. Osvojeni uc€iva tohoto okruhu je nezbytnym
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predpokladem pro vytvoreni ucelené piedstavy o vztahu mezi ekonomickou realitou a jejim
¢iselnym vyjadienim.

Zaci se uci uctovat o majetku a zdvazcich, o ndkladech a vynosech, o danich a o tvorbe,
rozdéleni a pouziti vysledku hospodafeni. Déle se sezndmi s obsahem tucetnich vykazl
a daflovych pfiznani.

V priibéhu studia si Zaci osvoji techniku a metody uctovani a nauci se pouzivat tcetnictvi jako
vyznamny zdroj informaci nutnych pro efektivni vyuzivani majetku k zajisténi dlouhodobé
ptiznivého vysledku hospodafeni. Zaci si dale osvoji zpasob vedeni dafiové evidence
v souladu se zdkonem o danich z piijml. Poznaji nezbytnost danové zatéze a nauci se
rozliSovat a ur€ovat jednotlivé druhy dani.

U¢ivo okruhu umoziuje Zaklim osvojit si dovednosti pofizovat a zpracovavat tcetni doklady.
Okruh ma uzké meziptedmétové vztahy s obsahovym okruhem ekonomika a pravo.

Matematické vzdélavani

Obecnym cilem matematického vzd€lavani je vychova piemyslivého cloveka, ktery bude
umét pouzivat matematiku v riznych Zzivotnich situacich (v odborné slozce vzdélavani,
v dal$im studiu, v osobnim Zivoté, v budoucim zaméstnani, ve volném c¢ase apod.). Uvedené
vysledky vzdélavani predstavuji zdklad matematického vzdélavani pro dany stupen vzdélani.

Estetické vzdélavani

Estetick¢ vzd€lavani vyznamné pfispiva ke kultivaci c¢loveka, vychovava zaky
ke kultivovanému jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich dusevniho zivota. Ma
nadpiredmétovy charakter; pii tvorbé Skolnich vzd€lavacich programi je proto tfeba dbat
na to, aby prolinalo co nejvétSim poctem vyucovacich predméti.

Obecnym cilem estetického vzdélavani je utvaret kladny vztah k materidlnim a duchovnim
hodnotam, snazit se prispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vytvoreny systém kulturnich hodnot
pomahé formovat postoje Zéka a je obranou proti snadné manipulaci a intoleranci. Estetické
vzdelavani se podili rovnéz na rozvoji socidlnich kompetenci zaki. K dosazeni tohoto cile
pfispiva i jazykové vzdélavani v matetském jazyce a naopak estetické vzdélavani prohlubuje
znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zakt. Tohoto cile vSak nelze dosdhnout pouze
na zaklad¢ nastavbového studia, nybrz uplatnénim névaznosti na predchozi vyuku ve ttiletych
ucebnich oborech.

Literarni vychova krom¢ vychovy ke Ctenafstvi, rozboru a interpretace uméleckych dél vede
1 k celkovému ptehledu o hlavnich jevech a pilifich v ¢eské a svétové literatuie. Poznani textu
slouzi rovnéz k vytvafeni rozmanitych komunikac¢nich situaci, v nichz probiha dialog zaki
s texty a u€itelem 1 mezi zaky navzajem.

Zaci jsou vedeni i k esteticky tvofivym aktivitam.

Digitalni vzdélavani

Cilem vzdélavani v informaéni a komunikacnich technologiich je naucit Zzdky pracovat
s prostfedky informacnich a komunikagnich technologii a pracovat s informacemi. Zaci
porozumi zakladiim informacnich a komunikac¢nich technologii, nau¢i se na wuzivatelské
urovni pouzivat operacni systém, kanceldisky software a pracovat s dalSim béznym
aplika¢nim programovym vybavenim (v€etné specifického programového vybaveni,
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pouzivanému v piislusné profesni oblasti). Jednim ze stéZejnich témat a tedy i cili vyuky je,
aby zak zvladl efektivné pracovat s informacemi a komunikovat pomoci Internetu. Podstatnou
¢ast vzdélavani predstavuje prace s vypocetni technikou.

Pisemna a dstni komunikace

Cilem vzdélavani v tomto obsahovém okruhu je rozvoj profesnich komunikativnich
kompetenci zakti v oblasti spolecenské, obchodné-podnikatelské, administrativni a socidlni.
Pfi rozvijeni socialné¢ komunikativnich kompetenci se uplatituji psychologické aspekty
komunikace a spoleCenskd etiketa. Oblast pisemné komunikace zahrnuje ptedevSim
vyhotovovani dokumentii obchodniho styku, vedeni persondlni agendy, operacni evidence
a dalsich forem podnikové komunikace.

Obsah vzdélavani prolind vSemi odbornymi obsahovymi okruhy a také je propojen se
vzdélavaci oblasti vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich.

VZDELAVANI DOSPELYCH

Vzdélavani dospélych zacind byt v souCasné dobé stale vice ovliviiovano koncepci
celozivotniho uceni, které predstavuje zasadni zménu v pojeti celého vzdélavaciho systému.
Celozivotni uceni se stava nedilnou soucasti zptisobu zivota ¢lovéka. Systém tohoto uceni,
které se postupné zaCina vytvaret a realizovat, umozni plynulé piechody, kooperaci a
popiipad¢ i prekryvani mezi oblastmi zahrnujicimi vzdélavani, zaméstnani, resp. podnikani.

Diuraz se klade predevsim na kvalifikace obecnéjsi, oborové nespecifické povahy, jako jsou
napt. znalosti a dovednosti z oblasti informac¢nich technologii, ovladani cizich jazyka,
komunikativni kompetence, kompetence ucit se, spolupracovat s druhymi, pracovat v tymu
apod. Jen spolu s timto spole¢nym zakladem jsou uplatnitelné kvalifikace oborové specifické
a jsou mnohem vice zdvislé na situaci na trhu prace i na vyvoji novych materiald
a technologickych procesi. U obojiho druhu kvalifikaci je zapotiebi vice pocitat s jejich
zménami v prubéhu produktivniho zivota jednotlivce.

Dospéli musi pro své vzdélavani vyuzivat jiné moznosti vzdélavani (vecerni, dalkové,
individualni) a formy spojené s moznostmi informacnich a komunikac¢nich technologii (napf.
distancni vzdélavani). Pravé informacni a komunikacni technologie mohou sehrat
ve vzdélavani dospélych vyznamnou roli.

Pfi koncipovani vzdélavani dospélych podle RVP je tfeba zohlednit i specifické rysy této
kategorie zakd:

a) Specifika funkci a cili vzdélavani dospélych

Vzdélavani dospélych plni nejen funkci kvalifikacni, kdy jde o vzdélavani urcené
k dodate¢nému ziskani prvotni kvalifikace, ale i funkci zvySovani kvalifikacni Grovné v
boru, piipadné dochazi k uplné¢ zmén¢ kvalifikace (rekvalifikace) jiz diive ziskané. Plni také
funkci inovaéni nebo specializani a vede také k ziskani stupné vzdélani potiebného pro
pristup k dalsimu vzdélavani na vyssi urovni.
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b) Situac¢ni specifika vzdélavani dospélych

Situaéni specifika jsou spjatd jak s rodinnym, tak s pracovnim a spoledenskym Zzivotem
dospélych. Vzdélavaci program citlivé reaguje na obecnou situaci dospélych a jejich
individualni vzdé¢lavaci potieby, a to jak z hlediska obsahu vzdélavani, tak i z hlediska
odpovidajicich metod vyuky, kontroly studia apod. Je pfihlizeno ke znalostem a Zivotnim
zkusenostem dospélych. Pfi hodnoceni vysledki studia je zapotiebi vétsi individualizace, a to
umoznénim individudlniho tempa uceni nebo individualizaci zdvérecného hodnoceni
dospélych zaki.

¢) Osobnostni specifika dospélych a jejich vliv na vyuku

Vzdélavani se dospélych do jisté miry koresponduje s problematikou jejich osobnostnich
specifik. Obecné lze k osobnosti dospélych zaki fici, Ze zpravidla byvaji zralejsi, celkove
zkusengj$i, a proto také cilevédoméjsi a spolehlivéjsi. Naproti tomu byvaji ¢asto citlivéjsi na
pfipadné studijni netGspéchy ¢i selhdni ve zkouskovych situacich. Téchto divodu u nich
obecné pozorujeme vysSi samostatnost a vychazime z ni i pfi vymezeni partnerskych roli

uciciho se a ucitele, ktery ptisobi predevsim jako konzultant a radce pfi samostatné praci.

Zakladnim rysem ucitele dospélych by mél byt taktni zdjem o zaky spojeny se snahou
pochopit jejich téZkosti a zdbrany souvisejici s vyukou nebo uc¢enim. Podminkou jeho prace je
ucta k dospelému zaku pti respektovani jeho osobnosti, zajmti, schopnosti, ale i jeho vlastnich
pfedstav o sobé samém. U dospélych v pozd¢jsim aktivnim veéku je piihlizeno
k fyziologickému zhorSeni zraku ¢i sluchu a preventivné jsou prizptisobeny vSechny
relevantni podminky vyuky (volba ucebny, jeji uspofddani z hlediska modernich forem
vyuky, materidlné-technické vybaveni pro potfeby vyuky a samostudia atd.).

Zakladnim didaktickym principem, ktery by se mél naucit respektovat kazdy vyucujici, je
oprostit se od snahy dosp€lého zaka vychovavat a formovat, nebot’ kazdy dospély se vzdélava
sdm. Nejcastéji jsou zminovany principy veédeckosti, spojovani teorie s praxi,
participativnosti, soustavnosti, pfimétenosti, individualniho pfistupu, nazornosti a trvanlivosti.

Oblast vzdélavani dospélych by méla byt prinikem klasickych skolskych pfistupi a vhodné
zvolenych metod jinych, které byly vyvinuty pfedevSim pro dal§i profesni vzdélavani.
Vyznamny podil zde ma samostudium zakt, proto by ve vyuce méla byt vénovana nalezita
pozornost metoddm uceni se. Vyznamnym prosttedkem ve vzdélavani dospélych budou
prostfedky informac¢nich a komunikacnich technologii, které umoziuji zadkim ziskavat
informace pro samostudium a pro pribéznou komunikaci zédka se Skolou z domaciho
prostiedi.

d) Specifika vzdélavani dospélych p¥i tvorbé SVP

Pii tvorbé Skolniho vzdélavaciho programu je pifihlizeno k zivotnim a profesnim
zku$enostem zaki. U prifezovych témat je kladen diiraz na témata Clovék a Zivotni prostiedi
a Informa¢ni a komunikac¢ni technologie. Ve skolnim vzdélavacim programu budou
prufezova témata zohlednéna v ramci konkrétnich vyucovacich predméta tak, aby odpovidala
veku a zkusenostem dospélych a zprostiedkovavala jim nové a aktualni poznatky. Bude vzdy
zalezet na odhadu, resp. empatii piislusného vyucujiciho, aby dospélé vhodnym a
odpovidajicim zplisobem seznamil s novymi a vyznamnymi poznatky.
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ORGANIZACE VYUKY
Studium je organizovano jako tfilet¢ dalkové. Je ukoncené maturitni zkouskou podle
fislusnych pravnich norem a poskytuje stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou.

Teoreticka vyuka je organizovana v budové Skoly, odbornd praxe probihda na pracovistich
socialnich partnert (poptipad¢€ pracovistich skoly).

METODICKE PRISTUPY
Metody a formy vzdélavani voli vyucujici se zietelem k charakteru pfedmétu a ke konkrétni
situaci ve vyucovacim procesu.

Ve vyuce je zadouci uplatiiovat rtizné aktivizacni metody, které napomahaji vytvofeni
pozadovanych kompetenci a dovednosti, podporuji zdjem o obor a vzdélavani. Jde naptiklad
o metody autodidaktické (techniky samostatného uceni a prace), problémové vyucovani,
metody demonstracni, interaktivni, simula¢ni, diferencovana vyuka nebo naopak metody
tymové prace. Zatazeni jednotlivych metod do Skolniho vzdélavaciho programu je
v kompetenci vyucujicich a je upfesnéno na irovni vyucovacich predméti.

Do procesu vyuky mohou byt zafazovany konzultaéni hodiny a doucovani v rozsahu
odpovidajicim potiebam zak1.

STRUKTURA VZDELAVACIHO PROGRAMU

Obsah vzdélavani je strukturovan do vyuclovacich predmétl, jejich obsah je vymezen
v uCebnich osnovach, které jsou zpracovany ramcoveé. Rozdéleni uciva do rocnikl je
orientacni a je pln¢ v kompetenci Skoly. V ucebnich osnovach jsou kromé uciva vymezeny
také ocekavané vystupy.

HODNOCENI A KLASIFIKACE ZAKU

Klasifikace v jednotlivych pfedmétech je vysledkem pribézného sledovani a posouzeni
znalosti zédka za pfislusné klasifikacni obdobi. Pozadované vysledky vzdélavani jsou
piiméfené ucebnim osnovadm a profilu absolventa Skoly. V teoretickych pfedmétech, nebo
v predmétech s prevahou teorie je ucitel povinen hodnotit proporcionalné jak ustni, tak
pisemny projev a vykony zéka.

Vysledky vzdélavani zéka v jednotlivych predmétech se hodnoti stupni prospéchu:
a) 1 — vyborny

b) 2 — chvalitebny

c¢) 3 —dobry

d) 4 — dostatecny

e) 5 — nedostate¢ny

Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti 1ze zékovi vydat misto
vysvédceni vypis vysvédceni.

Chovani zéka se hodnoti stupni hodnoceni:
a) 1 — velmi dobré

b) 2 — uspokojivé

¢) 3 — neuspokojivé

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:
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a) prospé€l(a) s vyznamenanim
b) prospél(a)

¢) neprospél(a)

d) nehodnocen(a)

REALIZACE BEZPECNOSTI A OCHRANY

Neodd¢litelnou soucasti vyucovani je problematika bezpecnosti a ochrany zdravi pozarni
ochrany a hygieny prace. Tato problematika je soucésti predevsim teoretického vyucovani.
Vychazi z pozadavku platnych pravnich pfedpist — zakont, vyhlasek, technickych norem
i predpist ES pro danou oblast.

Skola provadi technicka i organizaéni opatieni k eliminaci viech rizik. Prostory pro vyuku
odpovidaji svymi podminkami pozadavkim stanovenym zdravotnickymi predpisy. Se vSemi
moznymi riziky jsou Zaci podrobné sezndmeni. Pouceni zakli o bezpecnosti a ochrané zdravi
pfi préci je prokazatelné. Smérnice feditele a jejichz pouzivani se disledné kontroluje.

PERSONALNI PODMINKY

PedagogiCti pracovnici spliuji podminky pro odbornou a pedagogickou zpiisobilost.
Predsedové predmétovych komisi jsou garanty pozadované urovné vyuky svych predmétd,
fediteli skoly davaji podklady k hodnoceni uéiteld. Utast na akcich daldiho vzdélavani je
pro pedagogy dobrovolna.

MATERIALNi PODMINKY

Skolni budovy poskytuji prostor pro plnéni §kolniho vzdélavaciho programu. Jsou upraveny
podminky pro vzdélavani télesné postizenych zakli. Kromé kmenovych uceben se zde nachazi
odborné ucebny pro vyuku ICT, odbornych pfredméti a jazykové ucebny. Vyuziva se také
moderné vybavena multimedidlni ucebna. Ucebny jsou vybaveny audiovizualni technikou.
Vyuka probihd v estetickém prostiedi, vyzdoba odpovida charakteru vyucovanych obora
a zaroven prezentuje vysledky a uspéchy zakt v soutézich odbornych dovednosti a také
doklada organizované poznavaci exkurze.

Pro stravovani zaki ma Skola k dispozici moderné vybavenou Restauraci a kavarnu na
amésti T. G. Masaryka, kterd slouzi i Siroké vetejnosti. Zaci maji moznost nakupu obcerstveni
v bufetech i v napojovych automatech.

Ve stanovenych hodinach je mozno vyuzivat internet za zvyhodnény poplatek.

SPOLUPRACE SE SOCIALNIMI PARTNERY

Vzhledem k obsahu SVP $kola spolupracuje s niZe uvedenymi institucemi a firmami
pro vykonavani odborného vycviku nebo souvislé praxe. Skola vyuziva nabidky
instituci k pofadani prednasek a besed.

Mezi nejvétsi spolupracujici firmy a instituce patii:

« ZDB GROUP a.s.
« BONATRANS GROUP a.s.

* Méstsky ttad Bohumin — odbor socialni (socialné — pravni ochrana déti)
- odbor skolstvi, kultury a sportu
* BOSPOR s.r.0. — provozovatel zimniho stadionu, Aquacentra, letniho kina a mistnich
sportovist
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* K3 Bohumin

* Pedagogicko — psychologicka poradna
* K — Centrum pro drogovou zavislost

» Méstska policie

« Utad prace

* Tfinecké Zelezdrny — Moravia Steel

* Hospodaiska komora

* VITA
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UCEBNI PLAN

Kdéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani
Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Podnikani
Stupen vzdélani: stiedni vzdelani s maturitni zkouskou

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

) Pocet tydennich konzulta¢nich hodin
Kategorie a ndzvy vyucovacich v roé¢niku
predméti Zkratka
1. 2. 3. celkem
1. Povinné vyucovaci predméty 6,5 6,5 6,5 19,5
Cesky jazyk a literatura Cj* 1 1 2 4
Cizi jazyk (anglicky) Aj 1 1 1 3
Matematika Ma* 1 1 1 3
W 4 . W 4 *

Informacm a komunika¢ni Ict 0.5 0.5 0 1
technologie
Ekonomika Ep* 1 1 1 3
Management a marketing Mm?* 0 0,5 0 0,5

’ ) : 14 %
Plsemqa a elektronicka Pek 0.5 0.5 0 1
komunikace
Zaklady prava Pra* 0,5 0 0,5 1
Ucetnictvi a dan& Ued* 1 1 1 3

Poznamky:

1, Pfedméty oznacené * jsou predméty, ve kterych Skola pfipravuje k maturitni zkousce.
2. Cizim jazykem byl stanoven teditelkou Skoly Jazyk anglicky.
3. Odborna praxe probihd v souladu s RVP v délce 1. tydne v 1. pololeti 3. ro¢niku.

Ucebni praxe probihd v ramci pfedméti Ekonomika, Management a marketing, Pravo a Uetnictvi
a dan€ v rozsahu 2 konzulta¢nich hodin za celou dobu studia..
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PREHLED VYUZITI TYDNU VE SKOLNIM ROCE

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Podnikani

Stupen vzdélani: stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, nastavbové studium, dalkova forma
Platnost: od 1. 9. 2024

.. Ro¢énik
Cinnost L 5. 3.
Vyudovéni podle rozpisu uéiva 33 33 30
Odborna praxe 0 0
Maturitni zkouska 0 0 2
Casova rezerva 7 7 4
Celkem 40 40 37
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TABULKA SOULADU RVP A SVP

PREHLED VYUZITI TYDNU

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Podnikani

Stupen vzdélani: stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, nastavbové studium, dalkova forma

Platnost: od 1. 9. 2024

Vzdélavaci okruh

RVP

Minimalni pocet
vyucovacich hodin za

Pocet konzultacnich

studium Predmét hodin za studium
tydennich | celkovych tydennich | celkovych
Jazykové vzdélavani
Cesky jazyk 3 96 Cesky jazyk a literatura 3 96
cizi jazyk 6 192 Cizi jazyk (anglicky jazyk) 3 96
Estetické vzdélavani 3 96 Cesky jazyk a literatura 1 30
Matematické vzdélavani 6 192 Matematika 3 96
Digitalni vzdélavani 2 64 Informacni a komunikacni 1 33
technologie
, , Ekonomika 3 96
Ekonomika a pravo 10 320 Marketing a management 0,5 16,5
Zaklady prava 0,5 16.5
Ugetnictvi a dané 8 256 Ugetnictvi a dané 3 96
E(l)srﬁLr::]rilsai:Iektromcka 5 160 E(l)snirlr:]ri\lfai:lektronlcka 15 315
Disponibilni hodiny 21 672
Celkem 64 2048 Celkem 19,5 607,5
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CESKY JAZYK A LITERATURA

Obor: 64-41-L/51 Podnikani Pocet hodiny za studium: 4
Forma vzdélavani: dalkové studium

Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Jazykové vzdélavani v Ceském jazyce vychovava Zaky ke sdélnému a kultivovanému projevu
a podili se na rozvoji jejich dusevniho zivota. Vytvaii zéklad pro vzdélavani v cizim jazyce.
Rozviji komunikaéni kompetence z4kli a nau¢i je wuzivat jazyka jako prostftedku
k dorozumivani a mysleni, sdélovani a vyméné informaci na zéklad¢ jazykovych a slohovych
znalosti. Podili se rovnéz na rozvoji socidlni kompetence zak. Vede je k ziskavani
a kritickému hodnoceni informaci z riznych zdroji a k jejich vhodnému ptedavani. Utvaii
kladny vztah k materidlnim a duchovnim hodnotdm, vede k vnimavému pochopeni
obohacujici role uméni pro nas zivot.

Charakteristika uciva
Vyuka ceského jazyka a literatury navazuje na poznatky ziskané v zakladnim vzdélavani
a dale je pak rozviji. Sklada se ze tii slozek: jazykové, komunikac¢ni a literarni. Cilem je tyto

M

védomosti prohloubit a rozsiftit, dostat je na vyssi kvalitativni a kvantitativni Giroven.

Vyucéovani predmétu sméfuje k dovednosti a schopnosti mluvit a jednat s lidmi, kultivované
se ustné i1 pisemné vyjadfovat, pouzivat spisovného jazyka jako kodifikované spolecenské
normy, aplikovat ziskané poznatky, pracovat s textem a informacemi. Aktivné rozviji
vyjadfovani zaka (napf. stylisticky vycvik) a vyuzivani jazyka jako nastroje mysleni.
Vybranymi literdrnimi (¢i jinymi umeéleckymi) dily jsou Zzéci uvedeni do svéta kultury
a tim se Cesky jazyk podali na vytvafeni jejich nazord na svét, jejich postojii, zajmi a vkusu.
Vhodnymi jsou celky, v nichz je mozné ukdzat vyuziti literarnich poznatkl ve svété, v némz
ziji, (napt. vliv ¢tenafstvi na dalsi sebevzdelavani ¢i interpretace literarniho dila na zakladé
znalosti literarni teorie a literarni historie).

V hodinich ¢eského jazyka ma své misto i medidlni vychova a filmové uméni zvlaste.
Zatazovani aktualnich udalosti v kultufe je samoziejmou soucéasti vyucovacich hodin. Mnohé
jiz probrané ucebni celky jsou opétné zafazovdny i1 ve vysSich rocnicich, aby byly
nejen obohaceny o nové védomosti a dovednosti, ale aby byly lépe zvladnuty a osvojeny
zaky.

Roc¢nik Rozdéleni tematickych celkt do ro¢niki

1. rocnik 1.  Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
2.  Komunikacni a slohové vychova
3. Prace s textem a ziskdvani informaci
4. Literatura a ostatni druhy uméni

2. ro¢nik 1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
2. Komunika¢ni a slohova vychova
3. Prace s textem a ziskavani informaci
4. Literatura a ostatni druhy uméni

3. ro¢nik 1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
2. Komunikacni a slohova vychova
3. Prace s textem a ziskavani informaci
4. Literatura a ostatni druhy uméni
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Pojeti vyuky

Vyuka je realizovana v béznych uéebnach, k dispozici je i u¢ebna odborna. Zaci pracuji
s texty. Rozbor literarnich ukazek je zaméten na porozuméni textu, reprodukci a interpretaci.
Samoziejmosti je prace s literarnimi dily. Pro vyuku je vyuzivéna audio a video projekce,
nasténné vyukové tabule, ndzorné pomtcky. Pro samostatnou préci internet, $kolni knihovna.
Ve vyucovacim procesu jsou uplatnény razné formy vyuky, mezi néz také patii skupinova,
problémova vyuka, samostatné prace. Jsou vyuzity ruzné aktivizujici metody.
Do vyucovaciho procesu jsou zafazeny poznavaci exkurze, literarni besedy, knihovnické
lekce, navstévy dopolednich i vecernich divadelnich ptedstaveni.

Hodnoceni vysledki Zaku

Rtzné druhy kontrolnich ¢innosti, mezi néz patii napiiklad diktaty, opakovaci a srovnavaci
testy, slohové a pisemné prace, jsou zatfazovany pribézné béhem celého skolniho roku. Jsou
stanoveny dvé slohové prace za rok. Tyto prace se pfipravuji soustavou cvicnych praci
a dil¢ich tkoli. Zaci také pracuji s jiz vydanymi sbirkami testovych uloh, &i piiru¢kami
dosazitelnymi v prodejni siti. Jsou hodnoceny nejen zakovy veédomosti, ale pfedevSim
schopnost osvojené poznatky aplikovat v kazdodennim zivoté, porozumeét textu, kriticky
jej hodnotit, reprodukovat a interpretovat literarni a odborny text. Do hodnoceni se promita
aktivita zdka ve vyucovani a jeho zodpovédna ptistup k plnéni zadanych tkold.

Realizace priifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

V ramci komunikaéni vyuky je zdk veden ke kultivovanému vyjadiovani, k formulovani
vlastnich postoji, asertivnimu chovani. Je veden k tct¢ ke kulturnimu odkazu ptedkd,
k toleranci odlikdch kultur a nazort. Zak dokéaZe ocenit piinos narodni kultury. Vhodné
zvolené literarni ukazky ¢i vybrané texty pomohou zékovi orientovat se v oblasti zavaznych
otazek dnesni doby, zaujimat vhodné postoje, respektovat prava jedince.

Clovék a zivotni prostiedi

74k chape vliv &lovéka na Zivotni prostiedi, uvédomuje si nebezpeéi, ktera &lovék svym
nezodpovédnym jednanim moze piivodit. Zdk by mél byt schopen rozlisovat vhodnost
chovani. Ukdzky nejen z literarnich, ale i filmovych, televiznich a divadelnich dél, Casopist,
novin, zpravy z médii, to v§e jsou vhodné materialy pro praci zakl v této oblasti.

Clovek a svét prace

Literarni texty vedou zdka k aktivnimu zplsobu zivota, pochopi, Ze problémy, tézkosti
prozivaji i ostatni lidé. Daky osvojeni stylistickych zdsad je schopen zvladnout pisemnosti
potiebné pro své uplatnéni na pracovnim trhu. Komunikacni vychovou je veden ke vhodnému
vystupovani, k dialogu, k prosazeni a uplatnéni na trhu préce.

Clovek a digitalni svét

Zéici aktivné vyhledavaji potiebné informace. Jsou vedeni k jejich kritickému hodnoceni
(zaludnosti internetu), k jejich zpracovani, vyhodnoceni a nasledné reprodukci. Dovedou
odlisit podstatné.

Ro¢nik: 1. 1 hodina, 33 tydnd, celkem 33 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence
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1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti

Zak:
> rozlisuje spisovny a nespisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekt, interdialekt, slangove
vyrazy,
> ovlada pravidla ceského pravopisu (vietné slozitéjsich pripadii, zejména psani i/y, bé,
pé, mé, vé a konkurujici varianty, pravopis predlozek a predpon, velka pismena,
skupiny souhldsek a zdvojené souhlasky,
> nahrazuje nespisovné vyrazy spisovnymi,
> pracuje s nejnovejsimi normativnimi priruckami ceského jazyka,
> v pisemném projevu uplatiiuje zasady ceského pravopisu,
> provede slovotvornou a morfematickou analyzu slovniho tvaru.
U¢ivo:
1.1. Obecné poznatky o jazyce
1.2. Zéasady Ceského pravopisu
1.3. Slovni zasoba lexikologie
1.4. Slovni zasoba zpiisoby jejiho obohacovani

2. Komunikaéni a slohova vychova
Zak:

YVYVVvVvVvVvVvVvyVy VY

vyjadruje se vécné spravné, jasné a srozumitelné,

rozlisuje stylové priznakové jevy a ve vlastnim projevu voli prostredky adekvatni
komunikacni situaci,

vysveétli rozdil mezi psanym a mluvenym projevem, mezi monologem a dialogem,
rozpoznd funkcni styl,

vystihne charakteristické znaky prosté sdelovaciho stylu,

vystihne charakteristickée rysy vypravovani,

prednese kratky projev,

charakterizuje mluvené a psané projevy,

posoudi kompozici, skladbu, slovni zasobu a jazykovou vystavbu textu,

dovede samostatné ustnée i pisemné zpracovat vypravovani na dané téma,

voli jazykové prostiedky adekvatni komunikacni situaci.

Ucéivo:

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Uvod do stylistiky

Jazyk a fe¢. Reova komunikace

Projevy mluvené a psané

Funkéni styly, slohové postupy a Gtvary

Funkéni rozvrstveni jazykovych prosttedka
Prost¢ sdélovaci styl

Vyjadfovani v oblasti béZzné komunikace
Vypravovani — kompozice a jazykové prostredky

3. Prace s textem a ziskavani informaci
Z3k:

VVVvYVYy

chape texty z riiznych zdrojii,

orientuje se v knize, novinach, casopisech,

dovede pracovat s beznymi informacnimi priruckami,
pouziva klicova slova pri vyhledavani informact,
rozumi obsahu textu, je schopen vytvorit poznamky,
nalezne v textu pozadované informace,
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>

dovede pozivat knihovnickych sluzeb.

Uc¢ivo:

3.1.
3.2.
3.3.

Zdroje informaci
Informaticka vychova, knihovny, internet
Uvédomélé Cteni, zpracovani textu, jeho rozbor, zpétna reprodukce

4. Literatura a ostatni druhy uméni

zaradi literarni dila typicka pro jednotlivé umélecké smery a prislusna historicka
obdobi,

zhodnoti vyznam autora i dila pro dobu, v niz tvoril,

rozlisi umélecky text od neuméleckého,

interpretuje umélecka dila,

osvoji si zadana literarni dila (3-5 titulii rocné),

samostatné interpretuje dramatické, filmové a televizni zpracovani literarnich del.

Uc¢ivo:

4.1.
4.2.

4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9.

4.10.
4.11.
4.12.
4.13.
4.14.
4.15.

Uvod do studia literatury

Aktivni poznavani riznych druhti uméni, naseho 1 svétového, souasného 1 minulého, v
tradi¢ni 1 medidlni podobé

Literatura starovéku

Duchovni odkaz antiky

Literatura doby stiedovéku

Kfest'anstvi a vyvoj kultury v Evropé

Kfestanstvi a vyvoj kultury v Evropé

Staroslovénské pisemnictvi a latinsky psana literatura
Literatura v narodnim jazyce. Doba Karla IV. a Vaclava IV.
Literatura doby reformniho hnuti a doby husitské
Humanismus a renesance

Baroko, osvicenstvi a klasicismus

Literatura doby pob¢lohorské

Nérodni obrozeni

Preromantismus a romantismus

Ro¢nik: 2. 1 hodina, 33 tydnd, celkem 33 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
Zak:

VVvVvVYVvVvYVYYVYYVYYV

v pisemném a mluveném projevu vyuziva poznatkii z tvaroslovi,
urci slovnédruhovou platnost slova,
zduvodni koncovky podstatnych jmen na zakladé prirazeni ke vzoru,
vytvori spravné tvary ohebnych slovnich druhii,
zduvodni koncovky pridavnych jmen na zaklade prirazeni ke vzoru
rozlisi jednotlivé stupné pridavnych jmen, vytvori jejich spravné tvary,
VYIVOFL spravné tvary zdajmen,
zditvodni koncovky sloves v minuléem case,
vytvori spravné tvary sloves,
identifikuje a opravi morfologicky chybny tvar slova,
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> vyuziva znalosti o vétnych clenech a jejich vztazich, o aktualnim vetném clenént,
> wpovedi a o druzich vét podle zaméru mluvciho k vhodnému vyjadieni myslenky,

k ucinnému dorozumivani, logickému strukturovani vypoveédi a k odlisSeni zaméru
mluvciho,

provede syntaktickou analyzu véty, souveti a textu,

orientuje se ve vystavbe textu,

nejvhodnéjsi opravu (vazby, predlozky, slovosled),
uplatnuje znalosti ze skladby pri logickém vyjadrovani,

>
>
> nalezne nedostatky a chyby ve vystavbé vety, souveti a casti textu a vybere
>
>

ovlada pravidla interpunkce.

Uc¢ivo:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

Tvaroslovi

Morfologie- slovni druhy a jejich mluvnické kategorie a tvary
Ohebné slovni druhy

Neohebné slovni druhy

Skladba

Syntax — zakladni principy vétné stavby

Druhy vét

Vétné vztahy a vétné Cleny

Souvéti

1.10. Aktudlni ¢lenéni vypovédi a slovosled
1.11. Chyby ve vétné skladbé

Komunikacni a slohova vychova
Zak:

> formuluje sviij nazor srozumitelne, gramaticky spravné, spontanné a plynule,

> ridi se zasadami spisovné vyslovnosti,

»dovede sestavit zakladni projevy administrativniho stylu,

> sestavi strukturovany Zivotopis, zadost a drobné utvary administrativniho stylu typické
pro bézny obchodni a uredni kontakt,

> reprodukuje obsah uredniho dopisu,

> vyplni formulare,

>odborné se vyjadruje o jevech nejen svého oboru v zdakladnich utvarech odborného
stylu, predevsim popisného a vykladového,

>vyuzivd postupii odborného stylu pri studiu odbornych predmeétii,

»rozlisuje popis prosty, odborny, umélecky a publicisticky,

> odhaluje a odstranuje jazykové a stylizacni nedostatky,

»sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni utvary (zprava, pozvanka, nabidka,
reportdz),

»posoudi vystavbu textu a identifikuje pripadné nedostatky,

> ma prehled o sdéelovacich prostiedcich, rozlisuje bulvar a seriozni tisk,

»ovlada techniku mluveného slova, umi klast otazky a vhodné formulovat odpovédi,

> nalezne a pojmenuje jazykové prostiedky a slohové postupy, které c¢ini text uméeleckym,
publicistickym, uméleckym,

> priradi k pojmenovani v daném kontextu vhodnd synonyma a antonyma,

»rozeznd obrazné a neobrazné pojmenovani,

> analyzuje vztah mezi ucastniky komunikacni situace.

Ucdivo:

3.1.
3.2

Kultura mluveného projevu
Recnicka cviceni
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3.3. Zasady vedeni dialogu. Re¢ova etiketa. Komunikaéni strategie (adresnost, volba
jazykového ttvaru, verbalni a neverbalni prostiedky)

3.4. Odborny styl

3.5. Slohov¢ utvary odborného stylu (odborny popis, popis pracovniho postupu)

3.6. Zivotopis

3.7. Terminy

3.8. Administrativni styl - slohové ttvary administrativniho stylu

3.9. Formalni uprava tfednich pisemnosti

3.10. Odborny styl

3.11. Utvary a postupy odborného stylu

3.12. Uvaha a tivahovy postup

3.13. Publicisticky styl

3.14. Podstata publicistiky, jeji zékladni Zanry, jazykové prostiedky a jejich vliv
na béznou komunikaci

3.15. Analyza publicistické textu

3.16. Publicistika a reklama

3.17. Zmeény vyznamu slov

. Prace s textem a ziskavani informaci
Zak:
> formuluje jednoznacné otazky, formuluje odpovédi,
> navaze kontakt (se zakaznikem, nadrizenym),
»usiluje o kultivovany projev,
>vystihne hlavni sdéleni (myslenku) textu,
»dovede z odborného textu poridit vypisky, vytah,
> analyzuje informace obsazené v textu,
»doplni podle smyslu vynechanou cast textu, odhadne pokracovani/predchazejici casti
textu, jeho nazev,
> usporada casti textu podle textové navaznosti,
»prokaze porozumeéni celému textu i jeho cdasti,
> zjistuje potrebné informace z dostupnych zdroju a pristupuje k nim kriticky,
»ucelné vyuziva internet jako zdroj informaci,
> ma prehled o knihovnach a jejich sluzbdach,
> samostatné zpracovavda informace,
> reprodukuje cteny text, vystihne hlavni téma,
»je poucen o autorském pravu,
> kriticky pristupuje k reklamnim sdelenim,
»rozpozna v textu prvky manipulace, podbizivosti, laciného efektu.
Ucivo:
4.1 Informaticka vychova
4.2 Ziskavani a zpracovani informaci z textu odborného v podob¢ anotace
4.3 Zpétna reprodukce textu, jeho transformace do jiné podoby
4.4 Média
4.5 Média a jejich misto ve spole¢nosti
4.6 Filmové umeéni
4.7 Jazyk a metody reklamy
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5. Literatura a ostatni druhy uméni
Zak:

»vysvetli zakladni rysy realismu,

> interpretuje dila majovcii, ruchovcii a lumirovci,

»interpretuje vybrana dila ceskych a svetovych realistit,

> chape realistické drama,

»rozezna zakladni umélecké smery na prelomu 19. a 20. stoleti,

> o0svoji si zadana literarni dila (3-5 titulu za rok),

»rozlisi prozu, poezii, lyricky, lyrickoepicky a dramaticky text,

> zna zakladni tendence v mezivdlecném vyvoji Ceské a svétové prozy, poezie a dramatu,
»orientuje v riiznych druzich zabavné literatury,

> priradi k textu patricny literdarni druh,

»seznamuje se s filmovymi adaptacemi literarnich deél,

> o0svoji si zadana literarni dila (3 — 5 za rok),

»ma povedomi i o jinych oblastech umélecké tvorby, napr. filmové umeni,
>vyvodi dopady politického deéni na vyvoj kultury.

Ucéivo:

5.1
5.2
53
54
5.5
5.6
5.7
5.8
59
5.1
5.1
5.1

5.1
5.1
5.1
5.1
5.1
5.1
5.1
52

Realismus
Realismus v evropské literatufe v 1. poloviné 19. stoleti
Pocatky realismus v Ceské literatuie (Havlicek, Némcova)
Kriticky realismus
Realistické drama
Ceska literatura 40. -80. let 19. stoleti
Majovci
Ruchovci
Lumirovci
0  Historicky roman
1 Zrod védecko-fantastické literatury, dobrodruzného, detektivniho romanu, hororu
2 Moderni umélecké sméry na pielomu 19. a 20. stoleti 13.1Um¢élecké mezniky a
osobnosti 19. stoleti
3 1. svetova valka v Ceské a sveétové literatuie
4  Prazska némecka literatura
5 Osobnosti svétové prozy a dramatu
6 Z Ceské a evropské poezie 20. -30. let 20. stoleti
7  Moderni basnické sméry
8  Ceska poezie mezi valkami
9  Ceska proza mezi valkami
0 Ceské divadlo mezi valkami

Ro¢nik: 3. 2 hodiny, 30 tydnt, celkem 60 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
Zak:

vVVVvYv

orientuje se v soustave jazyki,

vysvetli zakonitosti vyvoje cestiny,

nahradi bézné cizi slovo ceskym ekvivalentem a naopatk,

v pisemném i mluvenem projevu uplatiuje znalosti z tvaroslovi,
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> orientuje se ve vystavbe textu,
> rozeznda typy promluv (prima rec, neprima, poloprima rec).
Ucivo:
1.1 Cesky jazyk a jazyky slovanské
1.2 Rozdéleni indoevropskych jazyk
1.3 Puavod a postaveni ¢eStiny mezi ostatnimi jazyky (i slovanskymi)
1.4 Vyvoj ¢eského jazyka
1.5 Jazykova kultura

2. Komunikacni a slohova vychova

7.3k
> orientuje se ve vystavbe textu,
> je schopen na ukdzce urcit slohové postupy,
> uvazuje o problému z riiznych uhlii pohledu,
> vyjadiuje sviij postoj ke skutecnostem,
> vyjadruje se vystizne, vécné, jazykove spravné a graficky uhledné,
> dovede pracovat samostatné i v tymu,
> dovede vhodné obhdjit své stanovisko,
» dovede prezentovat sam sebe a naslouchat druhému.
Ucivo:
2.1 Odborny styl — tvaha
2.2 Pouzivani cizich slov v bézné komunikaci
2.3 Kritéria vhodnosti ¢1 nevhodnosti jejich pouZiti
2.4 Jejich vyslovnost
2.5 Normy kulturniho vyjadfovani
2.6 Asertivni chovani
2.7 Zékladni slohové¢ utvary a postupy

3. Prace s textem a ziskavani informaci
Zak:

tvorive vyuziva informaci z odborné literatury, internetu, tisku a dalsich zdroju,
kriticky je tridi a vvhodnocuje,
ucelné vyuziva internet jako zdroj informaci,
mad prehled o knihovnach a jejich sluzbdach,
samostatné zpracovdva informace,
reprodukuje cteny text, vystihne hlavni téma,
rozpoznd v textu vyuziti jiného textu,
kriticky pristupuje k reklamnim sdélenim,
rozpoznd utvarové a funkcni prostredky uzité v textu (obecna cestina, interdialekty,
knizni a expresivni jazykové prostiedky).

Ucivo:
3.1 Informatické vychova
3.2 Knihovny a jejich sluzby
3.3 Internet
3.4 Prace s texty — anotace, konspekt, resumé, citace, bibliografické udaje
3.5 Sdé&lovaci prostiedky

YVVVVVvVVvVYVYVVYV
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4. Literatura a ostatni druhy uméni
Zak:

Y vYVvVvVYV VYVVVVVY VYVYy

uvedomuje si vyznam umeéni pro zZivot,

orientuje se ve vyvoji ceské a svétové literatury,

dovede literarni dilo i predlozeny typicky text priradit k prislusnému myslenkovému
smeru a umeéleckému stylu,

je schopen v dilech rozpoznat touhu po krase a spravedlnosti,

objasni vztah mezi uménim a skutecnosti,

orientuje se v oblasti literarnich druhu a Zanrii,

posoudi vyvojové zmény v ramci literarniho druhu/Zanru,

rozpoznda specifické prostiedky basnického jazyka,

specifikuje zakladni literarni druhy a zanry (lyrika, romadn apod.),

pristupuje k umeéni jako k prostredku k poznani historie a soucasnosti, prostiednictvim
zazitku z Cetby si uvédomi nebezpeci plynouci z porusovani lidskych prav,

vazi si kulturnich hodnot a je tolerantni k jinym kulturam,

dovede prezentovat vyznacné kulturni pamatky regionu,

osvoji si zadana literarni dila (3 — 5 knih za rok),

vyjmenuje zdasadni kulturni instituce,

dovede uvést priklady umélecké vypovédi o valce, nedemokratickych rezimech, touze
po moci, udrzitelnosti zivota na zemi a tyto umélecké vypovédi interpretovat,
seznamuje se s literarnimi dily prostiednictvim filmovych adaptaci.

Uéivo:

4.1
4.2
43
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9
4.10
4.11
4.12

Ceska literatura za okupace

Obraz 2. svétové valky a holocaustu v ¢eské a svétové literatuie
Ze svétové literatury od roku 1945 do soucasnosti
Ceska povaleéna literatura v kontextu dé&jin

Poezie od roku 1945

Proza od roku 1945

Ceska literatura od roku 1968 do souc¢asnosti

Ceské drama ve 2. poloviné 20. stoleti do soucasnosti
Filmové uméni a média

Literarni a estetické vzdélavani

Kulturni pamatky regionu

Systematizace poznatkt

T naXellra 1 1 hadiva 22 +2A0E Aallrava 22 lhAadia

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti

Z4k:
>

>

\ A A%

rozlisuje spisovny a nespisovny jazyk, hovorovy jazyk, dialekt, interdialekt, slangové
vyrazy,

pé, mé, vé a konkurujici varianty, pravopis predlozek a predpon, velkda pismena,
skupiny souhlasek a zdvojené souhldasky,

nahrazuje nespisovné vyrazy spisovnymi,

pracuje s nejnovéjsimi normativnimi priruckami ceského jazyka,

v pisemném projevu uplatiuje zasady ceského pravopisu,
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> provede slovotvornou a morfematickou analyzu slovniho tvaru.
U¢ivo:

1.1. Obecné poznatky o jazyce

1.2. Zéasady Ceského pravopisu

1.3. Slovni zasoba lexikologie

1.4. Slovni zasoba zpiisoby jejiho obohacovani

2. Komunikaéni a slohova vychova
Zak:

vyjadruje se vécné spravné, jasné a srozumitelné,
rozlisuje stylové priznakové jevy a ve vlastnim projevu voli prostiedky adekvatni
komunikacni situaci,
vysvetli rozdil mezi psanym a mluvenym projevem, mezi monologem a dialogem,
rozpoznd funkcni styl,
vystihne charakteristické znaky prosté sdélovaciho stylu,
vystihne charakteristické rysy vypravovani,
prednese kratky projev,
charakterizuje mluvené a psané projevy,
posoudi kompozici, skladbu, slovni zasobu a jazykovou vystavbu textu,
dovede samostatné ustné i pisemné zpracovat vypravovani na dané téma,
voli jazykové prostiedky adekvatni komunikacni situaci.

Ucivo:
2.1 Uvod do stylistiky
2.2 Jazyk a fe¢. Re¢ova komunikace
2.3 Projevy mluvené a psané
2.4 Funkcni styly, slohové postupy a utvary
2.5 Funk¢ni rozvrstveni jazykovych prostiedkli
2.6 Prosté¢ sdélovaci styl
2.7 Vyjadiovani v oblasti bézné komunikace
2.8 Vypravovani — kompozice a jazykové prostredky

YVYVVvVvVvVvVvYVyyVvy VY

3. Prace s textem a ziskavani informaci

Zak:
> chape texty z riuznych zdroji,
> orientuje se v knize, novindach, casopisech,
> dovede pracovat s béznymi informacnimi priruckami,
> pouziva klicova slova pri vyhledavani informaci,
> rozumi obsahu textu, je schopen vytvorit poznamky,
> nalezne v textu pozadované informace,
> dovede pozivat knihovnickych sluzeb.
Ucivo:

3.1. Zdroje informaci

3.2. Informaticka vychova, knihovny, internet

3.3. Uvédomé¢lé¢ Cteni, zpracovani textu, jeho rozbor, zpétna reprodukce

4. Literatura a ostatni druhy uméni
Zak:
> zaradi literarni dila typicka pro jednotlive umélecké smery a prislusna historicka
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obdobi,
> zhodnoti vyznam autora i dila pro dobu, v niz tvoril,
> rozlisi umélecky text od neuméleckého,
> interpretuje umeélecka dila,
> osvoji si zadana literarni dila (3-5 titulii rocné),
> samostatné interpretuje dramaticke, filmové a televizni zpracovani literarnich del.
Ucivo:
4.1 Uvod do studia literatury

4.2

4.3
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8
4.9
4.10
4.11
4.12
4.13
4.14
4.15

Aktivni poznavani raznych druhlt uméni, naseho i svétového, soucasného 1 minulého,
v tradi¢ni 1 medialni podobé
Literatura starovéku
Duchovni odkaz antiky
Literatura doby stfedovéku
Kiestanstvi a vyvoj kultury v Evropé
Kfestanstvi a vyvoj kultury v Evropé
Staroslovénské pisemnictvi a latinsky psana literatura
Literatura v narodnim jazyce. Doba Karla IV. a Vaclava IV.
Literatura doby reformniho hnuti a doby husitské
Humanismus a renesance
Baroko, osvicenstvi a klasicismus
Literatura doby pobé&lohorské
Nérodni obrozeni
Preromantismus a romantismus

T aXeilra N 1 hadivaa 22 ARS8 Anlliawa 22 lhAdla

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a dovednosti
Zak:

YVVVvVVYVVVvVVYVYVVYV

v pisemném a mluveném projevu vyuziva poznatku z tvaroslovi,

urci slovnédruhovou platnost slova,

zdiivodni koncovky podstatnych jmen na zaklade prirazeni ke vzoru,

Vytvori spravné tvary ohebnych slovnich druhii,

zditvodni koncovky pridavnych jmen na zdklade prirazeni ke vzoru

rozlisi jednotlivé stupné pridavnych jmen, vytvori jejich sprdavné tvary,

VYIVOFL spravné tvary zdjmen,

zduvodni koncovky sloves v minulém case,

Vytvori spravné tvary sloves,

identifikuje a opravi morfologicky chybny tvar slova,

vyuziva znalosti o vétnych clenech a jejich vztazich, o aktualnim vetném clenéni,
vypovedi a o druzich vét podle zameru mluvciho k vhodnému vyjadieni myslenky,
k ucinnému dorozumivani, logickému strukturovani vypovedi a k odliseni zameéru
mluvciho,

provede syntaktickou analyzu vety, souveti a textu,

orientuje se ve vystavbe textu,

nalezne nedostatky a chyby ve vystavbé veéty, souveti a casti textu a vybere
nejvhodnéjsi opravu (vazby, predlozky, slovosled),

uplatiuje znalosti ze skladby p7i logickem vyjadrovani,

ovlada pravidla interpunkce.

Ucdivo:
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3.
3.
3.
3.
3.
3.
5.
5.
3.
5.1
5.1

1 Tvaroslovi
1 Morfologie- slovni druhy a jejich mluvnické kategorie a tvary
1 Ohebné slovni druhy
1 Neohebné slovni druhy
1 Skladba
1 Syntax — zakladni principy vétné stavby
1 Druhy vét
1 Vétné vztahy a vétné Cleny
1 Souvéti
Aktudlni ¢lenéni vypovédi a slovosled
Chyby ve vétné skladbé

Komunikacéni a slohova vychova
Z4k:

> formuluje sviij nazor srozumitelne, gramaticky spravné, spontanné a plynule,

> ridi se zasadami spisovné vyslovnosti,

»dovede sestavit zakladni projevy administrativniho stylu,

> sestavi strukturovany zivotopis, zadost a drobné utvary administrativniho stylu typické
pro bézny obchodni a uredni kontakt,

> reprodukuje obsah uredniho dopisu,

»vyplni formulare,

>odborné se vyjadruje o jevech nejen svého oboru v zdkladnich utvarech odborného
stylu, predevsim popisného a vykladového,

> vyuziva postupii odborného stylu pri studiu odbornych predmeétii,

»rozlisuje popis prosty, odborny, umeélecky a publicisticky,

> odhaluje a odstranuje jazykové a stylizacni nedostatky,

»sestavi jednoduché zpravodajské a propagacni utvary (zprava, pozvanka, nabidka,
reportaz),

» posoudi vystavbu textu a identifikuje pripadné nedostatky,

> ma prehled o sdelovacich prostiedcich, rozlisuje bulvar a seriozni tisk,

»ovlada techniku mluveného slova, umi klast otazky a vhodné formulovat odpovédi,

> nalezne a pojmenuje jazykové prostiedky a slohové postupy, které cini text umeleckym,
publicistickym, uméleckym,

> priradi k pojmenovani v daném kontextu vhodna synonyma a antonyma,

»rozeznd obrazné a neobrazné pojmenovani,

> analyzuje vztah mezi ucastniky komunikacni situace.

Uéivo:

2.1
2.2
23

2.4
2.5
2.6
2.7
2.8
2.9

Kultura mluveného projevu

Reénicka cviceni

Zasady vedeni dialogu. Reova etiketa. Komunikaéni strategie (adresnost, volba
jazykového ttvaru, verbalni a neverbalni prostiedky)

Odborny styl

Slohové utvary odborného stylu (odborny popis, popis pracovniho postupu)
Zivotopis

Terminy

Administrativni styl - slohové utvary administrativniho stylu

Formalni uprava ufednich pisemnosti

2.100dborny styl
2.11Utvary a postupy odborného stylu
2.12Uvaha a uvahovy postup
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2.13Publicisticky styl

2.14Podstata publicistiky, jeji zdkladni zanry, jazykové prostiedky a jejich vliv na béznou

komunikaci

2.15Analyza publicistické textu
2.16Publicistika a reklama
2.17Zmény vyznamu slov

Prace s textem a ziskavani informaci
Z7ak:

» formuluje jednoznacné otazky, formuluje odpovedi,

> navaze kontakt (se zakaznikem, nadrizenym),

»usiluje o kultivovany projev,

>vystihne hlavni sdéleni (myslenku) textu,

»dovede z odborného textu poridit vypisky, vytah,

> analyzuje informace obsazené v textu,

»doplni podle smyslu vynechanou cast textu, odhadne pokracovani/predchazejici casti
textu, jeho nazev,

> usporada casti textu podle textové navaznosti,

»prokaze porozumeéni celému textu i jeho cdasti,

> zjistuje potrebné informace z dostupnych zdroju a pristupuje k nim kriticky,

> ucelné vyuziva internet jako zdroj informact,

> ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach,

> samostatné zpracovava informace,

> reprodukuje cteny text, vystihne hlavni téma,

»je poucen o autorském pravu,

> kriticky pristupuje k reklamnim sdélenim,

»rozpozna v textu prvky manipulace, podbizivosti, laciného efektu.

Ucéivo:

3.1
3.2
3.3
34
3.5
3.6
3.7

Informatické vychova

Ziskavani a zpracovani informaci z textu odborného v podobé¢ anotace
Zpétna reprodukce textu, jeho transformace do jiné podoby

Média

Média a jejich misto ve spolecnosti

Filmové uméni

Jazyk a metody reklamy

Literatura a ostatni druhy uméni
Zak:

»vysvetli zakladni rysy realismu,

> interpretuje dila majovcii, ruchovcii a lumirovci,
»interpretuje vybrana dila ceskych a svetovych realistit,

> chape realistické drama,

»rozezna zakladni umélecké smery na prelomu 19. a 20. stoleti,
> o0svoji si zadana literarni dila (3-5 titulu za rok),

»rozlisi prozu, poezii, lyricky, lyrickoepicky a dramaticky text,
> zna zakladni tendence v mezivdlecném vyvoji Ceské a svétové prozy, poezie a dramatu,
> orientuje v riznych druzich zabavné literatury,

> priradi k textu patricny literdrni druh,

»seznamuje se s filmovymi adaptacemi literarnich deél,

> o0svoji si zadana literarni dila (3 — 5 za rok),
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> md povedomi i o jinych oblastech uméleckeé tvorby, napr. filmové umenti,
»vyvodi dopady politického deéni na vyvoj kultury.
U¢ivo:
4.1 Realismus
4.2 Realismus v evropské literatuie v 1. poloviné 19. stoleti
4.3 Pocatky realismus v ¢eské literatute (Havlicek, Némcova)
4.4 Kriticky realismus
4.5 Realistické drama
4.6 Ceska literatura 40. -80. let 19. stoleti
4.7 Majovci
4.8 Ruchovci
4.9 Lumirovci
4.10 Historicky roman
4.11 Zrod védecko-fantastické literatury, dobrodruzného, detektivniho romanu, hororu
4.12 Moderni umélecké sméry na prelomu 19. a 20. stoleti 13.1Um¢lecké mezniky a
osobnosti 19. stoleti
4.13 1. svétova valka v Ceské a svétove literatuie
4.14 Prazskad némecka literatura
4.15 Osobnosti svétoveé prozy a dramatu
4.16 Z ceské a evropské poezie 20. -30. let 20. stoleti
4.17 Moderni basnické sméry
4.18 Ceské poezie mezi valkami
4.19 Ceské proza mezi valkami
420 Ceské divadlo mezi valkami

AaXanilye 2 AN hadicve: 2N +55Anb ARl AN A Al

orientuje se v soustave jazyki,

> vysveétli zakonitosti vyvoje cestiny,

> nahradi bézné cizi slovo ceskym ekvivalentem a naopak,

> v pisemném i mluvenem projevu uplatiuje znalosti z tvaroslovi,

> orientuje se ve vystavbe textu,

> rozezna typy promluv (prima rec, neprima, poloprima rec).
Ucivo:

1.1 Cesky jazyk a jazyky slovanské

1.2 Rozdéleni indoevropskych jazykt

1.3 Plvod a postaveni ¢eStiny mezi ostatnimi jazyky (i slovanskymi)

1.4 Vyvoj ¢eského jazyka

1.5 Jazykova kultura

2. Komunikacni a slohova vychova
Zak:
> orientuje se ve vystavbé textu,
> je schopen na ukdzce urcit slohové postupy,
> uvazuje o problému z riiznych uhlii pohledu,
> vyjadiuje sviij postoj ke skutecnostem,
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> vyjadiuje se vystizne, vécné, jazykove spravné a graficky uhledne,
> dovede pracovat samostatné i v tymu,
> dovede vhodné obhdjit své stanovisko,
» dovede prezentovat sam sebe a naslouchat druhému.
Uc¢ivo:
2.1 Odborny styl — tvaha
2.2 Pouzivani cizich slov v bézné komunikaci
2.3 Kiritéria vhodnosti ¢i nevhodnosti jejich pouziti, jejich vyslovnost
2.4 Normy kulturniho vyjadfovani
2.5 Asertivni chovani
2.6 Zakladni slohové utvary a postupy

Prace s textem a ziskavani informaci
Z4k:
tvorive vyuziva informaci z odborné literatury, internetu, tisku a dalsich zdroju,
kriticky je tridi a vyhodnocuje,
ucelné vyuziva internet jako zdroj informaci,
ma prehled o knihovnach a jejich sluzbach,
samostatné zpracovava informace,
reprodukuje cteny text, vystihne hlavni téma,
rozpoznd v textu vyuziti jiného textu,
kriticky pristupuje k reklamnim sdélenim,
rozpoznd utvarové a funkcni prostredky uzité v textu (obecna cestina, interdialekty,
knizni a expresivni jazykové prostiedky).
Uc¢ivo:
3.1 Informaticka vychova
3.2 Knihovny a jejich sluzby
3.3 Internet
3.4 Prace s texty — anotace, konspekt, resumé, citace, bibliografické udaje
3.5 Sd¢lovaci prostifedky

YVVVvVVvYVYVVVYy

Literatura a ostatni druhy uméni
Z

uvedomuje si vyznam umeéni pro zZivot,

orientuje se ve vyvoji ceské a svetove literatury,

dovede literarni dilo i predlozeny typicky text priradit k prislusnému myslenkovému
smeru a umeleckemu stylu,

je schopen v dilech rozpoznat touhu po krase a spravedinosti,

objasni vztah mezi uménim a skutecnosti,

orientuje se v oblasti literarnich druhu a Zanrii,

posoudi vyvojové zmény v ramci literarniho druhu/zanru,

rozpoznd specifické prostiedky basnického jazyka,

specifikuje zdkladni literarni druhy a Zanry (lyrika, roman apod.),

pristupuje k ument jako k prostiedku k poznani historie a soucasnosti, prostrednictvim
zazitkii z Cetby si uvédomi nebezpeci plynouci z porusovani lidskych prav,

vazi si kulturnich hodnot a je tolerantni k jinym kulturam,

dovede prezentovat vyznacné kulturni pamatky regionu,

osvoji si zadand literarni dila (3 — 5 knih za rok),

vyjmenuje zdasadni kulturni instituce,

dovede uvést priklady umeélecké vypovedi o valce, nedemokratickych rezimech, touze

YYVYVV VYVYVYVVVYY VVYVv&E
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po moci, udrzitelnosti zivota na zemi a tyto umélecke vypovédi interpretovat,

> seznamuje se s literarnimi dily prostrednictvim filmovych adaptaci.
Ucivo:

4.1 Ceska literatura za okupace

4.2 Obraz 2. svétové valky a holocaustu v ¢eské a svétové literature

4.3 Ze svétové literatury od roku 1945 do soucasnosti

4.4 Ceska povaleéna literatura v kontextu d&jin

4.5 Poezie od roku 1945

4.6 Proza od roku 1945

4.7 Ceska literatura od roku 1968 do soucasnosti

4.8 Ceské drama ve 2. poloving 20. stoleti do soucasnosti

4.9 Filmové uméni a média

4.10 Literarni a estetické vzdélavani

4.11 Kaulturni pamatky regionu

4.12 Systematizace poznatkil
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ANGLICKY JAZYK

Obor:64-41-L/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 3
Forma vzdélavani: dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Vyucovani cizim jazykiim ve stiednim odborném skolstvi je jednak soucésti vSeobecného
vzdélavani, dopliiuje a prohlubuje systém jazykového vzdélavani, které je propojeno s dalSimi
vyucovacimi ptedméty a zdroji informaci; jednak predstavuje specifické jazykové vzdélavani
vymezené studovanym oborem. Vede zaky k rozvijeni celé fady vSeobecnych kompetenci
(ptedevsim z oblasti znalosti redlii a kultury zemi studovaného jazyka, rozvijeni osobnosti
a studijnich navyki) a k rozvijeni komunika¢nich kompetenci ve zvoleném jazyce. Jazykové
vyucovani plni cile vSeobecné vzdélavaci a vychovné zaméfené na harmonicky rozvoj
osobnosti zaka, jeho moralni a charakterové hodnoty a také specificky komunikativni cil
rozvijejici nezbytné jazykové znalosti a dovednosti potiebné k dorozuméni v cizim jazyce.
V jednoté¢ s vychovnymi a vzdélavacimi cili podle typu Skoly a studovaného oboru smétuje
vyuka k dosazeni Standardu stiedoSkolského odborného vzdélavani 3. tirovné v cizim jazyce
tak, aby odpovidala Spole¢nému evropskému referen¢nimu ramci pro vyuku cizich jazykt na
urovni B1 a B2.

Charakteristika uciva

Obsahem vyuky zaméfené k plnéni komunikativniho vzdélavaciho cile je systematické
rozSifovani a prohlubovani znalosti, dovednosti a navykul, které si zaci osvojili v ucivu
zakladni Skoly v téchto kategoriich:

* recoveé dovednosti (produktivni, receptivni, interaktivni Gstni 1 pisemné);

* jazykové prostredky, jazykové funkce;

* zakladni tematické okruhy vseobecného i odborného zaméreni, komunikacni situace;

* poznatky o zemich.

Recové dovednosti

Rozvijeji se na zakladé jazykovych prostiedkti, komunikacnich situaci a jazykovych funkci,
zakladnich tematickych okruht a specifickych okruhii z oblasti studovaného oboru. Hlavni
naplni a obsahem vyuky je tedy nacviCovani jak ustniho, tak pisemného vyjadfovani, to je
prace s texty v mluvené a pisemné podobé. Neodd¢litelnou soucasti uvedenych kategorii jsou
jazykové realie. Zakladni pozadavky na zidky jsou vymezeny na receptivni, produktivni
a interaktivni.

Receptivni dovednosti

Pfi ¢teni nebo poslechu s porozuménim se vyuzivd autentickych i adaptovanych textd,
nahravek rodilych 1 jinych mluvéich v riznorodém kontextu. Poslech s porozuménim se
zafazuje Castéji, zejména v etap¢ vyrovnavani uciva. Ovéfuje se riznymi formami (napf.
zachycenim nékterych dilé¢ich informaci, rozpoznanim danych vyrazii ve vyslechnutém textu,
odpovéd'mi ,,ano — ne*, konfrontaci s obrazem nebo situaci, doplnénim chybé&jicich casti
replik do pfedepsané¢ho cvieni nebo dialogu s mezerami, odpovéd’'mi na kontrolni otazky,
reprodukci a Uplnym opakovanim vét, zdznamem hlavnich informaci, ptekladem
problematickych celkli nebo vazeb do CesStiny atd.). Naro¢nost textu se stupniuje, rovnéz jeho
délka, syntakticka sloZitost, poc¢et neznamych vyrazli uréenych k odhadu. Vyucujici by mél
vénovat pozornost piipravnému komunikativnimu stadiu poslechu (zasazeni do situace,
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predvidani obsahu apod., ptipadné lexikalni ptipravé atd.) ve své pfipravé na vyucovaci
hodinu a mit na paméti zvySeni efektivity pfimé prace s zaky v hodiné. Je vhodné zatazovat
ukazky z filmu, rozhlasovych nahravek, avsak ptipravené k didaktickému vyuziti. Vyznamna
a motivujici je pfimd konfrontace 74k s rodilym mluvéim v interaktivni komunikaci.
Hlavnim cilem prohlubovani dovednosti ¢teni s porozuménim je koncentrace na schopnost
samostatného tichého &teni. Zak se naudi pouzivat riizné strategie &teni v souladu se zadanou
ulohou, je veden k praci s riznymi druhy slovnikl, s pifiruckami a dals$i informativni
literaturou. Texty by mély Zaky zajimat, mély by byt pfiméfené strukturné narocné, piinosné
z hlediska nezndmych vyrazi a novych tvarii a vyuzitelné k dal§imu zpracovani. Podle druhti
textll se vyuzivaji nejen k nacviku nového uciva a ke stimulaci Gstniho projevu, ale i jako
vzoru samostatného pisemného projevu.

Produktivni dovednosti

Vyucujici rozviji Gstni vyjadiovani jak monologické, tak interaktivni ve skupiné. Voli metody
pfiméiené vyspélosti a véku zakli, navazuje na komunikativni dovednosti osvojené v zakladni
skole. Ustni vyjadfovani dialogické rozviji vyudujici na zékladé vytvorenych feovych
vzorcl, které Casto opakuje, dopliiuje a dale rozviji. Systematicky procvicuje schopnost
formulovat a klast otazky, odpovidat viceslovné a rozvijet odpovédi. Organizuje praci
ve dvojicich nebo skupinach, které diferencuje v zavislosti na poznani jejich
schopnosti a vnitinich vztahti. Dba, zejména ve vysSich ro¢nicich, na vyvazenost piesnosti
vyjadfovani z hlediska splnéni komunikativniho zdméru s pohotovosti reakce. Rizeny
projev piechazi v projev volny, jehoz rozsah se postupné zvysuje a obsah tematicky rozsituje.

Interaktivni dovednosti

Ve tiidé by méla byt rozsifena frekvence interakci, napf. vytvafenim piilezitosti k Gstnimu
vyjadfovani a jinych zplsobti spoluprace. Vhodnou organizaci dba vyucujici na aktivni
zapojeni vSech zakli do ustniho vyjadfovani. Motivujicim prvkem muize byt i dialog mezi
zakem a vyucujicim. Vyucujici dba na poskytovani zpétné vazby o chybach (napf. metodou
nepfimého opravovani chyb) a vede zaky k sebehodnoceni. Ustni projev ki je vhodné
stimulovat vizudlnimi, audiovizualnimi, auditivnimi pomutckami a vytvafenim piirozenych
komunikativnich situaci. Pisemny projev rozviji vyucujici systémem stupiiovanych cvicent,
v nichz je nacvik uvédoméle zaméten na vystavbu logicky strukturovanych a ucelenych texta
s dirazem na zvladnuti a funkéni vyuZzivani prostfedk (také pravopisnych), typickych
pro pisemny projev.

Jazykové prostiedky

Ucitel upeviiuje a prohlubuje jazykové prostiedky, které jsou zédkladem fecovych dovednosti.
Vyuziva integrujicich teorii moderni lingvodidaktiky, vychdzi z kontextu piiméreného
znalostem, véku, z4jmim a potfebam zakd. Zprostfedkovava gramatické ucivo vyvazenou
kombinaci aktivniho nacviku pomoci komunikace s teoretickym poucenim o jazykovém
systému. V 1. rocniku dochazi k prohlubovani a rozvijeni ciziho jazyka v obecné roving,
v druhém roce studia je tfeba se zaméfit vice na odborny jazyk s diirazem na potieby zaka
podle studovaného oboru a odborného zaméteni. Slovni zasoba se rozSifuje na zékladé
jednoduchych odbornych textti odpovidajicich studijnimu, resp. kmenovému oboru studia.
Zvukova stranka jazyka se upeviuje a dale rozviji i v této etap¢ studia. V poslednim ro¢niku
by mél vyucujici taktéz diferencovat pozadavky na zaky odchézejici do zaméstnani a zaky,
kteti zamysleji pokracovat ve studiu na ne¢které z vyssich odbornych, nebo vysokych skol.

Roénik Rozdéleni tematickych celkii do ro¢niki
1. ro¢nik 1. Osobni identifikace, osobni charakteristika
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Roc¢nik Rozdéleni tematickych celkii do ro¢nikii

1. roénik Rodina

Domov a bydleni

Kazdodenni

zivot Vzdélavani

Volny ¢as a zébava

Sluzby, hotel, informace ve mésté
Pocasi, ro¢ni obdobi

2. ro¢nik Prace, povolani, zaméstnani

Masmédia, moderni

technologie Plany do budoucna

Partnerské vztahy

Cestovani po Velké

Britanii Odborna slovni

zasoba Péce o télo, zdravi

Cestovani dopravnimi prostiedky, dovolena
Vnéjsi vzhled, vlastnosti, moda

3. ro¢nik Anglictina a vliv anglictiny na ostatni jazyky
Zivotni prostiedi a jeho ochrana

Velké Britanie — spolecensky a politicky zivot
Ceska Republika — prezentace

Nas region, moje mésto — prezentace
Anglicky mluvici zem¢

Odbornd slovni zdsoba

NV E WD =IO R WD =000 R W

Priinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci

Zaci jsou vedeni k rozvijeni kli¢ovych kompetenci — ptedevsim téch ke komunikaci, k ucent,
k praci a spolupraci s ostatnimi lidmi, k reSeni pracovmnich i mimopracovnich problémii,
praci s informacnimi technologiemi a kompetenci k reseni praktickych ukolii a pracovnimu
uplatneni. Rozviji jejich schopnost pfizplsobit se v riizném pracovnim prostiedi, coz zvySuje
Sanci na jejich uplatnéni na trhu prace.

Studium ciziho jazyka slouzi zakim ke zpfistupnéni informaci v cizim jazyce (napf.
na internetu nebo v odborné literatuie) v jejich zaméteni. V ramci uvédomovani si potieby
celozivotniho vzdélavani Zak rozviji pomoci studia ciziho jazyka nejen jazykové kompetence,
ale uvédomuje si také své postaveni nejen v nasi spoleCnosti, ale 1 v celoevropském
a celosvétovém kontextu. Je veden k pochopeni zvlastnosti jednotlivych kultur, k toleranci
a spolupraci v rdmci studentskych partnerskych vymén, a také k ptipravé ke spolupraci se
zahrani¢nimi partnery v jeho budoucim povolani. Tyto kompetence miize Z4k nacviCovat
béhem kazdodenni vyuky, pokud vede k jeho samostatné praci a moznosti samostatné se
projevovat a vyjadfovat. Pravé projektovad vyuka slouzi k podpofe samostatné prace zakl a
rozviji jejich schopnost ziskavat a zpracovavat materialy z riznych zdroji. Zaci se udi
pracovat v tymu, prezentovat svoji spole€nou praci. Projekty jsou v souladu s probiranymi
tematickymi celky (napf. globalni ekologické problémy, klady a zapory EU, novinky
v informacnich technologiich, redlie jazykovych oblasti, média, sport, volny ¢as, cestovani).

Prifezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

Prace s texty, dokumentarnimi filmy atd. zaméfenymi na evropsky a svétovy kontext,
budovani a fungovani EU, protiklady a zvlastnosti jednotlivych kultur, upozornéni
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na pretrvavajici nedemokratické systémy. K podpote vychovy k demokratickému obcanstvi
jsou volena i1 témata Zakovskych projekti. Vést zadky k zamySleni nad demokratickym 1
nedemokratickym chovanim, v rozhovorech ovliviiovat nekritické pfijimani médii.
Zdiraznovat zdvofilost a slusnost, multikulturni vychovu.

Clovék a zivotni prostiedi

Aktivity (Cteni, psani, poslech, konverzace) spojené s ochranou piirody, s globalnimi
problémy (oteplovani, mizeni deStnych pralest, pielidnéni, nedostatek pitné vody, zemé
tiettho svéta), porovnavani pfistupu k ochrané Zivotniho prostiedi v jednotlivych zemich.
Vychova k vlastnimu ekologickému chovani (projektova vyuka).

Clovék a svét prace

Prace s informacemi, které zakiim pomizou v orientaci na trhu prace (perspektivni obory,
obory s prevladajici nezaméstnanosti, atd.), znalosti jednotlivych obord, vedeni
k sebekriticnosti a posouzeni vlastnich schopnosti a moznosti, vedoucich k spravnému
rozhodnuti pfi vybéru budouciho povolani. Nacvik dovednosti prezentovat vlastni osobu
v souvislosti s hledanim zaméstnani.

Clovék a digitalni svét

Zapojeni informacnich a komunikacnich technologii do vyuky (pouzivani internetu, CD-
ROM, DVD, dataprojektory, multimedialni vyukové programy). Nutnost pouzivani jazyka
pro studium odborné¢ literatury a samostudium. Zadavani skupinovych projekti a
multimedialnich prezentaci (Powerpoint), které¢ zdky motivuje k pouzivani ICT prostredka.
Zaci nejsou specializovani v jednotlivych odbornostech, ale zabyvaji se riznymi tématy
v obecnéjsi roving€. Cizi jazyk jim slouzi k ziskavani informaci z oblasti jejich odbornosti
a pomoci prezentace projektii nacvicuji kli¢ové kompetence. Zaci fe$i tikoly z odborné
literatury a procvicuji odborny jazyk pfi samostudiu mnoha odbornych témat.

Pojeti vyuky

V jednoté¢ s vychovnymi a vzdélavacimi cili podle typu Skoly a studovaného oboru smétuje
vyuka k dosazeni Standardu stiedoSkolského odborného vzdélavani 3. tirovné v cizim jazyce
tak, aby odpovidala Mezinarodnimu referenénimu ramci pro vyuku cizich jazykd na Grovni
B1 a B2. Predpoklada se zvladnuti u€iva zakladni Skoly, na které mé ucivo stiedni Skoly
navazat, proto je na pocatku studia nutno udélat vstupni testy a podle potieby opakovat
a upevilovat mluvnické ucivo se soubéznym osvojovanim dal§iho uciva. B€éhem opakovani
a vyrovnavani uciva v prvnim roce vyuky by mély byt rozdily vyrovnany. V procesu
osvojovani ciziho jazyka zaleZzi na motivaci a vili zakd. Vyznamnym tkolem vyucujiciho je
rozvijet a podporovat zadjem zakl o studium zvoleného jazyka. Ucitel napomaha zakiim ziskat
sebedlivéru, pracovat zodpoveédné a samostatné.

Vyucujici pouziva pii vyuce doplikové materialy, napt. plné vybavené a funkéni jazykové
ucebny (magnetofony, videopiehravace, DVD-piehravace, interaktivni tabuli, multimediélni
vyukové programy, atd.). Vhodnym zaddnim ukoli motivuje zdky k samostatné praci
(ptekladové, studijni a vykladové slovniky, autentické texty, pisnicky, beletrie, odborna
literatura, Casopisy, internet, filmy, atd.). Vyucujici zaroven motivuje zaky ke konverzaci
pomoci vhodné zvolenych témat.

Vyuka je orientovana k autodidaktickym metodam (samostatné uceni zakil) a k socidlné
komunikativnim aspektim uceni (didaktické slovni metody). Zaci jsou motivovani nabidkou
zahrani¢nich zdjezdl, studijnich pobytd a kontakti se Skolami v zahrani¢i a ucasti
v mezinarodnich programech na podporu mladeze v odborném vzd&lavani. Zaci jsou
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zapojovani do projekti a jazykovych soutézi, podporuje se vedeni jazykového portfolia.
Vyuziva plisobeni prostfedi jiné kultury na Zéky a vytvareni kontaktd mimo S$kolni prostiedi
(Skolni exkurze, staze v zemich studované¢ho jazyka) nebo besed s ucastniky cest nebo
s rodilymi mluv¢imi ke zvySeni z4jmu zaka o studium ciziho jazyka.

Hodnoceni vysledki Zakua

Pfedmétem hodnoceni je zejména pokrok v rozvoji fecovych dovednosti (hlavné postupné
zdokonalovani tustniho projevu — jeho srozumitelnost, plynulost, bohatost slovni zasoby,
gramatickd spravnost, také schopnost komunikace), ale i dil¢i vysledky v osvojovanych
jazykovych prostfedcich. Zaci prokazuji kvalitni osvojeni slovni zasoby véetné odborné
slovni zasoby daného studijniho oboru.

Vyucujici prubézné kontroluje vysledky uceni, véetné domaci ptipravy tstni 1 pisemné, kterou
zaktim promyslené¢ zaddva. Zatazuje kontrolni didaktické testy osvojeného uciva zamétené
na poslech a ¢teni cizojazyénych textl s porozuménim, na gramaticko-lexikalni znalost
jazykovych prostfedkli. Vede zaky k sebehodnoceni. Zatazuje kontrolni pisemné prace
(v jednom ro¢niku dle praktickych potfeb absolventl), které by ovéfily schopnost souvislého
pisemného projevu zdkd. Zadani pisemné prace by mélo byt v souladu s probranym a
procvi¢enym ucivem (kontrolnim pracim ptedchazeji cvicné prace a dil¢i ukoly) a mohou mit
dvé cCasti spojené (test a samostatny pisemny projev). Ve vysSich rocnicich se samostatny
pisemny projev vybérové tematicky vztahuje k piislusnému oboru a typu 3koly. Casové
dotace udé€lena pisemnym kontrolnim pracim ¢ini v 1. a 2. ro¢niku 60 minut, ve 3. ro¢niku
90 minut. Studium je ukonceno maturitni zkouSkou. Veskera vyuka ciziho jazyka je zalozena
tak, aby zohlediiovala pozadavky maturitni zkousky, tj. dvou Grovni statni ¢asti maturitni
zkousky a specifické vystupni trovné jeji Skolni ¢asti. Ucitel mize vyuzivat audiovizudlni a
jiné pomicky také nové technologie vzdélavani vcetné multimedialnich vyukovych
programd, interaktivni tabule, data projektoru a PC.

AaXailya 1 1 hadivwa 22 +5Anwd Anllra;ma 22 hadia

V)’fsledrl;y vzdélavani a kompetence

1. Osobni identifikace, osobni charakteristika

Z4k:
> popise sviij vzhled a uvede své viastnosti,,
> pouziva slovni zasobu k danému tématu,
> vyplni osobni dotaznik v anglickém jazyce,
> popise dalsi osobu.
U¢ivo:

1.1 Pouziti pfitomného ¢asu prostého

1.2 Slovesa fo be a to have

1.3 Tvary sloves tieti osoby cisla jednotného

1.4 Ptidavnd jména pro popis vzhledu a charakteristiku ¢loveka

1.5 Stupnovani ptidavnych jmen

1.6 Osobni identifikace, osobni charakteristika

1.7 Vlastnosti
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2. Rodina
Z3k:

> vyjmenovava cleny nukledarni a vzdalené rodiny,
> vypravi o rodinnych tradicich a svatcich.

U¢ivo:
2.1 Minuly Cas prosty a prubéhovy
2.2 Modalni slovesa can, have to
2.3 Privlastiiovaci zdjmena, tvary a pady
2.4 Rodina

3. Domov a bydleni
Zak:
> popise sviij pokoj, byt, diim, okoli,
> objasni rozdily mezi riuznymi typy bydleni,
> objasni vyhody a nevyhody bydleni ve mésté a na vesnici,
> orientuje se v nazvech budov a instituci ve mésté a na vesnici.
Ucivo:

3.1 Vazba there is, there are

3.2 Predlozky mista

3.3 Ptidavnd jména popisujici barvu, odstin, tvar, velikost

3.4 Ptitomny cas prab&hovy

3.5 Some, any, no

3.6 Domov- typy bydleni, interiér, okoli domu

4. KaZdodenni Zivot
Zak:
> mluvi o svém dennim rezimu,
> rozSiri si slovni zasobu z oblasti sportu a volnocasovych aktivit,
> vypravi o zazitcich z dovolené, z jazykového pobytu, apod.
Ucivo:

4.1 Frekvencni piislovce

4.2 Denni rezim

4.3 Volnocasové aktivity

5. Vzdélavan
i Zak:
> orientuje se v systéemu vzdelavani u ndas i v dané jazykové oblasti,
> wypravi o Skole, skolnich akcich, kazdodennim chodu skoly,
> popise predméty ve tride,
> vyjmenuje ndzvy predmeétii ve skole.
Ucivo:
5.1 Modalni slovesa would, should
5.2 Popis tiidy, vyjmenovani ucebnich pomticek
5.3 Skola, predméty ve skole
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6. Volny ¢as a zabava
Zak:

> vypravi o déeji knihy, filmu, divadelniho predstavent,
> zformuluje kladné nebo zdaporné hodnoceni,
> orientuje se v ceskych i svetovych osobnostech.
Ucivo:

6.1 Gerundium

6.2 Infinitiv s to

6.3 Sport

6.4 Volny cas

7. Sluzby, hotel, informace ve
mésté Zak:
> omluvi se a reaguje na omluvu, zepta se na cestu a s pomoci mapy nebo planu mésta,
> vysvetli cestu,
> uziva obraty pro vyjadreni Zadosti, prosby, pozvani, odmitnuti,
> popise objekty ve méste, obchody, orientacni body,
> objedna si ubytovani, telefonicky i mailem.
Uc¢ivo:
7.1 V hotelu
7.2 Orientace ve mesté, smer
7.3 Psani kratké zadosti, potvrzeni
7.4 Prislovce — tvorba, stupniovani
7.5 Sluzby

8. Pocasi, roéni obdobi
Zak:
> porozumi predpovédi pocasi ve sdélovacich prostredcich,
> rozlisi a popise jednotliva rocni obdobi,
> vysvetli rozdily mezi klimatickymi poméry v nasi zemi a ve Velké Britanii.
Ucivo:
2.1 Budouci ¢as - to be going to
2.2 Budoucnost — will, pfitomny ¢as prubéhovy
2.3 Slovesa zmény stavu
2.4 Pocasi a ro¢ni obdobi

AAAAAA 1 hadicma 27 5208 ARl Al 22 LA AL

1. Prace, povolani, zaméstnani
Zak:
rozumi primérenym souvislym projeviim a diskusim rodilych mluvéich pronasenym ve
standardnim hovorovém tempu,
rozpoznd emotivni vyznam mluveného projevu (radost, zlost atd.),
Cte s porozumeénim vecné i jazykové primérené texty,

vy Vv
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orientuje se v textu,

nalezne hlavni dulezité informace a vedlejsi myslenky,

napise odpovéd’ na pracovni nabidku a Zadost o zaméstnani,

mluvi o vybéru povolani a odiivodni jej,

napise svij Zivotopis,

pFipravi si prijimaci pohovor,

zduvodni a vysveétli své nazory a plany,

zformuluje viastni myslenky a vytvori text,

dovede pisemné zaznamenat podstatné myslenky.
Ucivo:

1.1Prace

1.2 Povolani

1.3 Psani zivotopisu

1.4 Piedpfitomny Cas prosty

1.5 Piedpfitomny ¢as pribéhovy

1.6 Castice never, ever, just, already, so far

VVVvVVvVYVvVYV

2. Masmédia, moderni technologie
Zak:
pracuje na pocitaci, vyhledava informace na internetu, najde vyrazy v
elektronickém slovniku,
rozumi zpravam o uddlostech bez vétsich obtizi,
vypravi o uziti médii ve svém Zivoté,
napise jednoduchou esej o uloze médii ve spolecnosti.
Ucivo:
2.1 Podminkové véty (1. typu)
2.2 Masmédia, PC
2.3 Trpny rod
2.4 Predptitomny Cas v trpném rod¢

A%

\ A%

3. Plany do budoucna
Z4k:
> vyjadri své plany do budoucna,
> hovori o svych pranich a budouct kariére, vyberu zaméstnani.
Ucivo:
3.1 Casové véty
3.2 Podminkové véty (1. typu)
3.3 Moje budouci kariéra
3.4 Pfedminuly cas prosty

4. Partnerské vztahy
Zak:
> Cte inzerdty a rozumi jim,
> popise své pocity a emoce,
> vede Fizeny rozhovor na dané téma.
U¢ivo:
4.1 Nepiima fec (souslednost ¢asli)

Stfedni $kola Bohumin, pfispévkova organizace, Husova 283 44
PODNIKAN{



S’g ANGLICKY JAZYK
Boliumin

4.2 Odpoved’ na inzerat
4.3 Nalady, emoce, pocity
4.4 Partnerské vztahy

4.5 Zvratna zajmena

5. Cestovani po Velké Britanii
Zak:
> vyhledava v mapé zajimava mista,
> Cte texty a vyhledava z nich informace o Velké Britanii,
> vyjadri prani, kam by chtél cestovat,
> ziska prehled o turistickych atraktivitach zemé,
> ma informace o nejvyznamnéjsich méstech, turistickych lokalitach.
U¢ivo:
5.1 Velka Britanie — nad mapou
5.2 Tazaci dovétky

6. Odborna slovni zasoba
Z4k:
> znd zakladni terminologii pri praci s pocitacem,
> orientuje se v zakladni odborné terminologii ve svém oboru,
> zpracuje referdt na zaklade odborného textu ze svého oboru.
Ucivo:

6.1 Zékladni terminologie z informatiky

6.2 Cteni textl s odbornymi vyrazy a jejich procvi¢eni

6.3 Samostatny referat

7. Péce o télo a zdravi

ak:
> domluvi se pri provadeni rutinnich ukolit vyZadujicich jednoduchou a primou vyménu

informaci o znamych tématech a cinnostech,

> pojmenuje casti téla,
> vyjadri adekvatné potize u lékare a popise sviij zdravotni stav,
> vrozhovoru s prodavacem v lékdarné vysvetli své prani.
Ucivo:

7.1 Lidské télo

7.2 U l¢kate

7.3 V 1ékarné

7.4 Zdravi a nemoci, zdravy zivotni styl

7.5 Rozkazovaci zptisob

N«

8. Cestovani dopravnimi prostredky - nehody
Zak:
> popise cestovani riznymi dopravnimi prostredky, jejich vyhody a nevyhody,
> zakoupi si jizdenku,

> rozlisi dopravni prostiedky pouzivané pro verejnou dopravu, transport zbozi a materialu,
v zemédeélstvi a stavebnictvi,

—  popise v jednoduchych vétdach udalosti, aspekty svého kazdodenniho Zivota.
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Ucivo:
8.1 Dopravni prostiedky
8.2 Nebezpecné situace na silnicich, nehody
8.3 Minuly ¢as prubéhovy a prosty
8.4 Na nadrazi
8.5 Na letisti

ANGLICKY JAZYK

9. Vnéjsi vzhled, vlastnosti, méda
Zak:
> argumentuje pro moderni Zivotni styl,
> vyjadruje vlastni ndazory na oblékani,
> usporada anketu ve tridé o oblékant,
> pojmenuje rizné vzory, barvy, materialy.
Ucivo:

9.1 Obleceni

9.2 Mdda a materidly

9.3 Samostatna pfivlastiovaci zajmena

9.4 Vn¢jsi vzhled

N hhadice: N ARS8 AAT A £N LA Al

1. Angli¢tina a vliv angli¢tiny na ostatni jazyky

Z4k:

> rozeznd slova anglického piivodu v jinych jazycich,
> dokaze rozlisit, zda slova byla prejata s puvodni vyslovnosti nebo byla prizpiisobena

danému jazyku,

> aplikuje znalost gramatickych jevii (napr. tvoreni slov pomoci pripon), kterd vede

vvvvvv

Ucéivo:

1.1 Vyhledéni vyrazli anglického ptiivodu v odbornych ptedmétech
1.2 Vyhledani vyrazt anglického pivodu ve vSeobecnych predmétech

1.3 Opakovani déje v minulosti — used to be

2. Zivotni prostiedi a jeho ochrana
Zak:

> popisuje nepriznivé vlivy na zivotni prostredi,

> informuje, co sam déla pro Zivotni prostiedi,

> Cte texty s ekologickou problematikou,
> napise kratkou esej o zivotnim prostredi.
Ucivo:

2.1 Zivotni prostiedi

2.2 Vedlejsi véty vztazné

2.3 Neptima otazka

2.4 Esej k zivotnimu prostiedi

2.5 Ekologické problémy soucasnosti

3. Velka Britanie — spole¢ensky a politicky Zivot
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Z4k:

> se seznami s politickym a spolecenskym zivotem v Britanii,

» dokaze se vyjadrovat k tématiim verejného zivota,

> zformuluje a poda informace (prace se slovnikem, internetem).

U¢ivo:
3.1 Politické a spolecenské ziizeni v Britanii
3.2 Osobnosti Britanie
3.3 Historie Britanie

4. Ceska Republika — prezentace
Zak:
> prezentuje turisticky atraktivni mista,
> pripravi pisemné program pro turisty,
> prezentuje hlavni mésto Prahu.
U¢ivo:

4.1 Ceska republika

4.2 Pobyt v Ceské republice — program

4.3 Praha

4.4 Zajimava mista Ceské republiky, pamatky UNESCO

4.5 Vyznamné Ceské osobnosti

5. Nas region, moje mésto — prezentace
ak:
> informuje cizince, co je typické pro nas region,
> seznami kamardda s méstem, ve kterém bydli nebo studuje,
> napise dopis o svéem mésté a regionu.
Ucivo:
5.1 Mgj region
5.2 Moje mésto
5.3 Okoli mého mésta

N«

6. Anglicky mluvici zemé
Zak:
> ziska zdkladni informace o teéchto zemich,
> vyjadri prant, kam by chtél jet,
> ma zakladni poznatky o rozdilech v anglictiné v riiznych zemich,
> pozna zemeé Commonwealthu.
U¢ivo:
6.1 Spojené staty americké
6.2 New York
6.3 Australie

7. Odborna slovni zasoba
Z4k:
> osvoji si terminologii z oblasti ekonomicke,
> napise objednavku,
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> napise reklamaci,
> prezentuje firmu.
Ucivo:
7.1 Zékladni terminologie z ekonomiky
7.2 Cteni textl s ekonomickou problematikou
7.3 Psani objednavek
7.4 Psani reklamaci
7.5 Prezentace vybrané firmy
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MATEMATIKA

Obor: 64-41-L/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 3
Forma vzdélavani: dalkova forma
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Matematika v nastavbovém studiu na stiedni Skole navazuje na obsah a vysledky vzdélavani
v ttiletych oborech s vyucnim listem. Jeji vyuka piispiva k rozvoji abstraktniho a analytického
mysleni, rozviji logické uvazovani, vede zaky k aktivnimu a samostatnému feSeni uloh,
ke schopnosti aplikovat matematické poznatky v dalSich odbornych pfedmétech, pii feSeni
tloh z b&Zného Zivota a k vyuziti ziskaného feSeni v praxi. Zak si osvoji matematicky
jazyk a symboliku, nauci se presné¢ vyjadfovat a formulovat své mysSlenky, samostatné
analyzovat ulohu a najit jeji feSeni. Dokaze vyhledavat a zpracovavat informace z riznych
zdroji (tabulky, grafy, diagramy). Matematické poznatky aplikuje v dalSich odbornych
predmétech — fyzice, chemii, ekonomice, ucetnictvi, danové politice, informacni a
komunika¢ni technologii. Nau¢i se souvisle a srozumiteln¢ diskutovat, formulovat a
obhajovat své nazory, ale také respektovat néazory druhych. Matematika posiluje a rozviji
pracovitost, dislednost a odpovédnost.

Charakteristika uciva

Uc¢ivo je zpracovano pro dotaci 60 hodin tydné za studium. Do pfedmétu je zahrnuta
1 aplikovand matematika. Obsah uciva je vymezen tematickymi celky, 1ze jej rozdélit do Ctyt
zékladnich ¢asti.

1. Cislo a proménna — prohlubuje a rozsifuje zakladni poznatky o aritmetickych
operacich na mnozin¢ realnych ¢isel a dovednosti pii feSeni vSech typtl rovnic.

2. Funkce a jeji prubéh — zak se seznamuje se zakladnimi typy funkci, nauci se je
nacrtnout, popsat jejich pribéh a vlastnosti, vyuzije je pfi feSeni rovnic a nerovnic, fesi
praktické ulohy s vyuzitim poznatkl o funkcich a posloupnostech.

3. Geometrie — zahrnuje planimetrii, stereometrii a analytickou geometrii v roviné.
Jde o celek naro¢ny na predstavivost zéka, na jeho graficky projev, na rozbor problému, jeho
feSeni a vyhodnoceni vysledkl. Rozviji se geometricka predstavivost zdka. V analytické
geometrii pak ziskava zak ptredstavu o vzajemném vztahu algebry a geometrie.

4. Prace s daty, kombinatorika a pravdépodobnost — kombinatorické a
pravdépodobnostni mysleni hraje stdle vyznamnéj$i tlohu ve studiu matematiky. V ramci
statistiky se pak Zak uci spravné interpretovat statistickd data, udaje z tabulek, grafi a
diagrami.

Roc¢nik Rozdéleni tematickych celka do ro¢niki

1. rocnik Prohloubeni uciva o ¢iselnych oborech
Mocniny a odmocniny

Algebraické vyrazy

Linearni funkce a rovnice

Kvadraticka funkce a rovnice

Funkce

Posloupnost

Goniometrie a trigonometrie
Planimetrie, stereometrie

2. roénik

el e Al

3. ro¢nik Analytickd geometrie linedrnich atvarli v roving
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Roc¢nik Rozdéleni tematickych celkii do ro¢niki
2. Kombinatorika
3.  Pravdépodobnost
Pojeti vyuky

Zakladni organiza¢ni formou vyucovani je vyucovaci hodina, podle typu vyucovaci hodiny
1ze volit rizné vyucovaci metody:
e slovni vyklad — vzhledem k naroc¢nosti pfedmétu je vyklad ucitele nezastupitelny
e problémové vyucovani — ucitel formuluje problém a vhodné volenymi otdzkami vede
zéky k tomu, aby na zéklad¢ svych védomosti postupné prechazeli k novym pojmim,
pravidlim a zplGsobim feSeni, aby byli schopni vyuzit odkryté pojmy a postupy
1 v dalSich predmétech
e autodidaktickd metoda — samostudium, lze vyuzit u jednodussiho uciva, podporuje
praci zakl s ucebnicemi, sbirkami, tabulkami
e samostatnd prace — prace zakl s u¢ebnim materidlem doma i ve vyucovani; dulezita je
motivace, do vyuky jsou zatazovany piiklady, jejichz rychlé vyfeSeni a predvedeni
bude hodnoceno zndmkou
Soucasti vyuky jsou pisemné prace, a to za kazdé pololeti jedna pisemnd prace v rozsahu
jedné vyucovaci hodiny.

Hodnoceni vysledku Zakua
Hodnoceni zaka je v souladu s klasifikaénim fadem Skoly, vychéazi z pétistupiiového
hodnoceni a opiré se o tyto zékladni ukazatele:
e znamky ze ¢tvrtletnich pisemnych praci - musi byt povinné napsany, v ptipadé
absence musi byt doplnény; hodnoceni téchto praci vychazi z nasledujiciho
bodového systému:

Hodnoceni Procento uspéSnosti
vyborny 100-91

chvalitebny 90-71

dobry 71-51

dostatecny 50-31

nedostatecny 30-0

e malé desetiminutové provérky — zahrnuji jen kratky usek uciva, vyzadujeme
napsani alespont 60% téchto provérek

e aktivni pfistup pfi samostatném feSeni zadané¢ho ukolu, vysledky tustniho
zkouseni

Realizace priifezovych témat

Clovék a Zivotni prostiedi — pfinos matematiky k tomuto tématu spodiva v zafazovani
slovnich uloh, které dokumentuji jednotlivé problémy zivotniho prostiedi (energetické zdroje,
vliv dopravy na zivotni prostiedi, ochrana lesnich porosti 1 ohrozenych zivocisnych druhd,
apod.). Tyto tulohy vhodné vyuzivaji udaje rlznych statistickych vyzkuml se vztahem
k zivotnimu prostfedi, tim k nému pomahaji utvaret kladny vztah a vybizi k nutnosti jeho
ochrany.

Clovék a svét prace — 74k si studiem matematiky vytvaii redlnou ptedstavu nejen o svych
schopnostech, ale také o vyuziti svych znalosti ve svém budoucim povolani, ptipadné o svych
moznostech dal§iho studia na VS.
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Clovék a digitalni svét — uéivo matematiky vede zaka k vyuziti prostiedkil vypodetni techniky
pro vyhledavani informaci, zpracovani a prezentaci dat, a to i v grafické podobé.

aXalls

Vysledky vzdélavani a kompetence

1T hAadi;a 22 +AnS ARllrawa 22 LLAAla

1. Prohloubeni uéiva o ¢iselnych
oborech Zak:
> provadi zakladni matematické operace v mnoziné redlnych cisel,
> wyuziva délitelnost cisel,
> pocita se zlomky a desetinnymi cisly,
> pouziva rizné zapisy redlného cisla a absolutni hodnotu,
> zapise a znazorni interval, provadi operace s intervaly (sjednoceni a prinik).
Ucivo:
1.1 Ciselné obory
1.2 Intervaly

2. Mocniny a
odmocniny Zak:
> provadi operace s mocninami a odmocninami,
> uziva mocnin se zakladem 10 pri prevadeni jednotek.
Ucivo:
2.1 Mocnina s piirozenym exponentem
2.2 Mocnina s celoCiselnym exponentem
2.3 Mocnina s racionalnim exponentem
2.4 N-ta odmocnina, pravidla pro poc¢itani s odmocninou

3. Algebraické
vyrazy Zak:
urcuje hodnotu vyrazu po dosazeni za proménnou,
provadi operace s mnohocleny, lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny
a odmocniny,
rozklada mnohocleny na soucin pomoci vzorcii nebo vytykanim,
urcuje definicni obor lomeného vyrazu.
Ucivo:
3.1 Pocetni operace s mnohocleny
3.2 Rozklady mnohoc¢lenii pomoci vytykani
3.3 Zakladni vzorce a jejich uziti
3.4 Upravy lomenych vyrazi
3.5 Vyrazy s mocninou a odmocninou

\ A%

v Vv

4. Linearni funkce, rovnice a nerovnice, jejich
soustavy Zak:
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> rozlisuje ekvivalentni a neekvivalentni upravy rovnic,
> tesi linearni rovnice a nerovnice, diskutuje jejich resitelnost,
> pouzivd pri resent soustav linearnich rovnic metodu scitact, dosazovaci i grafickou,
> vyuziva rovnice, nerovnice i soustavy k reseni praktickych uloh.
Ucivo:
4.1 Linearni funkce, vlastnosti a graf
4.2 Linearni rovnice
4.3 Soustava linearnich rovnic o dvou a o tfech nezndmych
4.4 Linearni nerovnice, nerovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru

4.5 Linearni rovnice a nerovnice s absolutni hodnotou
4.6 Slovni tlohy

5. Kvadraticka funkce, rovnice a nerovnice
ak:
resi uplnou i neuplnou kvadratickou rovnici,
vyuziva vztahy mezi koreny a koeficienty kvadratické rovnice,
aplikuje dosazovaci metodu na resSeni soustavy linedarni a kvadratické rovnice o dvou
neznamych,
pouziva reseni kvadratické rovnice pri reseni slovnich uloh,
resi iracionalni rovnice, zohlednuje neekvivalentni upravy pr7i jejich reseni.
Ucivo:
5.1 Kvadraticka funkce, vlastnosti a graf
5.2 Kvadraticka rovnice Gplna, neuplna, normovana
5.3 Slovni ulohy feSené kvadratickou rovnici
5.4 Soustava linearni a kvadratické rovnice o dvou neznamych
5.5 Kvadraticka nerovnice
5.6 Iraciondlni rovnice

VV VvVvyR
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Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Funke
e Zak:
popisuje funkci jako zavislost dvou velicin,
sestavuje tabulky a grafy zdkladnich funkci,
rozpoznava vlastnosti studovanych funkci,
pracuje s pojmem inverzni funkce,
resi exponencialni a logaritmické rovnice.
U¢ivo:
1.1 Definice funkce, zékladni pojmy
1.2 Vlastnosti funkce
1.3 Exponencialni funkce a logaritmicka funkce - definice, vlastnosti, grafy a vztahy
1.4 Exponencidlni a logaritmické rovnice
1.5 Exponencidlni a logaritmické rovnice

vVVvYVYVvYy
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2. Posloupnost
Zak:

> vysvetluje posloupnost jako zvlastni pripad funkce,
> zapisuje posloupnost vzorcem pro n-ty c¢len, vyctem prvkii, graficky, rekurentné,
> rozlisuje posloupnost aritmetickou a geometrickou,
> vyuziva posloupnosti pro resSeni praktickych uloh,
> aplikuje posloupnosti ve financni matematice.
U¢ivo:
1.1 Pojem posloupnost, vlastnosti, zpiisoby zadani
1.2 Algebraické posloupnost
1.3 Geometricka posloupnost
1.4 Uziti posloupnosti v praktickych tlohach

3. Goniometrie a

trigonometrie Zak:
pouziva goniometrické funkce v pravouhlém trojuhelniku,
pracuje s pojmem orientovany uhel v obloukové i stupniové mire,
definuje a zndzornuje goniometrické funkce pomoci jednotkové kruznice,
rozpoznava z grafu goniometrickych funkci jejich viastnosti,
orientuje se ve vztazich mezi goniometrickymi funkcemi a vyuziva je k upravam
goniometrickych vyrazii,
resi goniometrické rovnice,
vyuziva trigonometrii pri reseni pravouhlého i obecného trojuhelniku,
aplikuje znalosti na resent uloh z praxe.

Ucivo:
3.1 Goniometrické funkce ostrého thlu, feseni pravouhlého trojuhelniku
3.2 Goniometrické funkce obecného thlu
3.3 Vztahy mezi goniometrickymi funkcemi, Giprava goniometrickych vyrazt
3.4 Goniometrické rovnice
3.5 Sinova a kosinova véta, feSeni obecného trojuhelniku

VvV VvvVvVvy

4. Planimetrie a

stereometrie Zak:
orientuje se v zakladnich pojmech a vztazich: bod, primka, usecka, rovina, uihel,
znazornuje zadani uloh nacrtky,
urcuje obsahy a obvody rovinmych utvaru — Cctverec, obdélnik, trojuhelnik,
mnohouhelnik, lichobéznik, kruznice,
aplikuje znalosti na reseni praktickych uloh,
rozlisuje jednotliva télesa,
znazornuje télesa ve volném rovnobézném promitani,
urcuje povrchy a objemy téles,
vyuziva znalosti planimetrie ve stereometrii,
resi stereometrické ulohy motivované praxi.
Ucivo:
4.1 Shodna a podobna zobrazeni
4.2 Obvody a obsahy rovinnych utvari
4.3 Povrchy a objemy téles- krychle, kvadr, n-boké hranoly, jehlan, valec, kuzel, koule
4.4 SloZena télesa

YvYVvVvVvyY VYVY
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Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Analyticka geometrie linearnich ttvari v roviné
Zak:
> pouziva soustavu souradnic v rovine,
> provadi zakladni operace s vektory,
> uziva rizné zpusoby analytického vyjadieni primky v rovine,
> resi polohové a metrické ulohy o linearnich utvarech v roviné.
U¢ivo:

1.1 Vzdélenost dvou bodd, stied Gsecky

1.2 Vektor, operace s vektory

1.3 Piimka v roving, rovnice piimky

1.4 Vzajemna poloha piimek v roviné

1.5 Vzdalenost bodu od piimky, vzdalenost dvou rovnobéznych piimek

2. Kombinatorika
Zak:
> rozlisuje variace, permutace a kombinace,
> pracuje s faktorialem a kombinacnimi Cisly,
> resi redalné ulohy s kombinatorickym podtextem,
> pouziva binomickou vétu.
Ucivo:
2.1 Faktorial
2.2 Variace, permutace
2.3 Kombinace, vlastnosti kombinac¢nich ¢isel, Pascaliiv trojuhelnik
2.4 Binomicka véta, n-ty ¢len binomického rozvoje

3. Pravdépodobnost a statistika
Z4k:
pouziva zdkladni pojmy pravdépodobnosti,
urcuje pravdepodobnost nahodného jevu,
pracuje s pojmy statisticky soubor, jednotka, znak, absolutni a relativni Cetnost,
vyhodnocuje statisticka data v grafech a tabulkach,
urcuje charakteristiky polohy (aritmeticky prumer, modus, median) a variability
(rozptyl, smérodatna odchylka).
U¢ivo:
3.1 Nahodné jevy
3.2 Ciselné hodnoty ndhodnych veli¢in
3.3 Statisticky soubor
3.4 Statistické charakteristiky

YVVVvYVYYy
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INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

Obor: 64-41-L/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 1
Forma vzdélavani: dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu
Pfedmét Informatika vede zaky k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat
v digitalnim prostfedi a vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejisté, kriticky a tvotive
pii praci, pii uceni, ve volném cCase i1 pii svém zapojeni do spoleCenského Zivota, tzn. Ze
absolvent:
- ovlada potiebnou sadu digitalnich zatizeni, aplikaci a sluzeb, v€etné nastrojii z oblasti
umélé inteligence, vyuziva je ve Skolnim a pracovnim prostiedi i pii zapojeni
do vetejného Zivota; digitalni technologie a zpusob jejich pouziti nastavuje a meéni podle
toho, jak se vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni jeho vlastni potifeby nebo pracovni
prostfedi a nastroje;
- ziskava, posuzuje, spravuje, sdili a sdéluje data, informace a digitalni obsah v riznych
formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu voli efektivni postupy, strategie a
zpusoby, které odpovidaji konkrétni situaci a ucelu;
- vytvari, vylepSuje a propojuje digitdlni obsah v rGznych formatech; vyjadiuje se
za pomoci digitalnich prosttedk;
- navrhuje prostfednictvim digitdlnich technologii takova feSeni, kterd mu pomohou
vylepsit postupy ¢i technologie ¢i jejich casti; dokdze poradit ostatnim s béznymi
technickymi problémy;
- vyrovnava se s proménlivosti digitalnich technologii a posuzuje, jak vyvoj technologii
ovliviiuje spolecnost, osobni a pracovni zivot jedince a Zivotni prostfedi, zvazuje rizika
a pfinosy;
- ptedchazi situacim ohrozujicim bezpecnost zafizeni i dat, situacim ohrozujicim jeho
télesné a dusSevni zdravi i zdravi ostatnich; pifi spoluprdci, komunikaci a sdileni
informaci v digitalnim prostfedi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem k druhym.

Charakteristika uciva

Ugivo pfedmétu Informatika je ¢lenéno do étyi zakladnich okruhtl. Zaci jsou vzdélavani
v oblasti digitalnich technologii, tvorby, testovani a provozu softwaru, zpracovani dat,
informaci a modelovani a také informacnich systému. Prace se zdkladnim programovym
vybavenim a se specializovanymi programy. VétSina u€iva navazuje na znalosti ziskané
pfedchozim vzdélavanim, Zaci by vSak méli ziskat dovednosti, které¢ jim umozni vyuZivat
vSechny moznosti, které jim informatické vzdélavani nabizi. Dlraz je kladen na znalosti
vyuzitelné v oboru.

Roc¢nik Rozdéleni tematickych celki do rocniki

1. ro¢nik 1. Digitalni technologie, Hardware, Software
2. Pocitacoveé sité a sitové sluzby

3. Bezpecnost v digitalnim prostiedi

4. Data, informace

5. Kodovani

6. Modelovani
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7. Uméla inteligemce

2. rocnik 1. Tvorba, testovani a provoz softwaru
2. Tvorba a vyvoj
3. Testovani, béh a provoz
4. Informacni systémy
5. Zpracovani dat

Pojeti vyuky

Vyucovaci predmét Informacni a komunika¢ni technologie (ICT) mé pievazné vSeobecné
vzdélavaci charakter, mize vSak byt i konkrétni soucasti pracovni naplné.

StéZejni formou vyuky je domdéci ptiprava a procvicovani praktickych piikladd. Teoretickou
Cast zadk Cerpa predevsSim z literatury a z Internetu. Zakladni latka je pfedvadéna ucitelem
na konkrétnich ptikladech, kdy zaci postupuji spole¢né s ucitelem a které zaroven slouzi jako
modelové pro doméci procviceni. Ve vyuce se klade diiraz na samostatnou praci a feSeni
komplexnich tloh. Je uplatiiovan téz projektovy pfistup s vyuzitim mezipfedmétovych vztaht
(komplexni praktickeé tlohy, umoznujici aplikaci Sirokého spektra védomosti a dovednosti Zaka
1 z jinych pfedmétll) a metody problémového vyucovani. Kazdy Zak tesi zadané tkoly na svém
pocitaci, ale u nekterych rozsahlejSich praci je zadouci skupinova spolupréace, ktera zaky
zaroven uc¢i vyuzivat vSechny soucasné moznosti sitové komunikace — mail, chat a socidlni sité.

Ucebna je pro lepsi ndzornost vyuky vybavena dataprojektorem a programem Vision, pro lepsi
komunikaci ucitele s zakem.

Hodnoceni vysledkii Zaki

Hodnoceni zakl je zaloZzeno na nékolika forméach. Vychazime z pozorovani zaka pfi feSeni
zadanych tkold, schopnosti flexibilné feSit problémy. Teoretické znalosti jsou kontrolovany
pomoci tematickych testi a praktické dovednosti jsou hodnoceny na zaklad¢ zpracovani
samostatnych ukoli.

Pti hodnoceni se klade diiraz na praktické dovednosti pted teoretickymi znalostmi. Klasifikace
zakl vychazi z Klasifika¢niho fadu Skoly.

Realizace priifezovych témat

Obcan v demokratické spolecnosti

74k je obeznamen s problematikou dusevniho vlastnictvi a Autorského zékona, a je tak veden
k poznéni, ze k demokratické spolecnosti patii nejen prava, ale i zodpovédnost ve vztahu
k druhym subjektim. S zdky je vedena diskuse o legalnim a nelegilnim ziskavani softwaru,
hudby, filmu tak, aby si uvédomili rovnost mezi duSevnim a fyzickym vlastnictvim.

Clovék a svét prace

74k se prakticky po celou dobu studia ICT uéi vyuzivat vypodetni techniku ve svém oboru, kde
vyuzije znalosti programii MS Office a zejména e-mailovou komunikaci. Pro dany obor je
nezbytnd i schopnost vytvaret pomoci vypocetni techniky nejriiznéjsi vyukové a jiné materialy.
Dtlezitd je 1 znalost internetového prostiedi pro ziskdvani informaci a seznamovanim se
s novinkami v oboru.

Clovek a Zivotni prostredi
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Zaci pii préci s Internetem vyhledavaji pro procviceni informace o pozitivnich a negativnich
vlivech c¢lovéka a techniky na Zivotni prostfedi, tim jsou nenasilnou formou vedeni
k zodpovédnosti ve vztahu k ptirodé.

Clovéek a digitalni svét

Digitalni technologie pfinaSeji vzdélavani fadu novych pfileZitosti. Schopnost bezpecné,
sebejiste, kriticky a tvofiveé vyuzivat digitalni technologie pro uceni, vzdélavani se a zvySovani
vlastni kvalifikace, stejné¢ jako pii praci, obCanskych aktivitich i ve volném cCase je jedna
z klicovych kompetenci a je nezbytnd pro schopnost celozivotniho uceni i zapojeni absolventa
do spolegenského a pracovniho Zivota. Zaci v Informatickém vzd&lavani jsou vedeni k hlubsimu
porozuméni principli, na kterych pracuji digitdlni technologie, a k rozvoji informatického
mysleni, které¢ uplatni pii feSeni i neinformatickych problémt. Dale ke kritickému posuzovani
vyvoje technologii a jeho vlivu na rtizné aspekty zivota Clovéka, spolecnosti a zivotniho
prosttedi; zvaZzovani ptileZitosti a rizik a snazili se rizika minimalizovat.

Roc¢nik: 1. 0,5 hodina tydné, 33 tydnii, celkem 16,5 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1.

Digitalni technologie, Hardware, Software

Z4k:

> identifikuje v historii vyvoje hardwaru i softwaru zlomové uddalosti; ukaze, které koncepty
se nemeéni a které ano;

> rozumi fungovani hardwaru a periferii natolik, aby je mohl efektivné a bezpecné pouzivat
a snadno se naucil pouzivat nove,

> popiSe, jakym zpiisobem operacni systéem zajistuje své hlavni ukoly;
> rozpoznd ruzné druhy pametovych uloZist' a popise jejich zdkladni principy, nastavuje
sdileni a zalohovani dat;

> na zdkladeé porozuméni fungovani softwaru efektivné a bezpecné vyuziva riizna uzivatelska
prostiedi;

> efektivné a bezpecné vyuziva vhodné aplikace podle stanoveného cile.

Uc¢ivo:
1.1. Historie - zlomové udalosti a technologie v historii a jejich vliv na obor, trh prace
a spolecnost

1.2. Soucasnost - souc¢asna vypocetni zafizeni, jejich technické parametry, zadkladni
komponenty

1.3. Periferie - ptipojitelné periferie, zobrazovaci zafizeni, vstupni/vystupni zafizeni, rozhrani
a konektory

1.4. Souborovy systém a pamét'ova uloziste

1.5. Operacni systémy

1.6. Software - aplika¢ni software a jeho vyuziti pro odborné ¢innosti (napf. textovy procesor,

tabulkovy procesor, software pro tvorbu prezentaci, graficky software, software pro oblast
3D technologif)

1.7. Zatizeni s vestavénymi systémy
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2. Pocitacové sité a sit’ové sluzby

Zak:

> porovnd jednotlivé zpusoby propojeni digitalnich zarizeni, charakterizuje pocitacové sité
a internet; vysvetli, pomoci ceho a jak je komunikace mezi jednotlivymi zarizenimi v siti
zajisténa;

> rozumi fungovani siti natolik, aby je mohl bezpecné a efektivné pouzivat;

> identifikuje a resi technické problémy vznikajici pri prdci s digitalnimi zarizenimi; poradi
druhym pri reseni typickych zavad.

Uc¢ivo:

2.1 Internet - internet a pocitatové sité, prenos dat, komunikacni protokol a adresovani v siti
2.2 Typy siti - vlastnosti riznych siti, internet véci

2.3 Infrastruktura sité - fyzicka a logicka, typy sitovych zafizeni, servery a datova centra
2.4 Cloud - cloudové a sdilené sluzby v siti, virtualizace

2.5 Weboveé aplikace a sluzby - hypertextovy format dat, URL adresa a doména

3. Bezpecnost v digitalnim prostitedi

Zak:

> chrani digitalni zarizeni, digitdlni obsah i osobni udaje v digitalnim prostiedi pred
poSkozenim, prepisem/zménou ¢i zneuZitim, reaguje na zmeny v technologiich ovliviiujicich
bezpecnost;

> s védomim souvislosti fyzického a digitalniho svéta vytvari, spravuje a chrani jednu ¢i vice
digitalnich identit;

> kontroluje svou digitalni stopu, at' uz ji vytvari sam, nebo nékdo jiny, v pripade potreby
dokaze pouzivat sluzby internetu anonymné;

> v pripadé personalizovaného obsahu dokaze identifikovat obsah generovany algoritmy
doporucovacich systémii

Ucdivo:
3.1 Utoky na technologie — zpiisoby utoki, zakladni prvky ochrany (napf. aktualizace softwaru,
antivir, firewall, VPN, Sifrovani)

3.2 Sociotechnické utoky - metody Gtokl na uzivatele, bezpecné chovani a nastaveni prostiedi
(napft. prace s hesly, vice faktorova autentizace, zalohovani dat)

3.3 Digitalni identita - elektronicky podpis, eGovernment a statni informacni systémy

3.4 Digitélni stopa — védoma a nevédoma, logy, metadata, cookies a naruseni soukromi
pfi vyuzivani technologii

3.5 Sledovani uzivatele - algoritmy socialnich siti a personalizace obsahu, doporucovaci
systémy
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4. Data, informace
Z4k:

> interpretuje data (ziska z dat informace), posuzuje mnozstvi informace v datech, vyslovuje
predpoveédi na zaklade dat, uvédomuje si omezeni pouzitych modelii;

> odhaluje chyby v datech;

> formuluje problém a pozadavky na jeho reseni; ziskava potrebné informace, posuzuje jejich
vyuzitelnost a dostatek (uplnost) vzhledem k reSenému problému, pouzivd systémovy
pristup k reseni problémii,; pro resSeni problému sestavi model,;

> prevede data z jednoho modelu do jiného, najde nedostatky daného modelu a odstrani je;
porovna riizné modely s ohledem na kvalitu reseni daného problému.

Ucivo:

4.1. Data a informace, interpretace dat

4.2. Informace a mnoZzstvi informace v datech
4.3. Chyby v datech a kontrola dat

5. Kodovani

Zsk:

> porovna ruzné priklady kodovani dat a jejich pouziti; vysvétli proces digitalizace a jeho
uskali;

> aktivné a s porozuménim pouzivd riizné datové formaty, ovlada konverzi mezi riznymi
formaty téhoz obsahu.

U¢ivo:

5.1. Kédovani informaci a dat

5.2. Zaznam, ptenos a distribuce dat a informaci v digitalni podob¢

5.3. Datov¢ formaty, kodovani riznych formata dat (napf. text, obraz, zvuk, video)

5.4. Zapis informace pomoci kddovaci tabulky nebo kédovaciho jazyka

6. Modelovani
Zak:
> formuluje problém a pozadavky na jeho reSeni; ziskava potiebné informace, posuzuje jejich
vyuzitelnost a dostatek (uplnost) vzhledem k resenému problému,; pouziva systemovy
pristup k reseni problémii,; pro resSeni problému sestavi model,;

» prevede data z jednoho modelu do jiného,; najde nedostatky daného modelu a odstrani je;
porovna riizné modely s ohledem na kvalitu reseni daného problému.

Ucivo:
6.1 Model jako zjednoduSeni reality (napt. schéma, graf, diagram, pojmova a myslenkova
mapa)
6.2 Vlastnosti, vazby a zavislosti modelu dat
6.3 Statistické zpracovani dat, odhad a pfedpovédi

7. Uméla inteligence
Zsk:
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> zvazuje prinosy a limity statistického zpracovani dat a strojového uceni v oblasti umélé
inteligence;

U¢ivo:
7.1. Typy umélé inteligence
7.2. Uméla inteligence - strojové uceni na zéklad¢ dat, jeho limity, pfinosy a rizika.

Roc¢nik: 2. 0,5 hodina tydné, 30 tydni, celkem 15 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Tvorba, testovani a provoz softwaru
Zak:
> na zdkladé analyzy problému specifikuje zadani pro tvorbu programu, skriptu nebo webové
aplikace;
> rozdeli zadani nebo problém na mensi casti, rozhodne, které je vhodné resit algoritmicky,
své rozhodnuti zduvodni;
Ucivo:
1.1. Pozadavky a analyza
1.2. Problémy - specifikace a popis feSeného problému, pozadavky na feSent;
1.3. Analyza - dekompozice (rozlozZeni) problému

2. Tvorba a vyvoj
Zak:
> navrhne algoritmy a datové struktury podle specifikace zadani a zapise je vhodnou formou,

> ve vztahu k charakteru a velikosti vstupu hodnoti algoritmy a datové struktury podle
ruznych hledisek, porovna a vybere pro reseny problém ty nejvhodnéjsi; vylepsi algoritmus
podle daného hlediska;

> vytvori jednoduchy spustitelny program, skript, nebo webovou aplikaci.

U¢ivo:
2.1. Zékladni koncepce - tvorba programu (napf. proménnd a datovy typ, fidici ptikazy, cykly)
2.2. Algoritmy - navrh algoritmt a datovych struktur

2.3. Zapis algoritmu - vhodné formy (napf. blokové schéma, pfirozené a formalni jazyky,
skriptovaci a programovaci jazyk)

2.4. Komponenty - vyuzivani hotovych komponent

3. Testovani, béh a provoz
Zak:
> testuje spustitelny program, skript nebo webovou aplikaci,; najde, specifikuje a opravi
pripadnou chybu;
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> spolupracuje pri tvorbe programu s dalsi osobou, popisuje strukturu programu dalsi osobe.

Uc¢ivo:

3.1. Chyby programu- druhy chyb, chybové hlasky, neocekavané ukonceni a zamrznuti

3.2. Testovani - zplisoby a druhy testovani softwaru

3.3. Zdroje - spotieba vypocetnich a jinych zdroji

3.4. Program, software - verze programu, instalace a aktualizace programu, napovéda a licence
programu

3.5. Zavady - hldseni a evidence zavad, logovani a sledovani provozu

4. Informacni systémy
Zak:
> analyzuje a hodnoti informacni systémy podle zadanych hledisek;

> vyhledava pomoci uzivatelského rozhrani a navigace v informacnim systému specifické
informace podle zadani;

> vyhledava a zpracovava data pomoci vhodnych nastrojiu pro dotazovani; pouziva pri
vyhledavani vazby mezi entitami, Ciselniky a identifikatory;

> navrhne procesy zpracovani dat a roli/role jednotlivych uzivateli.

U¢ivo:

4.1 Informacni systémy - ucel a charakteristika informa¢niho systému nebo sluzby

4.2 Typy informacnich systémil - vefejné nebo oborové informacni systémy a sluzby

4.3 Uzivatelska rozhrani (napf. navigace, ptistupnost, jazykové mutace)

4.4 Uzivatelské ucty - role, opravnéni a bezpecnost v informacnich systémech

5. Zpracovani dat
Zak:
> identifikuje zdroje zaznamii v informacnim systéemu a urcuje jejich umistent, validitu a miru
zabezpeceni; provede hromadny import nebo export dat;

> navrhne a vytvori strukturu vzajemného propojeni dat; navrhuje ciselniky a identifikatory
dat;

> tridi a radi data, kterd nasledné vizualizuje nebo zpracuje do obvyklého formdatu v daném
kontextu a oboru;

> navrhne zpiisob vyuziti informacniho systému k reseni problému ve svém oboru, otestuje ho
se skupinou uzivateli a vyhodnoti pripadné chyby, chybové stavy a jejich priciny.

Ucivo:

5.1 Datové zdznamy - entita, atribut a vazba, ¢iselniky a identifikatory

5.2 Procesy - definice procesi, ¢innosti a konfigurace informaé¢niho systému

5.3 Zdroje zaznamii - informacni systémy (napft. databaze, souborovy systém, sitové sluzby)

5.4 Vyhledavani a vizualizace dat (napf. tfidéni, fazeni a filtrovani, rozpoznavani vzort
a trendl)

5.5 Hromadné zpracovani dat - export a import
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EKONOMIKA

Obor: 64-41-L/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 3
Forma vzdélavani: dalkova forma
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Cilem pfedmétu je rozvijet ekonomické mysleni Zakd a umoznit jim pochopit mechanismus
fungovani trzni ekonomiky, porozumét podstaté podnikatelské cinnosti, ¢innosti podniku
a principu jeho hospodafeni. Ekonomika podniku déle umoziiuje zdkim seznamit se
s podnikovou ¢innosti a kritérii ekonomické efektivnosti. Utvaii zakim ucelenou piedstavu
otom, jak jednat hospodarné, a v souladu s etikou podnikéni. Zaci ziskaji prehled
o moznostech rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit v Ceské republice a v zemich
Evropské unie. Zaci také ziskaji znalosti o fungovani finanéniho trhu, narodniho hospodaistvi
a Evropské unie. UCivo je zaméfeno tak, aby jej Zaci vyuzili ve svém budoucim, zejména
profesnim Zivoté, podnikatelské ¢innosti, ale i v béZném obcanském Zivoté.

Charakteristika uciva

Ucivo je slozeno z témat tykajicich se zakladnich pojml z oblasti trhu a trzni ekonomiky,
informaci o fungovani podniku a podnikani v trZzni ekonomice, zabezpe€ovani hlavni ¢innosti
podniku jednotlivymi finan¢nimi zdroji a sezndmeni s fungovanim finan¢niho trhu a jeho
subjekty, Dtraz je kladen na finan¢ni gramotnost, praktick¢é ekonomické védomosti
a dovednosti, které umozni absolventovi se usp&$né uplatnit na trhu prace.

Z4ci ziskaji predpoklady pfedevsim pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit a pro praci
v podnicich. Zaci ziskaji znalosti o rozdéleni a struktufe majetku v podniku a o zajisfovani
ob&zného a dlouhodobého majetku. Zaci porozumi podstatd fungovani podniku, jeho
hospodateni a financovani. Zaci se nauéi orientovat se v pravech a povinnostech podnikatele
jako zaméstnavatele, a rovnéZ se zorientuji v pravni tpravé mezd, mzdové soustavé, slozkach
mezd, zvladnou vypocty mezd a zdkonnych odvodii z mezd. Uvédomi si vyznam systému
socidlniho zabezpeteni a zdravotniho pojisténi. Zaci porozumi problematice fungovani
finan¢niho trhu, jeho subjektlim, jejich ¢innosti a jejich vyznamu pro narodni hospodafstvi.
Zorientuji se v ¢innost bank a pojiStoven. Pochopi principy fungovani statu, narodniho
hospodafstvi a Evropské unie

Soucasti pfedmétu je odborné praxe na danych pracovistich.

Ro¢nik Rozdéleni tematickych celkii do rocniki

1. ro¢nik Podstata fungovani trzni ekonomiky

Podnikani

Hlavni ¢innost obchodniho zavodu
Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym majetkem

2. ro¢nik Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji, pracovné pravni vztahy

Mzdova soustava

3. ro¢nik Hospodateni obchodniho zavodu
Finan¢ni trh

Narodni hospodaistvi

Rl el e a BEa e e

Stfedni $kola Bohumin, pfispévkova organizace, Husova 283 63
PODNIKAN{



S"s-— EKONOMIKA
Bohumin

Pojeti vyuky

Vyuka probiha v prvnim ro¢niku s dotaci Ctyt hodin tydné€, ve druhém roc¢niku s dotaci tfi hodiny
tydné. Predmét je vyuCovan v bézné tfidé s vyuzitim dostupné audiovizudlni techniky.
Pfi probirani nového uciva je obvykle volena metoda vykladu nebo fizeného rozhovoru,
u vybranych témat je kladen diiraz na volnou diskusi a vyjadieni nazorti zakt k dané problematice.
Aktivita zakl je podnécovdna zadédvanim samostatnych praci nebo projektovym vyucovanim.
Ve vyuce jsou zaky pouzivany platné formulafe, piedtisky, doklady. Zaci se uéi vyhledavat
informace v zédkonech, vyhlaSkach a nafizenich, v odbornych Casopisech, novinach a na internetu.

Hodnoceni vysledki zZaki

Pti hodnoceni vysledkti zakii je kladen diiraz na tUstni 1 pisemny projev. Znalosti zakd jsou
ovetovany kratkymi ucitelskymi testy (pribézné), delSimi pisemnymi pracemi, Ustnim zkouSenim
a praktickymi projektovymi ukoly. Zejména u ustniho projevu se hodnoti schopnost jasné a
srozumitelné vyjadfit svou myslenku, pfednést ji a obhdjit ji, schopnost reagovat na dotazy a
posttehy ucitele 1 ostatnich zadkli. Dba se také na kultivovanost projevu. U pisemného projevu se
hodnoti schopnost vyjadfit se stru¢né, srozumitelné a jasné k zadanému tématu, a to s jazykovou
piesnosti a pravopisnou spravnosti.

Pfi hodnoceni tstniho a pisemného projevu je pifihlizeno ke specifickym vzdélavacim potiebam
zakl se specifickymi poruchami uceni.

Osvojené dovednosti a schopnosti zakl jsou ovéfovany pribézné, a to ve form¢e pisemnych praci
(kratké desetiminutové pisemné prace i pisemné zkouSeni vétSich tematickych celktl) a ustniho
zkouseni.

Podminkou klasifikace tohoto pfedmétu je zvladnuti a splnéni podminek hodnoceni Odborné
praxe, ktera je realizovdna v ramci tohoto predmétu.

Piinos predmétu k realizaci prurezovych témat a k rozvoji kompetenci

Komunikativni — vyjadfovat se Gstné a pisemné pfimétené situaci, zpracovavat pisemny material,
vysvétlovat a zndzoriovat ekonomickou problematiku, Cist s porozuménim a vyuzivat informace
ziskané Cetbou (noviny, Casopisy, internet)

Socialni a persondlni — vyuzivat metody sebepozndni, sebekontroly a seberegulace, rozviji u zaka
dovednost pracovat s druhymi lidmi, pfijimani odpoveédnosti za vlastni praci 1 za praci ostatnich,
kladné pfistupuje k hodnoceni svych vlastnich vykont ze strany okoli.

Clovék a Zivotni prostiedi - klade diiraz na propojeni environmentalni vychovy a ekonomického
prostiedi. Trvale udrzitelny rozvoj je cilem, ktery je diilezity pro prosperitu podnikani a celého
narodniho hospodaistvi

Pracovni (odborné) — v ramci moznosti a podminek Skoly vést Zzdky k pozitivnimu vztahu
k budoucimu povolani, k identifikaci a analyzovani problémi, zvazovani moznosti jejich feSeni,
vybirat a navrhovat optimalni feSeni, vytvaret zakladni pfedpoklady pro uplatnéni v zivnostenském
podnikéni jak z hlediska profesnich dovednosti, tak z hlediska potfeby aktivniho ptistupu
k nalezeni profesniho uplatnéni

Ro¢nik: 1. 1 hodina tydné, 33 tydnii, celkem 33 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence
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1. Podstata fungovani trzni ekonomiky
Zak:
pouziva a aplikuje zakladni ekonomické pojmy,
uvedomuje si vyznam jednotlivych vyrobnich faktori ve vyrobnim procesu,
graficky zachyti nabidku, poptavku a urci rovnovaznou cenu na trhu,
na prikladu popise fungovani trzniho mechanismu, formovani nabidky a poptavky,
uvedomuje si viiv riiznych faktorii, hlavné cen, na nabidku a poptavku na trhu,
stanovi cenu jako soucet nakladu, zisku a DPH, vysveétli, jak se cena lisi podle
zakazniku, mista a obdobi prodeje,
popise prubéh hospodarského cyklu.
Uc¢ivo:
1.1 Zakladni ekonomické pojmy, potieby, statky, sluzby, trh, podstata trhu, nabidka,
poptavka, zakony trhu
1.2 Vyroba a vyrobni faktory — vyrobni proces, vyrobni faktory — prace, ptirodni zdroje,
kapital, hospodarsky cyklus
1.3 Trh a trzni subjekty — nabidka, poptavka, grafické znazornéni nabidky a poptavky zbozi,
utvareni ceny na trhu, faktory ovliviiujici nabidku a poptavku, subjekty ptisobici na trhu

vVVvYVYVVYy
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2. Podnikani

Zak:

posoudi vhodné formy podnikani pro sviij obor,

charakterizuje zdkladni znaky jednotlivych forem podnikani,

porovna druhy Zivnosti,

vytvori podnikatelsky zamer a zakladatelsky rozpocet,

rozlisuje druhy podniku dle jejich velikosti,

orientuje se v pravnich formach podnikani a dovede charakterizovat jejich zakladni

znaky,

prehodnocuje podnikatelska rizika,

orientuje se ve zpusobech ukonceni podnikani,

dovede charakterizovat zdkladni povinnosti podnikatele viici statu.

Ucivo:

2.1 Charakteristika podnikani, hlavni znaky a vznik podniku

2.2 Uprava podnikéani v Ceské republice

2.3 Individudlni formy podnikani, volba typu Zivnosti - v§eobecné podminky provozovani
zivnosti, druhy Zivnosti, vznik Zivnostenského opravnéni

2.4 Podnikéni v obchodnich spole¢nostech, druzstvu, statni podniky a ostatni formy podnikéani
— charakteristika zvolené obchodni spolec¢nosti, piisobeni spole€nosti na trhu, spole¢nici,
vklad spole¢nika a zapis do OR, financovani podnikani

2.5 Podnikatelsky zdmér, vyznam podnikatelského zdméru pti zahdjeni podnikatelské
¢innosti, vize a strategie podniku

2.6 Vznik a zanik obchodnich korporaci

YVvVvV VYvVvVvVvVvy

3. Hlavni ¢innost obchodniho zavodu

Zak:
> rozlisuje druhy jednotlivych cinnosti a jejich obsah,
> orientuje se v problematice péce o jakost,
> chape ekologické souvislosti vyrobni ¢innosti.
U¢ivo:

3.1. Vyroba jako hlavni ¢innost

3.2. Obchod jako hlavni ¢innost
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3.3. Sluzby jako hlavni ¢innost
3.4. PécCe o jakost - standardy

4. Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZnym majetkem
Zak:
> rozlisuje jednotlivé druhy obézného majetku,
> popise druhy zasob,
> na prikladu z oboru popise postup porizeni zasob a pozadavky na jejich skladovani,
> popise nalezitosti skladové dokumentace,
> vypocte planovanou spotrebu materialu ve svém oboru a stanovi potrebu nakupu zasob,
> rozlisi druhy obchodnich dokumenti — kupni smlouva, smlouva o dilo.
U¢ivo:
4.1 Charakteristika ob&zného majetku, jeho ¢lenéni, ptiklady
4.2 Zpusoby potizeni a oceniovani obézného majetku
4.3 Vedeni evidence a skladovani zasob
4.4 Optimalizace zasob, vypocty spotieby
4.5 Dodavatelsko-odbératelské vztahy v oblasti zdsobovani, smlouvy

Ro¢énik: 2. 1 hodina tydn¢, 33 tydnt, celkem 33 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym majetkem
Z4k:
> rozlisuje jednotlivé druhy dlouhodobého majetku,
> uvede priklady dlouhodobého majetku,
> vypocte danové odpisy,
> vysvetli ditvody porizeni a vyrazeni dlouhodobého majetku,
> orientuje se v dokumentaci k dlouhodobému majetku,
> uvede priklad z oboru k optimalnimu vyuziti a financovani dlouhodobého majetku.
U¢ivo:
1.1 Charakteristika dlouhodobého majetku, jeho ¢lenéni, ptiklady
1.2 Zpisoby pofizeni a oceniovani obézného majetku
1.3 Opotiebeni, odepisovani dlouhodobého majetku
1.4 Vedeni evidence dlouhodobého majetku
1.5 Hospodafteni s dlouhodobym majetkem
1.6 Financovani majetku — vlastni a cizi zdroje

2. Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji, pracovné pravni vztahy
Zak:

popisSe zpiisoby ziskavani zaméstnancti,

dovede urcit kritéria pro vyber zaméstnancii ve svem oboru,

charakterizuje metody hodnoceni a odmeénovani zaméstnancii,

popise dokumentaci evidence zaméstnancii,

vymezi oblast péce o zaméstnance,

orientuje se v Zakoniku prace,

charakterizuje zpiisoby vzniku a ukonceni pracovniho pomeéru,

popise nalezitosti pracovni smlouvy,

YVVvVYVVVYYVYY
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> vysvetli funkci odborii a kolektivniho vyjednavani,

> na prikladu z oboru uvede povinnosti zaméstnavatele pri zajistéeni BOZP a PO,
> zdivodni funkci statniho odborného dozoru nad bezpecnosti prace,
> uvede rizika a priciny urazii ve svéem oboru,
> orientuje se v povinnostech zaméstnavatele i zaméstnance pri pracovnim urazu.
U¢ivo:

2.1 Ziskavani a vybér zaméstnanct

2.2 Hodnoceni a odménovani zaméstnancii

2.3 Evidence zaméstnanct, prace a mezd

2.4 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

2.5 Zékonik prace

2.6 Vznik a ukonceni pracovniho poméru

2.7 Pracovni smlouva

2.8 Odborové organizace a kolektivni vyjednévani
2.9 BOZP a PO

3. Mzdova soustava
Zak:
orientuje se v pojmech z oblasti mzdovych predpisii,
vypocte jednotlivé slozky hrubé mzdy,
vypocte cistou mzdu,
vycisli zdravotni a socidlni pojisténi zaméstnance,
orientuje se v postupech vypoctu nemocenskych davek,
rozlisi odmenovani u pracovniho poméru a dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomer,
charakterizuje casti socialniho pojisténi a davky z néj vyplacené,
charakterizuje zdravotni pojisténi.
Ucivo:
3.1 Pravni uprava mzdy a platu
3.2 Mzdova soustava, zdkladni formy mzdy
3.3 Pobidkové slozky mzdy
3.4 Zakonné odvody - socialni pojisténi
3.5 Zékonné odvody - zdravotni pojiSténi
3.6 Vypocty mezd
3.7 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

VV VVVVVY

Roénik: 3. 1 hodina tydné, 30 tydnt, celkem 30 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Hospodareni obchodniho zavodu
Zak:
porovna rozdily v principech hospodareni obchodni korporace a neziskové organizace,
na prikladech z oboru rozlisi druhy nakladu a vynosu,
s vyuzitim kalkulacniho vzorce vypocte celkové naklady a cenu vysledného produktu,
pojmenuje zakladni ukazatele efektivnosti a rentability a komentuje vysledky,
rozlisi vlastni a cizi zdroje financovani,
rozlisi kratkodobé a dlouhodobé zdroje na prikladech z oboru.
Ucivo:

VVVVVY
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1.1 Hospodateni — charakteristika

1.2 Naklady — charakteristika, clenéni, moznosti sniZzovani naklad
1.3 Vynosy — charakteristika, clenéni, moZznosti zvySovani vynosi
1.4 Hospodaisky vysledek — zisk a jeho vyuziti, ztrata a jeji kryti
1.5 Kalkulace

1.6 Efektivnost a rentabilita

1.7 Zdroje financovani

2. Financ¢ni trh a jeho subjekty
Zak:

vymezi principy fungovani financniho trhu,

vysveétll funkci a vyznam penéz, rozezndva formy penez,

rozlisi pojmy domaci a zahranicni ména, sméni penize podle kurzového listku,

vysvetli vyznam urokovych sazeb a zpusob jejich stanoveni, rozliSuje mezi urokovymi

sazbami a RPSN, vypocita uroky podle zasad jednoduchého uroceni,

orientuje se v platebnim styku, pouziva nejbéznéjsi platebni nastroje,

popise bankovni soustavu, vysvétli vyznam centrdlni banky a cinnost obchodnich bank,

rozeznavd jednotlivé druhy bankovnich ucti, zridi bankovni ucet,

rozlisuje jednotlivé druhy uvéru, vyridi Zadost o uver,

orientuje se v pojistovaci soustave, v produktech pojistovaciho trhu, vybere

nejvhodnéjsi pojistny produkt s ohledem na své potreby,

charakterizuje financni trh a jeho subjekty,

charakterizuje jednotlivé druhy cennych papirii,

vysvetli princip obchodovani s cennymi papiry, popise cinnost burzy cennych papiru.
Ucivo:

2.1 Penize — vyznam, formy, funkce, ména, narodni ména, zahrani¢ni ména, ménovy kurz,

kurzovni listek

2.2 Platebni styk — hotovostni, bezhotovostni platebni styk, doklady souvisejici s pohybem
penéz, platebni styk v nadrodni a zahrani¢ni méné

2.3 Bankovni soustava — centralni banka, obchodni banky, ¢innost obchodnich bank

2.4 Bankovni ucet — vyznam, druhy, postup pfi zfizeni bankovniho Uc¢tu, Groc¢eni

2.5 Bankovni uvéry — vyznam, rozdéleni, zadost o uvér, postup pii cerpani uvéru

2.6 Urokové sazby — vyznam, stanoveni tirokovych sazeb, jednoduché tro¢eni, RPSN

2.7 Pojistovaci soustava — pojistovny, zajistovny, ¢innost pojistoven, zivotni a nezivotni
pojisténi, penzijni pripojisténi

2.8 Charakteristika finan¢niho trhu — rozdéleni, nastroje finan¢niho trhu, subjekty

2.9 Trh s cennymi papiry — cenné papiry, rozdéleni, vyznam, burza cennych papirii

VvV VvYVvVVvVYV VYVVYV

3. Narodni hospodarstvi

I~
~
.o

popise strukturu narodniho hospodarstvi a cinitele ovliviiujici jeho uroven,

vysvetli vyznam ukazatelii vivoje narodniho hospodarstvi ve vztahu ke svéemu oboru,
vysvetli podstatu inflace a jeji dusledky na financni situaci obyvatel,

dovede na praktickych prikladech ukazat, jak se branit nepriznivym diisledkiim inflace,
vysvetli podstatu a priciny nezamestnanosti a jeji dusledky pro obyvatelstvo,

srovnd ulohu malych a velkych podnikii v ekonomice statu,

popise strukturu platebni bilance, dileZitost mezinarodniho obchodu,

popise strukturu statniho rozpoctu, na prikladech vysvetli prijmy a vydaje statniho
rozpoctu.

VVVVVYVYYVYYVYYyRN
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Uc¢ivo:
3.1 Struktura narodniho hospodafstvi
3.2 Ekonomické subjekty a jejich tlloha
3.3 Cinitelé ovliviujici uroven narodniho hospodafstvi
3.4 Hruby doméci produkt — charakteristika, vypocet, odvozené ukazatele, ekonomicky rist,
ekonomicky cyklus, vyvoj HDP v Ceské republice
3.5 Inflace — podstata inflace, druhy, pfi¢iny, nepfiznivé disledky inflace na ekonomiku,
obrana proti inflaci, vyvoj inflace v CR
3.6 Nezaméstnanost — podstata nezaméstnanosti, druhy, pficiny, neptiznivé disledky
nezameéstnanosti na ekonomiku, obrana proti nezaméstnanosti, vyvoj nezaméstnanosti
vCR
3.7 Platebni bilance — podstata, vyznam, struktura
3.8 Statni rozpocet - vyznam, piijmy statniho rozpoctu, vydaje statniho rozpoctu, bilance
statniho rozpodtu, statni rozpodet v CR
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MANAGEMENT A MARKETING

Obor: 64-41-L/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 0,5
Forma vzdélavani: dalkova forma
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Cilem ptfedmétu je seznamit zdky s podstatou a vyznamem managementu a jeho
interdisciplinarni charakteristikou, umoznit zakiim osvojit si zaklady ekonomického a
marketingového mysleni a obchodné-podnikatelskych aktivit. Cast pfedmétu Marketing by
mél zakiim poskytnout soustavu védomosti 1 praktickych dovednosti, které budou schopni
aplikovat v praxi. Zaci by méli marketing chépat jako konkrétni filozofii podnikéani
orientovanou na trh. Cilem ¢asti Management je seznamit se s ulohou managementu, naucit se
jak zaujimat spravné stanovisko pii vykonu fidici ¢innosti, poznat, jak ma vypadat osobnost
manazera a jaky je vyznam manazerskych funkci. Vyuka pfedmétu tizce souvisi s predmétem
Ekonomika podniku.

Charakteristika uciva

Pfedmét Management a marketing je rozlozen do druhého a tietiho ro¢niku dalkového studia.
Ucivo se zaméfuje na tematické celky, které zakim poskytnou stru¢ny piehled vyvoje
1 soucasného stavu této discipliny. Pozornost se soustieduje na obsahovou napli
manazerskych funkci, na manazerskéd jednani, styl a principy fizeni. Marketing poskytnout
zakim zakladni teoretické znalosti v pfedmétu, seznami je s praktickymi aspekty chovani na
trhu, se zasadami zpracovani marketingové strategie a jeji realizace v praxi podnikatele
a manazera firmy, se zasadami pifi jednani s obchodnimi partnery a se zdsadami orientace
v konkuren¢nim trznim prostfedi. Pojeti viid¢i role marketingu v podnikovém systému a jeho
rozhodujici role ve strategii prosperity podniku.

Roénik Rozdéleni tematickych celkii do ro¢niku

2. ro¢nik Pojeti managementu a postaveni manazera

Vyvoj a soucasné pristupy k managementu

Manazerské funkce

Historicky vyvoj marketingu, vyznam a podstata marketingu
Marketingovy systém fizeni

Marketingovy informaéni systém

Zakladni nastroje marketingu (marketingovy mix)

Nk L=

Pojeti vyuky

Z4ci ziskaji znalosti a dovednosti, které jim umoznit reagovat na spole¢ensky vyvoj, zmény
v ekonomickém Zivoté, spoluvytvaiet predpoklady pro uplatnéni v pracovnim a v obcanském
zivoté. Pfedmét vede zdky k tomu, aby zdkladni komunikacni dovednosti a socidlni
a personalni vztahy stavéli na zakladech tolerance a poctivosti. Budou umét analyzovat
a zkoumat primyslovy trh, analyzovat konkurenci, budou umét analyzovat pramyslové
vyrobky, stanovit trzni cenu, stanovit marketingovou strategii firmy, vytvofit marketingovy
a prodejni plan a vSechny dalsi postupy a specifika v celém marketingovém mixu.

Hodnoceni vysledki Zaku

Znalosti zakl jsou ovéfovany kratkymi ucitelskymi testy (pribéznég), Gstnim zkouSenim,
praktickymi projektovymi tkoly. Hodnoceni spocivd v kombinaci zndmkovani, slovniho
hodnoceni, vyuzivani bodového systému, pozornost je vénovana sebehodnoceni zaki. Hlavni
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podklad pro hodnoceni je jeho verbalni projev, zejména pochopeni a pouziti odborné
terminologie. Kratké ucitelské testy jsou uklddany za jednotlivd probirand témata, hodnoti se
schopnost samostatné aplikace ziskanych poznatkd. Praktické projektové ukoly pomahaji
zakim pochopit ekonomickou a manazerskou problematiku, hodnoti se schopnost samostatné
vyhledéavat a spravné aplikovat ziskané informace potiebné pro zpracovani zadaného ukolu.

Piinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Komunikativni — vyjadfovat se Ustn¢ a pisemné piimétené ucelu jednani a komunikacéni
situaci, formulovat své myslenky srozumitelné¢ a zpracovavat pisemny material, aktivné se
ucastni diskusi, vyjadiuje se v souladu se zasadami kultury osobniho projevu a spolecenského
chovani.

Socialni a persondlni — vyuzivat metody sebepoznani, sebekontroly a seberegulace, rozvijet
u 74kl dovednost pracovat s druhymi lidmi, pfijimat odpovédnost za vlastni praci i za praci
ostatnich, kladné ptistupovat k hodnoceni svych vlastnich vykoni ze strany okoli.

Pracovni — v ramci moznosti a podminek Skoly vést zaky k pozitivnhimu vztahu k budoucimu
povolani, k identifikaci a analyze problémil, zvazovani moznosti jejich feSeni, vybéru
a navrhovani optimalnich feSeni, vytvaieni zakladnich pfedpokladii pro uplatnéni
v zivnostenském podnikani jak z hlediska profesnich dovednosti, tak z hlediska potieby
aktivniho pfistupu k nalezeni profesniho uplatnéni

aXwil-a N N LK LAdi;e: 2 +AnE ARllnwn 14 & LLAaAln.,

Vysledk‘;f vzdélavani a kompetence

1. Pojeti managementu a postaveni
manaZera Zak:
> vysveétli pojem management,
> vyjmenuje obsahovou napli soucasného managementu,
> charakterizuje manazera ve firme,
> popise postaveni manazera v podniku.
Ucivo:

1.1 Vymezeni pojmu management

1.2 Vyznam a podstata managementu v podniku

1.3 Profil manazera a fidici styly

1.4 Postaveni manazera v podniku

2. Vyvoj a soucasné pristupy k managementu
Z4k:
> orientuje se v historickém vyvoji managementu,
> orientuje se v modernich pristupech managementu,
> vyjmenuje vyznamné osobnosti managementu v Ceské republice i v zahranici.
U¢ivo:
2.1 Historicky vyvoj managementu
2.2 Soucasné podnikatelské trendy
2.3 Osobnosti managementu
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3. ManaZerské funkce
Zak:
vyjmenuje zdkladni manazerské funkci,
popise planovaci proces,
vytvori typovy priklad organizacni struktury firmy,
uvede na prikladu rozhodovaci metody,
hodnoti vhodnost a ucinnost motivacnich nastrojii,
na vzorovém prikladu provede kontrolni ¢innosti a z vysledkii vyvodi zavery,
vysvetli typy komunikace a popise komunikacni proces,
rozlisuje Fidici styly manazera.
Uc¢ivo:
3.1 ManaZerské ¢innosti
3.2 Planovani jako manazerska funkce
3.3 Planovaci proces a zakladni planovaci kategorie
3.4 Organizovani a vytvareni organizacni struktury
3.5 Vedeni a motivace, teorie pracovni motivace
3.6 Motivac¢ni nastroje a moderni piistupy k vedeni
3.7 Odménovani pracovnikl a zabezpeceni pracovnich podminek
3.8 Kontrola — faze kontrolniho procesu
3.9 Druhy a formy kontrolnich procesi
3.10 Controlling a audit
3.11 Rozhodovani a princip volby
3.12 Rozhodovaci proces a jeho etapy
3.13 Komunikace a jeji problémy

VVVVVYVYYVYY

4. Historicky vyvoj marketingu, vyznam a podstata
marketingu Zak:
> vysvetli pojem marketing,
> orientuje se ve vyvojovych etapdach a strucné je popise,
> vyjmenuje vyznamné osobnosti marketingu,
> rozlisuje zakladni pojmy marketingu.
U¢ivo:

4.1 Vyvoj marketingu jako védni discipliny

4.2 Pojem a podstata marketingu

4.3 Zakladni podnikatelska koncepce

5. Marketingovy systém Fizeni
Zak:
> vysvetli pojem marketingovy systém rizeni,
> charakterizuje marketingovou situacni analyzu,
> vyjmenuje moznosti marketingovych cilii v podniku a marketingové strategie.
Ucivo:
5.1 Marketingovy systém fizeni — pojem, definice
5.2 Marketingova situa¢ni analyza
5.3 Marketingov¢ cile a strategie
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6. Marketingovy informacni systém
Zak:
> rozlisuje zdroje dat pro marketing,
> provede jednoduchy priizkum trhu,
>

v§ima si vlivu piisobicich na zakaznika a vyhodnocuje chovani prodejcii, provede
maly marketingovy priizkum,
> wyuzivda metody prizkumu trhu.
Ucivo:
6.1 MIS a jeho vyznam
6.2 Zdroje dat pro marketing
6.3 Segmentace trhu a vyzkum poptavky
6.4 Analyza udajii a zaveéry

7. Zakladni nastroje marketingu (marketingovy
mix) Zak:
vyjmenuje zdkladni nastroje marketingu,
urci faze zivotniho cyklu u konkrétnich vyrobku,
urci metodu tvorby ceny a stanovi vhodnou urovern ceny,
na prikladu ukaze prodejni cesty,
vybere vhodny reklamni prostiedek pro urcity produkt,
orientuje se v riiznych typech propagace.
U¢ivo:
7.1 Zékladni néstroje marketingu
7.2 Pojeti vyrobku, zivotni cyklus vyrobku
7.3 Vyvoj a zavadéni novych vyrobkl
7.4 Cena jako nastroj marketingu a metody stanoveni ceny
7.5 Distribuce, distribu¢ni kanaly
7.6 Propagace — jeji vyznam a typy propagace

VVYVYVVyYVy
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PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Obor: 64-41-L/51 — Podnikani Pocet hodin za studium: 1,5
Forma vzdélavani: dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Cilem vzdé¢lavani predmétu je rozvoj profesnich komunikativnich kompetenci zaka v oblasti
spolecenské, obchodné-podnikatelské a administrativni. Cilem je rovnéz ziskani znalosti
potiebnych k vytvofeni obchodnich, pravnich, persondlnich a internich pisemnosti, kultivace
vyjadfovacich schopnosti, schopnost aplikovat obecné zasady pisemného styku na libovolny
typ pisemnosti, praktické vyuziti jazykovych znalosti, zvlasté stylistiky a gramatiky a aplikace
poznatki z jinych odbornych predmétt.

Obsah vzdélavani prolind vSemi odbornymi obsahovymi okruhy a také je propojen se
vzdélavaci oblasti vzdélavani v informacnich a komunikaénich technologiich.

Charakteristika uciva

Utivo je rozlozeno do 2 studijnich roénikii. Zak piesné a v pfiméfené rychlosti ovlada
klavesnici PC desetiprstovou hmatovou metodou, pise podle diktatu, zpracuje text s vyuzitim
zvyraznéni a formétovani. Zak ovlada textovy editor a vyuzivd maximum jeho funkci,
zpracovava pisemnosti a tabulky a upravuje je podle normy. Manipuluje s pisemnymi
a elektronickymi dokumenty podle stanovenych pravidel.

V prvnim rocniku se zdk seznami s pravidly pro grafickou Upravu textii zpracovanych
textovymi editory v souladu s CSN 01 6910. Pii upravé zvlastnich pisemnosti napt. pravnich
se nauci fidit dalS§imi piislusSnymi smérnicemi a normami, pouzivat Pravidla ceského
pravopisu. Rovnéz se zdk obezndmi s formou a jazykovou strankou vnitropodnikovych
pisemnosti pii fizeni podniku. Zak zvladne znalosti u¢elného usporadani, rychlého obéhu,
radné evidence, oznaceni a ulozeni pisemnosti podniku.

Poznava tiskopisy pro hotovostni i bezhotovostni styk s bankou a postou. Nauci se sestavovat
jednoduché pravni pisemnosti pro obchodni ucely a osobni Zivot.

Ve druhém ro¢niku se seznami s pravou a nalezitostmi obchodniho a ufedniho dopisu, jejich
psychologii a stylizaci. Obsahem uciva jsou také pisemnosti v obchodnim styku tj.
piredsmluvni jednéni, uzavirani a plnéni kupnich smluv a vady pInéni kupnich smluv.
Podstatnou ¢ast uciva tvoii pisemnosti ve vécech zaméstnaneckych — pted nastupem do
améstnani a pred odchodem ze zaméstnani.

Zvladne stylizaci osobnich dopisti vedoucich pracovniki. Uplatiiuje znalosti psychologie trhu
v obchodnim jednani, vyuziva znalosti socialniho jednani.
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Roc¢nik Rozdéleni tematickych celki do ro¢niki

1. ro¢nik 1.  Zéklady psani na klavesnici ve vyukovém programu
2. Osvojeni prace v textovém editoru MS Word
3. Normalizovana Gprava pisemnosti dle CSN 01 6910
4.  Pisemnosti pii organizaci a fizeni podniku

2. rocnik 1.  Manipulace s pisemnostmi
2. Pisemnosti ve styku s penéznimi istavy a postou
3. Jednoduché pravni pisemnosti
4.  Pisemna komunikace

3. ro¢nik 1.  Komunikace v obchodnim styku
2. Persondlni pisemnosti
3. Osobni dopisy vedoucich pracovnikii
4.  Interpersondlni komunikace a spolecensky styk

Pojeti vyuky

Vyuka se zcela realizuje v pocitacovych ucebnach. V prvnim ro¢niku se zak uéi psani
na kldvesnici podle vyukového programu ATF — All Ten Fingers a rovnéz ziskdva komplexni
znalost textového editoru MS Word. Pii probirani nového uciva se uplatituje forma vykladu.
Aktivita zakd je podnécovdna zadavanim samostatnych praci i formou doméciho tkolu, a to
s vyuzitim prostiedkli informa¢nich a komunika¢nich technologii. Zaci si ziskané kompetence
ovéiuji a procvicuji na piikladech z praxe.

V prvnim i druhém roéniku vypracovava pisemnosti v souladu s CSN 01 6910. P¥i této vyuce je
v maximalni mife vyuzivana prezentacni technika k ndzornym ukézkdm a ucebnice PEK 1-3.
ve vyuce jsou zaky pouzivany platné normy pro Upravu pisemnosti, pravidla ¢eského pravopisu,
platné formuléfe, predtisky, doklady. Pouziva internet, elektronickou postu a vyuziva vestavéné
Sablony.

Hodnoceni vysledki Zaki

V 1. ro¢niku jsou kriteriem vykonnostni tabulky hodnotici rychlost a piesnost psani. Pti klasifikaci
se piihlizi k poc¢tu napsanych lekci v ramci vyukového programu. U pisemnosti se vyhodnocuje
vécny obsah, stylizace, pravopis a Giprava podle CSN 01 6910.

Hodnoceni je provadéno v souladu s klasifikacnim fadem, individuélné dle schopnosti zaka.
Pti hodnoceni zaki je kladen diraz na ustni 1 pisemny projev. U Ustniho projevu se hodnoti
schopnost jasn¢ a srozumitelné vyjadtit svou myslenku, prednést ji a obhdjit ji, schopnost reagovat
na dotazy a postiehy ucitele 1 ostatnich Zakd. Dba se také na kultivovanost projevu. Jsou
hodnoceny nejen zakovy védomosti, ale predevSim schopnost osvojené poznatky aplikovat
v kazdodennim zivoté.

Znalosti zaki jsou ovéfovany prubeézné, a to ve formé pisemnych praci v prubéhu celého roku.
Pisemnosti se hodnoti podle kvality vécného, technického, jazykového, styliza¢niho a formalniho
zpracovani.

Do hodnoceni se promité aktivita Zéka ve vyucovani a jeho odpovédny ptistup k plnéni zadanych
ukolt.

Priifezova témata
Clovek v demokratické spolecnosti — postoj k demokracii zaujimaji zaci v prostfedi Skolni vyuky,
uplatiuji ho pfi vlastni komunikaci s okolim, pfi spolupraci v tymu, spolecnych akcich skoly i
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mimoskolnich aktivitdch. Pfi vyuce PEK se nauci spravnému vyuzivani modernich komunikac¢nich
prostiedkti. Orientuje se v pravnich norméch a Zakoniku préce.

Clovék a Zivotni prostiedi — vyuka predmétu vede automaticky zaky k ekologickému chovani pfi
pouzivani prosttedkt ICT, k uvédomovani si toho, a vyuzivani téchto prostfedkli ma nepfimo vliv
na ochranu Zivotniho prostiedi spole¢nosti. Zaci si osvojuji navyky z oblasti ergonomie a
souvisejicich védnich obort, které maji dopad na zdravi jedince a celé spolec¢nosti.

Clovék a svét prace — k tomuto tématu maji vztah viechny tematické celky predmétu. Zaci se uéi
praktickym cCinnostem, které budou moci nabizet a uplatiiovat v pracovnim procesu a jakékoliv
znalost a dovednost bude v budoucnu kriticky hodnocena danou spole¢nosti.

Roc¢nik: 1. 0,5 hodiny tydn¢, 33 tydnt, celkem 16,5 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zaklady psani na klavesnici ve vyukovém programu
Z4k:
> orientuje se v umistéeni programu na Skolni siti, prihlasi se do site,
> nauci se psat na klavesnici pocitace pomoci desetiprstové hmatové metody,
> dokaze presné opisovat textovou predlohu.
Ucivo:
1.1 Technické minimum pro praci s vyukovym programem ATF
1.2 Programovana vyuka psani na klavesnici podle programu ATF

2. Osvojeni prace v textovém editoru MS Word
Zak:
vytvari, upravuje, uchovava textové dokumenty,
ovlada typograficka pravidla, praci se Sablonami i styly,
zpracovavd hromadnou korespondenci.
dokaze tvorit tabulky
Ucivo:
2.1 Textovy editor MS Word

\ A A%

3. Normalizovana iprava pisemnosti dle CSN 01 6910
Zak:
ovlada psani interpunkce v textu,
dovede pouzivat a spravné napsat zkratky (castych slov, akademickych titulu...),
orientuje se v pouzivani znacek (mérnych jednotek, men, matematickych znacek...),
ovlada psani cisel a cislic (penéznich castek, kalendarnich dat...),
zna zpiisoby zvyraznovani textu, clenéni textu a rozvrzeni textu.
Ucivo:
3.1 Clenici (interpunkéni) znaménka
3.2 Zkratky
3.3 Znacky
3.4 Cisla a &islice
3.5 Zvyraziovani textu
3.6 Clenéni textil a oznaGovani jejich &asti
3.7 Textovy sloupec

vVVVvyvyyv
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4. Pisemnosti pFi organizaci a fizeni podniku

ak:

> ovlada nalezitosti prikazu reditele,

> orientuje se pri vypracovani podnikové smérnice, obézniku a pokynii,

N«

> vyhotovi pisemnosti pri pracovnich cestdach (cestovni prikaz, zprdava z pracovni cesty),

> sestavi pozvanku na poradu a vyhotovi zapis.
Ucivo:

4.1 Piikaz feditele

4.2 Smérnice

4.3 Obéznik

4.4 Pokyny

4.5 Pisemné doklady o pracovnich cestach

4.6 Ptiprava porady a zdznam jednani

Rocnik: 2. 0,5 hodiny tydné, 33 tydnt, celkem 16,5 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Manipulace s pisemnostmi
Zak:

> orientuje se v nalezitostech Spisového radu,
> zapiSe pisemnosti do knihy doslé posty,
> popise cestu doruceni pisemnosti na urcené misto v obehovém obalu,
> vyhotovi odpovéd’ na dorucenou pisemnost,
> orientuje se v archivaci pisemnosti.
Ucivo:

1.1 Spisovy fad

1.2 Piijem, tfidéni a zapisovani pisemnosti

1.3 Doru¢ovani a obéh pisemnosti

1.4 Vytizovani pisemnosti

1.5 Podepisovani a odesilani pisemnosti

1.6 Ukladani a vyfazovani pisemnosti

2. Pisemnosti ve styku s penéZnimi tstavy a postou
Zak:
> popise a vyplni tiskopisy penéznich ustavii,

> orientuje se v tiskopisech pisemného styku s postou a ovlada jejich pouziti.

Ucivo:
2.1 Penézni Gstavy — tiskopisy
2.2 Pisemny styk s postou

3. Jednoduché pravni pisemnosti
Zak:
> orientuje se a vystavi plnou moc,
> vyjmenuje nalezitosti odvolani a rozhodnuti,
» ovlada nalezitosti dluzniho upisu a uznani dluhu,
> popise potvrzenku,
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> orientuje se v naleZitostech obchodni Zaloby a sestavi ji,
> orientuje se v nalezitostech zZadosti.
Ucivo:

3.1 PInd moc

3.2 Odvoléni

3.3 Rozhodnuti

3.4 Dluzni upis — uznéani dluhu

3.5 Potvrzenka

3.6 Obchodni Zaloba

3.8 Zadost

4. Pisemna komunikace
Zak:
> zpracuje obchodni a viFedni dopis dle CSN,
> provadi opravy textii opatienych korekturnimi znaménky,
> osvoji si ekonomické i pravni nazvoslovi,
> aplikuje vyjadrovact schopnosti a stylizacni dovednosti,
> orientuje se ve stavbe textové casti obchodniho dopisu.
Ucivo:

4.1 Normalizovana uprava pisemnosti dle CSN 01 6910

4.2. Korekturni znaménka

4.3. Zasady stylizace, stylizace a pravopis pisemnosti
4.4. Casti obchodniho dopisu

Roénik: 3. 0,5 hodiny tydné, 30 tydnd, celkem 15 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Komunikace v obchodnim styku
Zak:
> vyhotovi propagacni letik, inzerat, plakat,
> vypracuje poptavku i nabidku,
> stylizuje objednavku i kupni smlouvu,
» vystavi dodaci list i fakturu,
> osvojuje si zakladni pravni pojmy pri uplatiovani urgenci a reklamce,
> seznami se s frazeologickym minislovnikem.
U¢ivo:
1.1 Propagace a reklama
1.2 Pfedsmluvni jednani — nabidka, poptavka
1.3 Uzavirani kupnich smluv — objednéavka, potvrzeni objednavky, kupni smlouva
1.4 PInéni kupnich smluv — dodaci list, faktura
1.5 Vady plnéni kupnich smluv — urgence, reklamace, upominka, obchodni Zaloba

2. Personalni pisemnosti
Z4k:
> stylizuje Zadost o misto,
> vypracuje zivotopis strukturovany i vypraveéci formou, dotaznik i doporuceni, pracovni
smlouvu, pracovni hodnoceni,
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> vypracuje dohodu o hmotné odpovédnosti, dohodu o provedeni prace a pracovni ¢innosti,

> pracuje se zdakonikem prace, rozsiruje svoje pravni veédomi, poznava vybrand ustanoveni
obcanského zakoniku,

> vyhotovi vypovédi z PP, pracovni posudek a potvrzeni o zaméstnani.

Ucivo:

2.1 Zadost o misto, Zivotopis

2.2 Osobni dotaznik a doporuceni

2.3 Pracovni smlouva

2.4 Pracovni hodnoceni

2.5 Dohoda o hmotné odpovédnosti

2.6 Dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti

2.7 Ukonceni pracovniho poméru — zruseni PP ve zkuSebni dob¢

2.8 Ukonceni PP dohodou

2.9 Ukonceni PP vypoveédi zaméstnavatelem — zaméstnancem

2.100kamzité zruseni PP

2.11Pracovni posudek a potvrzeni o zaméstnani

3. Osobni dopisy vedoucich pracovniku
Zak:
> stylizuje osobni dopisy nekonvencnim, osobitym tonem,
> odlisuje formulace prosté sdelovaci od formulaci spolecenského charakteru.
U¢ivo:

3.1 Druhy osobnich dopisti, uprava

3.2 Blahoptejné

3.3 Omluvné

3.4 Dékovné

3.5 Zvaci

3.6 Doporucujici

3.7 Soustrastné

4. Interpersonalni komunikace a spolecensky styk
Z4k:
> uplatiuje prostiedky verbdlni a neverbdlni komunikace,
> sezndmi se se zasadami spolecenského chovani a profesniho vystupovani,
> uplatiuje znalosti psychologie trhu v obchodnim jednani,
> vyuziva znalosti socidlniho jednani.
Ucivo:

4.1 Verbalni a neverbalni komunikace

4.2 Socialni psychologie

4.3 Psychologie prace

4.4 Psychologie trhu

4.5 Sociologie
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ZAKLADY PRAVA

Obor: 64-41 1/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 0,5

Forma vzdélavani: dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Cilem pfedmétu je seznamit zZaka s pravnimi aspekty souc¢asného ekonomického i ob&anského
zivota. Zak je sméfovan k tomu, aby dokazal ziskané znalosti ztéto oblasti vyuZit
v praktickém Zivoté ve styku s jinymi lidmi a riznymi institucemi, a pii feSeni svych
problému pravniho charakteru. Zak by mél porozumét dileZitym pojmim z oblasti prava, se
kterymi se bézné setkdva v soucasné spolecnosti. Zaroven by mél byt schopen orientovat se
v pravnich ptedpisech a aplikovat je na konkrétni ptipady.

Tento pfedmét je soucasti profilové ¢asti maturitni zkousky.

Charakteristika uciva

Pii vyuce Prava se vychazi ze souCasného pravniho stavu, ale zaroven jsou zaci ucitelem
upozoriiovani i na mozny vyvoj a z ng plynouci zmény a upravy dosavadnich pravnich
predpisti i na nové pravni predpisy. Ucitel i Zaci musi proto soustavné sledovat vyvoj pravnich
norem a aktualizovat vyuku.

Utivo predmétu Pravo je zafazeno v 1. a 2. ro¢niku studia a spolu s piedméty Uetnictvi,
Ekonomika podniku, Daniovéa problematika, Chod a fizeni podniku, Pisemna a elektronicka
komunikace, Tvorba a naleZitosti obchodnich a pravnich pisemnosti tvoii zaklad pro budouci
povolani zaku.

Rocnik Rozdéleni tematickych celkl do roénikl
1. ro¢nik 1. Zakladni pravni pojmy
2p. MaUvod do ob&anského prava
ZaZ%k1Zéklady pravni Gpravy majetkopravnich vztaht

Pojeti vyuky

Vyuka navazuje na vystupni védomosti a dovednosti zaku z predchoziho stupné vzdelani
arozviji je vzhledem k jejich spolecenskému a profesnimu zaméfeni. Predmét Pravo vede
k rozvijeni schopnosti pravné myslet. Vede je k plnohodnotnému Zivotu obana demokratické
spolecnosti. Uziva pfevazné¢ metod dialogickych, prace tymové, vyuzivajicich informacni
zdroje a komunikac¢ni prostiedky. Ve vyuce lze vyuzivat exkurzi, prednasek, spolecenskych
a vzdélavacich aktualnich projektti, nabidky instituci.

Pfedm¢ét je vyucovan v bézné tfidé s vyuzitim dostupné audiovizualni techniky. Pfi probirani
nového uciva je obvykle volena metoda vykladu nebo fizeného rozhovoru, u vybranych témat
je kladen diraz na volnou diskusi a vyjadieni ndzora zakt k dané problematice. Aktivita zakt
je podnécovana zadavanim samostatnych praci nebo projektovym vyucovanim.

Hodnoceni vysledki Zaku

Klasifikace zak vychazi z klasifikaéniho tadu Skoly, tzn. z pétistupiiového hodnoceni.
Znalosti zaki jsou ovéfovany soustavnym sledovanim zaka pii plnéni zadanych ukoll a jeho
pfipravenosti na vyucovani. Pii hodnoceni Zaki se klade diiraz na vécnost, spravnost, presnost
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g;iﬁuinterpretaci pravnich predpisi a schopnost samostatné prace. Pfi ustnim projevu je
zohlediiovana piesnost formulace z hlediska odborné i jazykové spravnosti. Hodnoceni
spocivad v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, pozornost je vénovana sebehodnoceni
zaka. Kratka ucitelskd zadani jsou ukladdna za jednotliva probirand témata, hodnoti se
schopnost samostatné aplikace ziskanych poznatki. Hodnoceni by mélo byt tolerantni
a napomahat k vytvareni védomého usili o zlepSeni s ohledem na individualni moznosti
a meze kazdého jedince.

Piinos predmétu k rozvoji a realizaci klicovych kompetenci a k aplikaci prafezovych
témat:
Obcanské kompetence — zak:
e ma odpovédné, samostatné, aktivni a iniciativni jednani,
dodrzuje zdkony, pravidla, prava a respektuje osobnost jinych lidi,
jedna v souladu s moralnimi principy,
uvédomuje si ndrodni a vlastni identitu,
zajima se o politické a kulturni déni,
neni mu lhostejny charakter Zivotniho prostiedsi,
mysli kriticky 1 v pfistupu k pramentim informaci.

Komunikativni kompetence — 7ak:
e formuluje myslenky, nazory, postoje logicky a srozumiteln¢,
e je aktivni v dialogu, diskusi.

Personalni kompetence — zak:
e realn¢ posoudi své fyzické a dusevni moznosti,
e odhadne disledky svého jednani a chovani,
e vyhodnocuje své vysledky, dokaze piijmout kritiku.

Socialni kompetence — zak:
e adaptuje se na ménici se pracovni a zZivotni podminky,
e pracuje v tymu, odpoveédné plni ukoly,
e osobni iniciativou se snazi zlepSit pracovni a zivotni podminky, ucastnit se na tvorbé
pozitivnich mezilidskych vztahi.

Priifezova témata

Clovek v demokratické spolecnosti — postoj k demokracii zaujimaji Zaci v prostiedi §kolni
vyuky, uplatiiuji ho pfi vlastni komunikaci s okolim, pfi spolupréci v tymu, spole¢nych akcich
Skoly i mimoskolnich aktivitach.

Clovek a digitdlni svét

Zapojeni informacnich a komunikacnich technologii do vyuky (pouZivani internetu, CD-
ROM, DVD, dataprojektory, multimedialni vyukové programy). Vyuziti PC pro studium
odborné literatury a samostudium. Zadavani skupinovych projekti a multimedialnich
prezentaci (Powerpoint), které¢ zaky motivuje k pouzivani ICT prostredkda.
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Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Zakladni pravni
pojmy Zak:
> formuluje pravo jako pojem,
zhodnoti hodnoty, které prdavo chrani,
charakterizuje pravni rdd,
vysvetli rozdil mezi pravem objektivnim a subjektivnim,
shrne rozdily mezi pravem soukromym a verejnym,
rozlisuje pravni predpisy dle pravni sily,
objasni podstatu pravniho stadtu,
uvede priklady protipravniho jednani,
urci spravne platnost, ucinnost a piisobnost pravnich predpisii,
uvede priklady pravnich vztahit a pravnich skutecnosti,
vyjmenuje pravni odvetvi,
objasni rozdily mezi pravnickou a fyzickou osobou,
prirezuje k pravnim odvétvim pravni predpisy.
U¢ivo:
1.1 Definice prava
1.2 Pravni fad
1.3 Objektivni pravo
1.4 Subjektivni pravo
1.5 Soukromé pravo
1.6 Vetejné pravo
1.7 Sila pravnich ptedpist
1.8 Pravni stat
1.9 Protipravni jednéni
1.10 Platnost, uc¢innost a ptisobnost pravnich vztahti
1.11 Pravni vztahy
1.12 Fyzick4 a pravnicka osoba
1.13 Pravni skute¢nosti
1.14 Realizace a aplikace prava
1.15 Pravni odvétvi

YVVVvVVVVYVYVVVYy

2. Uvod do ob&anského prava
Z4k:
> vysvetli podstatu a zasady obcanského prava,
> orientuje se v pramenech obcanského prava,
> objasni pravni pojeti majetku a véci,
> orientuje se v problematice osobni ochrany a uvede priklady z praxe
Ucivo:
2.1 Zasady, podstata a prameny obcanského prava
2.2 Pravni pojeti majetku a véci
2.3 Ochrana osobnosti
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3. Ziklady majetkopravnich
vztaht Zak:
orientuje se v pravech a povinnostech viastnika a v postaveni spoluvlastnika
rozlisi majetek manzelil, ktery je soucdsti spolecného jmeéni manzel,
charakterizuje vécné bremeno, zastavni pravo a zadrzovaci bremeno,
uvadi zasady dédeni ze zaveti a ze zdkona,
rozlisuje odstranitelné vady
popise prubeh reklamace,
vyhleda smlouvy upravené v obcanském i obchodnim zdkoniku,
u vybranych smluv uvede predmet smlouvy a ucastnika.
Ucivo:
3.1 Vlastnické pravo
3.2Prava a povinnosti vlastnika
3.3 Spoluvlastnictvi
3.4 Vécna prava
3.5 Dédické pravo
3.6 Drzba
3.7 Vécna prava k cizim vécem
3.8 Zéavazkové pravo
3.9 Smlouvy

VYVVvVVVVvVYvy
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UCETNICTVI A DANE

Obor: 64-41-L/51 Podnikani Pocet hodin za studium: 3
Forma vzdélavani: dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Cilem vyucovaciho pfedmétu ucetnictvi a dané je pochopeni podstaty ucetnictvi a danové
evidence, pochopeni funkce, struktury dafiové soustavy CR, spravy dani a poplatke,
zdkonného pojisténi v Ceské republice. Zaci si osvojuji ekonomické mysleni, uéi se chovat se
racionalné¢ v profesnim i osobnim zivoté. Piedmét ucetnictvi a dané vede zéky k poznani
nezbytnosti danové zatéze, k samostatnému vyhleddvani a zpracovani aktudlnich
ekonomickych informaci. Dale si zaci osvojuji zédkladni védomosti a dovednosti z Gcetnictvi
podnikatelskych subjektl, rozvijeji logické ekonomické mysleni Ciselnym zobrazovanim
ekonomickych jevl, vztahii a vazeb mezi nimi. Diraz je kladen na ucetni dokumentaci,
pofizovani a zpracovani ucetnich a danovych dokladf, na pochopeni ucetniho systému a
na ucetni zachyceni stavu majetku a vysledku hospodateni. Nedilnou soucasti pfedmétu je
vyuzivani zékladnich znalosti pravnich norem tykajicich se dani i ucetnictvi, uvédomovani si
nasledkt jejich nedodrzovani.

Cilem je zvladnout zaklady danové evidence a ucetnictvi, pochopit zaklady a rozliSovat
jednotlivé druhy dani, dokdzat sestavit danové piiznani k dani z piijma fyzickych osob
a k DPH a naucit se pracovat se smernou uctovou osnovou pro podnikatele a danovymi
zakony, vypéstovat v zacich schopnost pracovat s daitovymi zdkony, hodnotit ¢iselné udaje
ziskané ucetnictvim pro podnikatelské rozhodovani a navyk kontrolovat vysledky své prace.
Absolvovanim predmétu ziska zak uceleny pichled o uéetnictvi a dafiovém systému v CR,
danich v Evropské unii.

Ucivo je zaméieno predevSim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli
absolventi vychazet pii své Cinnosti a spravné se orientovat v ménicich se danovych
podminkach. Zaci maji pochopit nutnost celoZivotniho vzdélavani a prohlubovani svych
znalosti studiem odborné literatury.

Tento predmét je soucasti profilové ¢asti maturitni zkousky.

Charakteristika uciva

Vychazi z RVP 64-41-L/51 Podnikani. Ugivo predmétu Udetnictvi a dané je zafazeno
v 1., 2. a 3. roéniku studia a spolu s piredméty Ekonomika podniku, Prévo, Pisemna
a elektronickd komunikace tvoii zdklad pro budouci povolani zakl. Ucivo predmétu
Ugetnictvi a dané se velice uzce prolina s pfedmétem Ekonomika podniku a Pravo - zejména
v tématech Podnikani, Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéznym a dlouhodobym majetkem, ¢i
lidskymi zdroji, Mzdy a pojisténi, Dédické pravo, Finan¢ni trh, Hospodateni podniku,
s predmétem Pisemna a elektronicka komunikace - vyplilovani piislusnych tiskopisi a
formulara, danovych dokladd, s predmétem Matematika — pfevody jednotek, procenta,
funkéni zévislosti a algoritmy, s pfedmétem Informacéni a komunikaéni technologie — prace
s Ucetnim softwarem.

V ramci piedmétu Udetnictvi a dané probihd s vyuZitim poznatkd z prolinajicich predméti
ucebni praxe v rozsahu 0,5 hodin tydné za studium.
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Roc¢nik Rozdéleni tematickych celkl do ro¢niki

1. roénik Uvod do ugetnictvi

Majetek podniku a zdroje financovani majetku
Funkce a struktura dafiové soustavy CR
Zéakladni pojmy k dafiové soustavé CR

Sprava dani a poplatki — dafiovy

ad Ugetni doklady

Danova evidence a podnikani fyzickych

osob Inventarizace

Dang¢ ptimé

Ucebni praxe

2. ro¢nik Zaklady ucetnictvi
Ucetni technika

Zasoby a jejich tctovani
Dlouhodoby majetek
Financni Gcty

Zuctovaci vztahy
Zakonné pojisténi

Dané neptimé

Ucebni praxe

Dané v EU

Dang a jejich

uctovani Kapitalové

ucty Naklady a

vynosy

Ugetni uzavérka a Gidetni
zavérka Vnitropodnikové
ucetnictvi Ucebni praxe

3. ro¢nik

NOUAEWNTI00 AN R WSSO0 0NN WD =

Pojeti vyuky

Ve vyuce se klade diraz ptredevsSim na vytvofeni teoretického zdkladu ucetnictvi a prehledu
daiové soustavy CR, na pochopeni ekonomickych vztahll a souvislosti a jejich promitnuti
do tcetnictvi, na pochopeni vlivu jednotlivych ucetnich pfipadii na stav majetku a vysi
vytvofeného hospodaiského vysledku, na pochopeni ulohy jednotlivych dani. Dulezité je
vyuziti ekonomickych poznatka zakl z ostatnich odbornych predmétu.

Zékladem vyuky je prace s ucetnimi doklady a tiskopisy. Jsou zafazovana praktické cviceni,
kdy se zaci uci vyhotovovat ucetni doklady, vypliiovat danova ptfiznédni, sestavovat rozvahu
a vysledovku.

Piedmét Ucetnictvi a dan& vede k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet, spolu s ostatnimi
ekonomickymi pifedméty uc¢i zaky uplatiovat ekonomickou efektivnost pfi podnikovych
¢innostech, jednat hospodarné a v souladu s etikou podnikani.

Z4ci jsou vedeni k vyhledavani aktualnich informaci (internet, odborné &asopisy, odborna
literatura) a schopnosti samostatné tesit zadany kol a nést odpoveédnost za vysledek préce.
Zjisténe vysledky se zaci u¢i posuzovat z hlediska jejich vyuziti pii fizeni podniku a aplikovat
pii feSeni ukoli. Zaci si maji vypéstovat navyk k peélivosti v praci a potiebé soustavné
kontroly své prace. Zaci se vedou k piesnosti, pedlivosti, pravdivosti a uplnosti uéetnich
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zapist a pii vyplnovani danovych pfiznani, u¢i se spravné opravovat chybné ucetni zapisy,
pracovat s danovymi zékony.

Pti vykladu jsou vyuzivana schémata a ptiklady z praxe pro lepsi pochopeni uétovani béznych
Gidetnich piipadd a dafové problematiky. Reseni praktickych piikladii umoziuje Zakim
osvojeni a upevnéni védomosti a dovednosti pfi tfidéni a seskupovani ucetnich ptipadi podle
vécného hlediska a osvojeni zdkladni formy a techniky Gctovani, umoziuje zZaklim osvojeni
a upevnéni védomosti z oblasti dafiové soustavy ¢i zakonného pojisteéni.

Ve vyutovacim predmétu UGetnictvi a dané lze uplatnit jak frontalni, tak skupinové
vyucovani. Vyklad nového uciva se aplikuje na ptikladech z praxe, je zatazen potiebny pocet
vyucovacich hodin na feSeni a procvicovani praktickych ptikladi. Prabézné se sleduji
vyvojoveé zmény v daném odvétvi a oboru, voli se vhodné a G¢inné pracovni metody a formy,
ucivo se neustale aktualizuje. Ve vyuce se vyuziva nasledujicich metod a forem prace: vyklad,
popis, vysvétleni, rozhovor, skupinovd diskuse, vyhleddvani informaci, vypracovani
samostatnych praci, Gstni opakovani, studium odbornych textd, prace s internetem.

Hodnoceni vysledki Zakua

Klasifikace zakli vychazi z klasifikacniho fadu Skoly, tzn. z pétistupniového hodnoceni.
Znalosti zaki jsou ovéfovany soustavnym sledovanim zéka pii plnéni zadanych ukoli a jeho
pfipravenosti na vyucovani, kratkymi ucitelskymi testy (pribézné¢), Ustnim zkouSenim,
testovanim praktickych dovednosti. Pii hodnoceni zaka se klade diraz na vécnost, spravnost,
pfesnost a peclivost pfi provadéni ucetnich zapisl, pfi interpretaci dafiovych zékond,
zakonného pojisténi, také peclivost pii vypliovani danovych pfiznani a schopnost samostatné
prace. Pii ustnim projevu je zohlediiovana piesnost formulace z hlediska odborné i jazykové
spravnosti. Hodnoceni spociva v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, vyuZzivani
bodového systému, pozornost je vénovana sebehodnoceni zakt. Kratka ucitelskd zadani jsou
ukladana za jednotliva probirana témata, hodnoti se schopnost samostatné aplikace ziskanych
poznatkll. Hodnoceni by mélo byt tolerantni a napomahat k vytvaieni védomého usili

o zlepSeni s ohledem na individualni moznosti a meze kazdého jedince.

Piinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat:

Komunikativni — vyjadifovat se Ustné a pisemné piiméfené situaci, zpracovavat pisemny
materidl, vysvétlovat a UcCastnit se aktivné diskusi, formulovat a zdivodnit své ndzory
a navrhy, respektovat nazory druhych. Komunikovat na odpovidajici urovni, formulovat své
mySlenky srozumitelné a souvisle, pouzivat odbornou terminologii.

Socialni a persondlni — vyuzivat metody sebepoznani, sebekontroly, seberegulace, kriticky
hodnotit své osobni dispozice a moznosti, pfijimat odpovédnost za vlastni praci i za praci
ostatnich, kladné pfistupovat k hodnoceni svych vlastnich vykonl ze strany okoli. Pracovat
samostatné 1 v tymu, podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti,
odpovédné plnit zadané ukoly, adaptovat se na ménici se zivotni a pracovni podminky.

Pracovni (odbornd) — v ramci moznosti a podminek Skoly vést Zaky k pozitivnimu vztahu
k budoucimu povolani, k identifikaci a analyzovani problémi, zvazovani moznosti jejich
feSeni, vybirat a navrhovat optimalni feSeni.

Praktické — aplikovat zakladni matematické postupy pii feSeni praktickych ukoll, zvolit
pro feSeni Ukolu odpovidajici matematické postupy a techniky a vyuzivat vhodné
algoritmy,
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spravné pouzivat a prevadet jednotky, sestavit ucelené feSeni praktického ukolu na zakladé
dil¢ich vysledki.

Piedmétem prolinaji prifezova témata:

Obcan v demokratické spolecnosti v u€ivu pravo na samostatné podnikani, na samostatné
rozhodovani o rozdéleni zisku, o uhradé ztraty, dodrzovani obecnych zésad a princip
pii vedeni daiiové evidence a tcetnictvi, danové povinnosti podnikateld atd.

Clovek a svet prace v ucivu danova evidence, ucetni doklady, zuc¢tovaci vztahy se
zaméstnanci, atd.

Clovek a Zivotni prostiedi v uéivu o obshu ucéetnich dokladi (skartace), ekologické dang,
silni¢ni dan apod.

Clovek a digitalni svet — lze uplatnit u vSech témat, kdy se zaci seznamuji s vedenim
ucetni a danové evidence v ramci vhodného software.

Metody a formy vhodné k realizaci prufezovych témat jsou diskuse, vhodné zvolené referaty,
exkurze. Partnery pii vyuce jsou Ufad prace, finanéni ufady, celni sprava, banky a firmy,
danovi a financni poradci, ktefi je obohacuji o konkrétni informace tykajici se oblasti
podnikani, penéznictvi, povolani, zamé&stnani a trhu préce.

Roc¢nik: 1. Ucebni praxe 0,5 hodiny tydné, 33 tydnii, celkem 16,5 hodiny
0,5 hodiny tydné, 33 tydnt, celkem 16,5 hodiny

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Uvod do
detnictvi Zak:
> objasni podstatu a vyznam ucetnictvi,
> charakterizuje ulohu ucetnictvi pri rizeni podniku, zdkladni znaky a zasady danové
evidence a ucetnictvi,
> vymezi pojem ucetni jednotka, fyzicka a pravnicka osoba,
> rozlisuje zpiisoby vedeni evidence podnikatelské cinnosti, okruh osob vedoucich
danovou evidenci,
> charakterizuje pravni upravu ucetnictvi,
> rozlisuje financni a manazerské ucetnictvi.
Ucivo:
1.1 Podstata, vyznam a funkce ucetnictvi
1.2 Zpisoby vedeni evidence podnikatelské c¢innosti — tcetnictvi a daflova evidence
1.3 Pravni uprava ucetnictvi

rorw

1.4 Finan¢ni a manazerské uéetnictvi

2. Majetek podniku a zdroje financovani majetku
Zak:
> objasni vyznam majetku pro cinnost podniku a zpiisoby ocernovani
> rozlisuje jednotlivé formy majetku a zdroje financovani majetku,
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> posoudi vyhodnost jednotlivych zdrojit pri financovani majetku
Ucivo:

2.1 Majetek a jeho formy

2.2 Dlouhodoby majetek, déleni a ocenovani

2.3 Obézny majetek, déleni a ocenovani

2.4 Zdroje financovani majetku, dotace a dary

2.5 Vlastni kapitél, hospodaisky vysledek

2.6 Cizi zdroje, Givéry, rizikovost a efektivnost

3. Funkce a struktura danové soustavy
CR Zak:
> charakterizuje funkci, podstatu a vyznam danové soustavy,
> objasni ulohu dani pri Fizeni podniku,
> charakterizuje pravni upravu danové soustavy,
> orientuje se v daiové soustavé CR,
> rozlisuje dané primé a neprimé.
U¢ivo:
3.1 Funkce danové soustavy
3.2 Struktura danové soustavy
3.3 Druhy dani

akladni pojmy daiiové soustavy CR
ak:
pracuje se zakladnimi danovymi pojmy — danovy subjekt, objekt,
vysvetli pojem dan, platce, poplatnik, sazba dané
charakterizuje predmét dane,
objasni pojem danova povinnost, danové priznani,
rozlisuje radné, opravné a dodatecné danové priznani.
Uc¢ivo:
4.1 Dan, platce, poplatnik
4.2 Pfedmét dané
4.3 Sazba dané
4.4 Danova povinnost, registrace, danové pfiznani, sprava dani, terminy, danovy ad

NN

vVVVvYyYw

5. Sprava dani a poplatku — dafiovy rad
Z4k:
> vysvetli pojem sprava dani,
> seznami se s novymi pojmy danového radu a lhiitami pro placeni,
> popise zpiisob registrace k danim a placeni dani,
> objasni danové Fizeni,
> charakterizuje pojmy pokuta, pendle, darnova kontrola, exekuce
> vysvetli rozdil mezi uhradou dané a poseckanim,
> charakterizuje poplatky spravni, soudni, mistni.
Ucivo:
5.1 Zasady spravy dani
5.2 Sprava dani — zékladni a nové pojmy
5.3 Obecna ¢ast o spraveé dani (spravce dané, lhity, doruCovani, fizeni a dalsi postupy,
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opravné prostiedky apod.)
5.4 Zvlastni ¢ast o spravé dani (registracni, daitové, nalézaci fizeni, placeni dani apod.)
5.5 Poplatky spravni, soudni, mistni

6. U&etni doklady
Zak:
objasni vyznam prukaznosti ucetnictvi,
rozlisuje jednotlivé druhy ucetnich dokladii,
dodrzuje zasady pri vystavovani ucetnich dokladii,
vyhotovuje ucetni doklady (prijmovy a vydajovy pokladni doklad, prikaz k uhrade
apod.),
vyhotovi danovy doklad a zna nalezitosti daniového dokladu,
overuje nalezitosti ucetnich dokladii,
charakterizuje obéh ucetnich doklad,
vyplnuje doklady souvisejici s pohybem penez a evidenci majetku
opravuje chybné ucetni doklady.
Uéivo:
6.1 Podstata a vyznam ucetnich dokladi
6.2 Druhy tcetnich dokladt
6.3 Nalezitosti ucetnich doklada a danovych doklada
6.4 Vyhotoveni ucetnich dokladii
6.5 Ob¢h a zpracovani ucetnich dokladi
6.6 Opravy ucetnich dokladii

YVVvVvVvyVy VYVVYy

7. Darnova evidence a podnikani fyzickych osob
k:
vysveétli uikol a zasady vedeni danové evidence,
rozlisuje evidencni knihy,
vede danovou evidenci pro platce i nepldatce DPH,
charakterizuje zpiisoby ocenovani majetku a zavazkii v danové evidenci,
charakterizuje postup provadeni ucetni zaverky v danové evidenci,
stanovi zaklad dané a vypocita dan z prijmu fyzickych osob,
vyhotovi danové priznani k dani z prijmu fyzickych osob.
U¢ivo:
7.1 Ukol a zasady vedeni dafiové evidence
7.2 Eviden¢ni knihy v daniové evidenci
7.3 Danova evidence u neplatci DPH
7.4 Danova evidence u platci DPH
7.5 Zaklad dan¢€ — nastroje optimalizace zdkladu dané, vydajové pausaly, pausaly na pouziti
automobilu pfi podnikéni, nezdanitelné ¢asti zdkladu dan€, polozky od¢itatelné, dan
z ptijmu fyzickych osob, slevy na dani
7.6 Ucetni uzavérka a zavérka v dafiové evidenci, daiiové ptiznani fyzickych osob, prehledy
OSVC pro ZP a OSSZ

N

VVVVYVYYVVvyE

8. Inventarizac
e Zak:
> vysvetli pojem inventarizace,
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> rozlisuje jednotlivé druhy inventarizace,
> charakterizuje postup pri provadeni inventarizace,
> rozlisuje jednotlivé druhy inventury a dokdze zvolit prislusny druh inventury u
Jjednotlivych forem majetku,
> charakterizuje vznikle inventarizacni rozdily,
> vyhotovi inventurni soupis majetku.
Ucivo:
8.1 Podstata a ucel inventarizace majetku a zavazkl
8.2 Priib¢h inventarizace
8.3 Inventura — jeji druhy
8.4 Inventariza¢ni rozdily
8.5 Inventurni soupis — nalezitosti
8.6 Inventura pokladny

\©
w
=<
oy
=

()
(=3
o

=

<

N

k:

rozdeli a charakterizuje primé dané,

vysvetli princip fungovani primych dani,

charakterizuje predmeét, osvobozeni od dane, zdanovaci obdobi, zdaklad a sazby
Jjednotlivych primych dani,

Jje schopen nalézt potrebné udaje (napr. vysi danée a splatnost) ve vybranych danovych
zakonech,

sestavi jednoduché danové priznani,

vysvetli ¢innost financniho uradu a vztah: podnikatel — urad,

pocita dan z prijmi fyzickych osob,

rozlisi dané z prijmu FO a PO, dan srdazkovou,

popise nezdanitelné casti, polozky snizujici zaklad dane (odcitatelné polozky) a slevy
na dani u dané z prijmii.

Uc¢ivo:

9.1 Silni¢ni dan

9.2 Daii z nemovitych véci

9.3 Daii z nabyti nemovitych véci

9.4 Dan z ptijmt fyzickych osob

9.5 Vypocet dané z piijmu fyzickych osob
9.6 Dani z piijml pravnickych osob
9.7 Danova pfiznani

vVVVvVvY¥yY Vv VVvYyi

10. Ucebni praxe

k
rest souvislé priklady od otevieni ucetnich knih v danové evidenci az po jejich
uzavreni na konci ucetniho obdobi (platce i nepldatce DPH),
pocita a transformuje hospodarsky vysledek na zdklad dané z prijmu fyzickych osob a
vypocita dan z prijmu fyzickych osob,
sestavi prehled majetku a zavazku v danové evidenci,
vyplni prijmovy a vydajovy pokladni doklad, prikaz k uhrade, danovy doklad a
zjednoduseny danovy doklad, inventarni kartu, skladni kartu,

pocita cestovni nahrady podnikateli i zaméstnanci,

N«

e

vV vVv Vv Vv
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> popise inventarizaci v pokladne.
Ucivo:

10.1 Souvisly ucetni piiklad — uctovani v daniové evidenci (neplatce DPH)

10.2 Souvisly ucetni ptiklad — G€tovani v danové evidenci (platce DPH)

10.3 Danové ptiznani k dani z ptijmi fyzickych osob, vypocet dané z piijmut fyzickych
osob sestaveni ptehledu majetku a zdvazkl v danové evidenci

10.4 Souvisly ucetni ptiklad — vyrovnani DPH s finan¢nim ufadem v daiiové evidenci

10.5 Vypocet cestovnich ndhrad podnikateli a zamé&stnancim

10.6 Vyplinovani ucetnich dokladt a tiskopisti — vydajové a piijmové pokladni doklady,
ptikazy k thrad¢, danové doklady, zjednodusené danové doklady, inventarni karta,
skladni karta

10.7 Inventarizace v pokladné — vycetka platidel

Ro¢nik: 2 Ucebni praxe 0,5 hodiny tydné&, 33 tydnti, celkem 16,5 hodin
0,5 hodiny tydn¢, 33 tydnt, celkem 16,5 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

=
N
SO

klady ucetnictvi
k:
objasni vyznam a funkci rozvahy,
rozlisuje aktiva a pasiva,
sestavi rozvahu podniku,
charakterizuje hospodarské operace a ucetni pripady a rozumi jejich vlivu na rozvahu,
znazorni viiv jednotlivych ucetnich pripadit na rozvahové polozky,
objasni podstatu a vyznam uctu,
provede rozpis rozvahy do rozvahovych uctii a zaznamenad na ucty zakladni zmeny
rozvahovych polozek,
charakterizuje vysledkové ucty a rozlisuje nakladové a vynosové ucty,
vysvetli podvojnost a souvztaznost ucetnictvi,
zjisti obraty a ziistatky na uctech,
rozlisuje jednotlivé skupiny ucti a ovlada zasady pro uctovani na jednotlivych uctech,
rozlisuje syntetickou a analytickou evidenci a objasni jejich vzajemné ucetni vazby,
uctuje zakladni ucetni pripady na rozvahovych a vysledkovych uctech.
U¢ivo:
1.1 Rozvaha
1.2 Aktiva a pasiva
1.3 Rozvaha — obsah, druhy, funkce
1.4 Zakladni zmény rozvahovych polozek
1.5 Rozvahové ucty
1.6 Uget — podstata a forma
1.7 Rozpis rozvahy do tcti
1.8 Zakladni zmény na rozvahovych ucétech
1.9 Uétovani na rozvahovych tiétech
1.10  Vysledkové ucty
1.11  Uttovani na vysledkovych Gétech
1.12  Podvojny ucetni zapis

N

VYVVVYVY VYVVVYVYVwYwR
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1.13  Obraty a zstatky na uctech

.14 Trideni actd
1.15  Ugty synteticke a analytické
1.16  Uctovani na rozvahovych a vysledkovych uctech

2. Utetni technika
Zak:
> vysvetli vyznam ucetnich zapisii,
> charakterizuje zasady pri provadeéni ucetnich zapisii,
> rozlisuje jednotlivé druhy ucetnich zapisu
> provadi opravy chybnych ucetnich zapisii,
> charakterizuje ucetni knihy a ma zdkladni predstavu o jejich vedent,
> charakterizuje smérnou uctovou osnovu a uctovy rozvrh,
> uctuje bézné ucetni pripady podle uctové osnovy pro podnikatele.
Uéivo:
2.1 Ugetni zapisy
2.2 Charakteristika ucetnich zapist a jejich druhy
2.3 Opravy ucetnich zapisi
2.4 Ugetni knihy a jejich vedeni
2.5 Smérna uctova osnova
2.6 Uétovy rozvrh
2.7 Praktické vedeni Gc€etnich knih Gc¢etnim SW

3. Zasoby a jejich uctovani
Zak:
> charakterizuje zasoby a rozlisuje jejich druhy,
> charakterizuje zpiisoby ocenovani zasob,
> uctuje bézné ucetni pripady tykajici se stavu a pohybu materidalu, zbozi a vyrobkai,
> orientuje se v procesu prijimani a vydavani zasob na sklad a ze skladu (véetné veskere
pisemné evidence),
> popise prijemky, vydejky, prevodky, dodaci listy, skladni karty,
> oceni zdsoby pri vyskladnéni ze skladu pomoci riiznych metod,
> uctuje inventarizacni rozdily u zasob.
Uc¢ivo:
3.1 Zésoby, jejich evidence a ocenovani
3.2 Zéasoby nakupované
3.3 Uétovani nakupu, skladovéni a spotfeby materialu
3.4 Metody ocenovani zasob pfi jejich vyskladnéni (FIFO, LIFO, vazeny aritmeticky
primer)
3.5 Uttovani nakupu a prodeje zbozi
3.6 Zasoby vlastni vyroby
3.7 Uétovani vyrobki
3.8 Inventariza¢ni rozdily u zasob a jejich uctovani
3.9 Priklady uctovani zasob zptisobem B — prace v ucetnim SW
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4. Dlouhodoby majetek
Zak:
charakterizuje dlouhodoby majetek,
rozlisuje druhy DM,
charakterizuje zpusoby ocenéni DM,
uctuje o porizeni a vyrazeni DM,
zatridi hmotny majetek do odpisovych skupin podle zakona o dani z prijmii
rozlisuje opravky a odpisy DM,
zauctuje odpisy DM.
Uéivo:
4.1 Charakteristika a ¢lenéni dlouhodobého majetku
4.2 Ocenovani dlouhodobého majetku
4.3 Potizeni dlouhodobého majetku
4.4 Odpisy dlouhodobého majetku a jejich uctovani
4.5 Priklady na danové odpisy rovnomérné, zrychlené, vypocty zlstatkové ceny, opravek
4.6 Vytazeni dlouhodobého majetku
4.7 Zhotoveni inventarni karty majetku vystupy z ucetniho SW
4.8 Priklady na uctovani dlouhodobého majetku

VVVVVvYVYY

5. Finanéni ucty
Zak:
charakterizuje financni ucty,
uctuje o stavu a pohybu penéznich prostredkii v hotovosti a na bankovnich uctech,
vystavuje pokladni doklady,
rozlisuje jednotlivé druhy cenin a bankovnich ucti,
charakterizuje inventarizacni rozdily a uctuje o nich,
uctuje na uctu Penize na cesté a objasni jeho podstatu.
U¢ivo:
5.1 Charakteristika finan¢nich ucta
5.2 Pokladna
5.3 Penize na cesté
5.4 Ceniny
5.5 Inventariza¢ni rozdily
5.6 Bankovni ucty
5.7 Kratkodobé bankovni Gvéry
5.8 Priklady ucétovani penéznich prostredki

VVVvYVYy

6. Zuctovaci
vztahy Zak:
vysvetli podstatu zuctovacich vztahu a rozlisuje jejich druhy,
uctuje o pohledavkach a zavazcich z obchodniho styku, viici financnimu uradu,
institucim socialniho zabezpeceni,
vyhotovi danovy doklad,
uctuje vydané a prijaté faktury a jejich uhrady (parovani uhrad s fakturami),
charakterizuje mzdu, jeji slozky a srazky ze mzdy,
uctuje hrubou a cistou mzdu, zdravotni a socialni pojisteni,
uctuje dan z prijmu ze zavislé cinnosti,
charakterizuje ostatni pohledavky a zdavazky viuci zaméstnanciim a uctuje o nich.

YVvVvVvVvy VY
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Ucivo:

6.1 Charakteristika zuctovacich vztahti

6.2 Zuctovaci vztahy z obchodniho styku

6.3 Praktické ptiklady vystavovani a likvidace faktur — evidence v knize pohledavek a
zavazki

6.4 Zuctovaci vztahy se zaméstnanci a s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho
pojisténi

6.5 Vymezeni pojmu mzdy a jednotlivych slozek mzdy, srazky ze mzdy

6.6 Mzdové evidence

6.7 Uétovani mezd, socialniho zabezpeéenti, zdravotniho pojisténi a dané z piijmu

6.8 Ostatni pohledavky a zavazky viici zaméstnanciim

6.9 Souhrnné piiklady

7. Zakonné pojisténi
Zak:
charakterizuje ucel zdravotniho a socialniho pojisteni,
vysvetli pojem platce (poplatnik) pojistného, vymerovaci zaklady, platby pojistného,
popise odvody za zaméstnance a zaméstnavatele,
charakterizuje a vyplni prislusné formulare,
vysvetli davky nemocenského pojisteni,
rozlisuje nemocenské a zdravotni pojisteni,
objasni strukturu a skladbu socialniho pojisteéni.
Ucivo:
7.1 Socialni pojisténi
7.2 Zdravotni pojisténi
7.3 Nemocenské pojisténi

VVVvYVYVYVYY

8. Dané nepiimé
Zak:
rozdeli a charakterizuje neprimé dane,
charakterizuje predmeét, zdklad a sazby jednotlivych neprimych dani,
popise princip DPH, spotrebnich a ekologickych dani,
je schopen nalézt potiebné udaje (napr. vysi dané a splatnost) ve vybranych danovych
zakonech,
orientuje se v zakoné o DPH a ostatnich neprimych danich (predmét dane, poplatnik,
platce, osoby povinné k dani, registrace),
vymezi pojmy zdanovaci obdobi, zdaklad dané, sazba dané,
vyhotovi danovy doklad,
vypocte DP,;
objasni rozdil mezi danovym dokladem a zjednodusenym danovym dokladem,
sestavi jednoduché danové priznani k DPH,
vysvetli pojem souhrnné hlaseni, umi sestavit jednoduché kontrolni hlaseni
charakterizuje komodity spotrebnich dani,
vysvetli strukturu ekologické dane.
U¢ivo:
8.1 Dail z pfidané hodnoty
8.2 Vypocet dan¢ z pfidané hodnoty
8.3 Spotiebni dané

YvVvvvVvyVvyY Vv VYVVVYy
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8.4 Ekologické dané — dail ze zemniho plynu, dan z elektfiny, dai z pevnych paliv

9. Ucebni praxe
Zak:

>
>
>
>
>
>
>
>

resi souvislé priklady vztahujici se k majetku, zasobam, financnimu majetku,
schematicky sestavi rozvahu a otevie rozvahové ucty na zacatku ucetniho obdobi,
vyplni skladni kartu, inventarni kartu, vydajovy a prijmovy pokladni doklad, prikaz
k uhrade,

zatridi majetek do odpisovych skupin podle zakona o danich z prijmu, pocita odpisy
rovnomerné i zrychlene,

pocita opravky, zjisti ziistatkovou cenu majetku,

opravi chybné ucetni zapisy,

vede denik a hlavni knihu,

ocent zasoby pri vyskladnéni ze skladu pomoci riznych metod.

Uéivo:

9.1 Souvisly ucetni priklad — uctovani v ucetnictvi (neplatce DPH)

9.2 Souvisly ucetni ptiklad — Gi€tovani v ucetnictvi (platce DPH)

9.3 Danovy doklad — prace s knihou pohledavek a zavazkt

9.4 Souvisly ucetni ptiklad — vyrovnani DPH s finan¢nim ufadem v ucetnictvi

9.5 Vypocet odpist, opravek, zjistovani zistatkové ceny

9.6 Vypocet ceny — oceniovani zasob pii jejich vyskladnéni dle riznych metod

9.7 Vyplinovani ucetnich dokladi a tiskopisii — vydajové a piijmové pokladni doklady,
ptikazy k thrad¢, danové doklady, zjednodusené danové doklady, inventarni karta,
skladni karta

9.8 Sestaveni rozvahy, otevieni rozvahovych Ucti na zacatku ucetniho obdobi

Roc¢nik: 3 Ucebni praxe 0,5 hodiny tydné&, 30 tydnti, celkem 15 hodin
0,5 hodiny tydné, 30 tydnti, celkem 15 hodin

Vysledky vzdélavani a kompetence

1. Dané v Evropské unii
Zak:

>

charakterizuje danovou soustavu zakladajicich clenit EU.

U¢ivo:
1.1 Charakteristika danové soustavy zakladajicich ¢lentt EU
1.2 Danova soustava pristoupivsich stati EU

2. Dané a jejich
uctovani Zak:

>
>
>
>

rozlisuje dané primé a neprime,

vysvetli charakteristiku, podstatu, vyznam jednotlivych dani,
uctuje o jednotlivych danich,

zhotovi danove priznani k DPH.

Uc¢ivo:
2.1 Dang pfimé - uctovani
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2.2 Dang¢ nepiimé - uctovani
2.3 Danova pfiznani, prace v on-line prostiedi Danového portalu MF CR
2.4 Praktické ptiklady uctovani dani

3. Kapitalové ucty
Zak:
> charakterizuje kapitdlové ucty,
> vysvetli podstatu zdkladniho kapitalu,
> charakterizuje a rozlisuje kapitalové fondy a fondy ze zisku,
> vysvetli vyznam rezerv a rozlisuje zakonné a ostatni rezervy,
> uvede moznosti rozdelent zisku a uhrady ztraty v obchodnich spolecnostech,
> uctuje vysledek hospodareni (rozdéleni zisku a uhradu ztraty v obchodnich
spolecnostech),
> charakterizuje dlouhodobé zavazky.
Uéivo:
3.1 Charakteristika kapitalovych ucti
3.2 Zakladni kapital
3.3 Vysledek hospodateni (rozdé€leni zisku, thrada ztraty)
3.4 Kapitalové fondy a fondy ze zisku
3.5 Rezervy
3.6 Dlouhodobé zavazky

4. Naklady a vynosy
Zsk:
charakterizuje naklady a vynosy,
vysvetli vyznam sledovani nakladu a vynosu,
rozlisuje provozni, financni a mimorddné naklady a vynosy,
charakterizuje zdsady pro uctovani nakladii a vynosii,
uctuje o nakladech a vynosech.
Ucivo:
4.1 Charakteristika a ¢lenéni naklada a vynosii
4.2 Zésady pro uctovani nakladii a vynost, casové rozliSeni — zakladni principy
4.3 Uttovéni néklada
4.4 Uttovani vynost
4.5 Souhrnné piiklady

VVVvYvyYy

5. U&etni uzavérka a uéetni zavérka
Zak:
vysvetli rozdil mezi ucetni uzaverkou a zaveérkou a charakterizuje je,
zpracuje ucetni uzaverku,
uzavre jednotlivé ucty a prevede jejich konecné zustatky na zaverkové ucty,
dokaze zjistit hospodarsky vysledek v predepsaném clenéni,
stanovi danovy zaklad a vypocita dan z prijmu fyzickych a pravnickych osob,
uctuje o dani z prijmu,
vypocita disponibilni zisk,
zauctuje vysledek hospodarenti,
charakterizuje zakladni principy rozdeéleni a pouziti vysledku hospodarent,

YVVVvYVYVYVYVYVYY
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> objasni obsah ucetni zaverky.
Ucivo:
5.1 Charakteristika ucetni uzavérky a zavérky
5.2 Ugetni uzavérka
5.3 Inventarizace
5.4 Zauctovani ucetnich operaci na konci ti¢etniho obdobi
5.5 Zjisténi hospodaiského vysledku
5.6 Vypocet dan¢ z pfijmu a jeji zauctovani
5.7 Uzavieni ucth
5.8 Utetni zavérka
5.9 Rozd¢leni a pouziti hospodatského vysledku a jeho uctovani
5.10 Souhrnné priklady

6. Vnitropodnikové tcetnictvi
Zak:
vysvetli rozdil mezi financnim a manazerskym ucetnictvim,
charakterizuje manazerské ucetnictvi,
dokaze sestavit rozpocet,
stanovi a vypocita kalkulaci,
objasni pouziti jednotlivych typu kalkulace.
U¢ivo:
6.1 Charakteristika manazerského ucetnictvi
6.2 Rozpocty
6.3 Kalkulace
6.4 Zakladni formy vnitropodnikového tcetnictvi.
6.5 Piiklady vedeni vnitropodnikového tcetnictvi

vVVVvYyYw

7. Ucebni praxe
Zsk:
> Fesi souvislé ucetni priklady od otevreni ucetnictvi az po jeho uzavieni na konci ucetniho
obdobi a zjisteni vysledku hospodareni a dané z prijmii,
> vyhotovi danovy doklad,
> provede uzavérku nakladovych a vynosovych ucti,
> uctuje o rozdeleni zisku, uhrade ztraty v obchodnich spolecnostech,
Ucivo:
7.1 Souvisly ucetni ptiklad — vedeni ucetnictvi
7.2 Souvisly ucetni ptiklad — vyrovnani DPH s finan¢nim ufadem v ucetnictvi
7.3 Danové¢ ptiznani — vyplnéni daitového piiznani k DPH a silni¢ni dani
7.4 Souvisly ucetni ptiklad — uctovani nakladt a vynost, rozdéleni a pouziti vysledku
hospodareni - zisku a uhrada ztraty v obchodnich spolecnostech
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ODBORNA PRAXE
Obor: 64-41-L/51 — Podnikani Tydni za studium: 1

Forma vzdélani: dalkové studium
Platnost: od 1. 9. 2024

Cile vzdélavaciho predmétu

Cilem odborné praxe je osvojeni pracovnich postupi, prohloubeni a rozsifeni védomosti
a poznatkid v oboru. Diiraz je kladen na orientaci v praktickych dovednostech, rozvijeni
logického mysleni a aplikaci teoretickych znalosti v praktickych piikladech a situacich. Dale
jsou zéci vedeni k ziskavani pracovnich navykul a k pfiméfené manudlni zrucnosti, které jsou
dualezité pti vykonu budouci profese, jakoz i k odpoveédnosti pti plnéni pracovnich povinnosti
a respektovani pravidel bezpecnosti prace, ke slusnosti v komunikaci a k respektovani nazori
jinych.

Charakteristika
Vyuka je zaméfena k tomu, aby si zak:

e doplnil teoretickou vyuku vétSiny predmétii nacvikem praktickych ¢innosti v redlném
prostiedi,

prakticky procvicil zakladni komunikativni, personalni a odborné¢ kompetence,
rozvijel komunikativni kompetence, a to i v cizim jazyce,

prakticky aplikoval vyuziti komunika¢nich prostredkd,

prakticky propojil dovednosti z rtiznych vyucovacich pfedméti,

posilil odpovédnost za plnéni svétenych ukolti v pozadovaném c¢ase a kvalité,

posilil organiza¢ni schopnosti samostatnost,

posilil dovednost k sebekontrole,

posilil dovednost pracovat v tymu,

posilil dovednost samostatn¢ ziskavat informace nutné ke splnéni tkolu a samostatné
se vzdélavat.

Pojeti vyuky
Zaci absolvuji odbornou praxi v 1. pololeti 3. ro¢niku na pracovistich socialnich partnert
(poptipadé pracovistich Skoly) a na zdkladé smlouvy uzaviené mezi vedenim Skoly a
pracovistém.

Kazdy zak méa dle smlouvy s danym pracovi§tém urCené¢ho instruktora, ktery zaka
na pracovisti odborné vede, dohlizi a zodpovida za jeho praci. Pracovisté uzce spolupracuji se
Skolou a pedagogem pro odbornou praxi, ktery dohlizi na dochidzku a plnéni ukold
na pracovisti, fe$i eventudlni vzniklé problémy. Na téchto pracoviStich zadk vyuziva vSech
ziskanych teoretickych dovednosti z riznych pfedmétii a jeho ¢innost je specifikovana podle
pracovité, na kterém odborna praxe probiha. Zaci jsou prodkoleni o bezpe&nosti na pracovisti
a mlcenlivosti, a to jak obecné ve Skole, specializované pak na kazdém pracovisti.

Hodnoceni vysledki Zakia
Hodnoceni predmétu Odborné praxe bude na zakladé:
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e pisemného vyjadieni hodnoceni pracovisté o vyuziti odbornych poznatkt
v odborné praci,

e vlastni hodnoceni odborné praxe zakem — dle zadanych kriterii (vybaveni
pracovisté, aplikace poznatkl z odbornych predméti),

e pfistupu k praci,

e dochazka a chovani na pracovisti.

Hodnoceni Odborné praxe je soucasti predmétu Ekonomika podniku.

Realizace kli¢ovych kompetenci

Odborné kompetence

Pracuje s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii, komunikuje s jinymi Gfady a institucemi, ziskava informace z otevienych zdroji,
zejména pak z webovych stranek Uifadil a instituci a z internetu.

Komunikativni kompetence

74k je schopen vyjadiovat se pfiméfené ucelu jednani a situaci, vhodné se prezentovat,
formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé piehledné a jazykove
spravné, zpracovavat jednoduché texty a formuldfe na béznd i odborna témata a rtzné
pracovni materidly, dodrzovat jazykové a stylistické normy 1 odbornou terminologii, pisemné
zaznamenavat podstatné mysSlenky a udaje z textl a projevu jinych lidi (pfednések, diskust,
porad apod.). Vyjadiovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence
Ptijiméa hodnoceni svych vysledkli a zpisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvéatné na né
reaguje.

Socialni kompetence
Pracuje v tymu a podili se vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni spole¢nych pracovnich
ukold. Resi samostatn€ pracovni i mimopracovni problémy.

Prifezova témata

Clovék a svét prace

Hlavnim cilem pfedmétu je vybavit zdka kompetencemi, které mu pomohou optimalné vyuzit
osobnostnich a odbornych predpokladl pro Gspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani
profesni kariéry.

Informacni a komunikacni technologie

V predmétu jsou Zaci vedeni k vyuzivani prostfedkll vypocetni techniky pfi ¢innosti firmy.
Nauci se pouzivat konkrétni ucetni program a vyuzivaji programy Microsoft Office.
Vyhledavaji také potiebné informace na internetu.

Obcan v demokratické spolecnosti
V pfedmétu jsou Zaci vedeni k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi, uméli piebirat
odpovédnost, dovedli jednat s lidmi, fesit konflikty.

Mezipredmétové vztahy

e Ekonomika
e Vypocetni technika
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o Ugetnictvi
e Obchodni korespondence

nnnnnn 1 42 AAen

Odborna praxe

Zak:

propojuje teoretické poznatky a dovednosti z riiznych predmeétii v praxi,
rozviji své komunikativni schopnosti, véetné schopnosti v cizim jazyce,
vyuziva a pouziva v pribehu praxe dostupné komunikacni prostredky,
uvedomuje si odpovednost za plnéni sverenych ukoli v pozadovaném case a kvalite,
posili své organizacni schopnosti a samostatnost,

samostatné ziskava informace nutné ke splneni zadanych ukoli,
respektuje pravidla bezpecnosti,

dba na hygienu a ochranu zdravi.

Ucivo:

Odborna praxe na daném pracovisti

VVvYVVVVYYVYY
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PREHLED KOMPETENCI V JEDNOTLIVYCH PREDMETECH

Ko6d a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Podnikani

Stupen vzdélani: stiedni vzdélani s maturitni zkouSkou

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, nastavbové studium, dalkové forma
Platnost: od 1. 9. 2024

Klicové kompetence
A B C D E F G

Vyucovaci predmét

Cesky jazyk a literatura X X X X X

Anglicky jazyk X X X X X X
Matematika X X X X X X X
Informacéni a komunikacni technologie X X X X
Ekonomika X X X X X
Management a marketing X X X X X
Pisemna a elektronicka komunikace X X X X X X X
Zaklady prava X X X X

Ugetnictvi a dané X X X X X X X
Odborna praxe X X X X X X X

Legenda:

A — komunikativni kompetence

B — personélni kompetence

C — socialni kompetence

D — samostatné feseni pracovnich i mimopracovnich problému

E - vyuzZivani prostfedkii informacnich a komunika¢nich technologii a efektivni prace
s informacemi

F — aplikace zékladnich matematickych postupti pfi feseni praktickych ukoli

G — kompetence k pracovnimu uplatnéni
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PREHLED PRUREZOVYCH TEMAT V PREDMETECH

Kéd a nazev oboru vzdélavani: 64-41-L/51 Podnikani

Nazev Skolniho vzdélavaciho programu: Podnikani

Stupen vzdélani: stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, nastavbové studium, dalkova forma
Platnost: od 1. 9. 2024

3 o 3 Prafezova témata

Vyucovaci predmét ] 5 3 4
Cesky jazyk a literatura X X X X
Anglicky jazyk X X X X
Matematika X X X X
Informacni a komunikacni technologie X X X
Ekonomika X
Management a marketing X
Pisemna a elektronicka komunikace X X X X
Z&klady prava X X
Ugetnictvi a dané X X X X
Odborna praxe X X X X

Legenda:

1 — Obcan v demokratické spole¢nosti
2 — Clovék a Zivotni prostiedi

3 — Clovék a svét prace

4 — Clovek a digitalni svét
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